STAROSTWO PUWIATOWE
w HAJNOWCE
17-200 Hajnéwka, ul. Aleksego Zina 1
tel. (85) 682 27 18, 6829370 Hajnowka, 23-01-2017
fax (85) 682 42 20

Numer sprawy: OA.272.4.2017

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia na:

..Uslugowe przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce oraz
w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Powiatu Hajnowskiego”

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

(j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) wlasciwe dla zamowien o rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art.
4 pkt 8 tejze ustawy.

W zalgczeniu przesylam Warunki zamowienia.

Z powazaniem

Zalacznik:
Warunki zamdwienia

Wzor umowy

Wykaz przeprowadzonych audytow

Oswiadezenie o posiadanym kwalifikacjach



WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

Nazwa i adres zamawiajacego /pieczed/:

Powiat Hajnowski

ul. Zina 1, 17-200 Hajnowka

Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 6030017563 Nr REGON: 050658580
e-mail: starostwo(@powiat.hajnowka.pl
www. powiat. hajnowka.pl

Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest:

.Uslugowe przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w Hajnowce oraz w
wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Powiatu Hajnowskicgo™

I

IV.

2

Opis przedmiotu zamowienia:

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

tsd

1. identyfikacja i analiza obszarow ryzyka zwiazanego z dzialalnoscig jednostki,

2. przygotowanie planu audytu na 2017 rok w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy,
3. przeprowadzenie trzech zadan zapewniajacych,

4. sporzadzenie pisemnych sprawozdan z realizacji zadan zapewniajacych,

5. uslugi doradcze majace na celu usprawnienie procesu zarzadzania jednostkami z zakresu
pomocy spolecznej w Powiecie Hajnowskim — wymagane konsultacje osobiste audytora raz
na kwartal w siedzibie Zamawiajacego

6. sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2017 rok

Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zaméwienia upowazniony jest
Wilodzimierz Pietruczuk pokoj nr 23, tel. 85/682 45 77,
Danuta Rola pokoj nr 21, tel. 85/682 30 45,

Termin wykonania zamdwienia.

Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 12 miesi¢ey od daty podpisania umowy

Warunki zaméwienia (wymagania zamawiajacego) oraz kryteria wyboru

najkorzystniejszej oferty:

Wymagania dotyczace Wykonawcy:
a) Oswiadczenic dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez Wykonawce (dot.
osoby/osob, ktére wezma udzial w realizacji zamowienia) zgodnie z art. 286 ustawy o
finansach publicznych - Ustawa z 27 sierpma 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016r,
poz.1870)
b) Os$wiadczenie o przeprowadzeniu co najmniej 3 audytow wewngtrznych w jst.
¢) Przeprowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i
wedhug standardow okreslonych przez Ministerstwo Finansow

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej (na zalaczonym formularzu
ofertowym)

3. Ocena ofert:
Przy wyborze oferty do realizacji zamowienia zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
najnizsza cena -100%, .

Za najkorzystnicjsza zostanic wybrana oferta odpowiadajaca warunkom zaméwienia z najnizsza

ceng zaoferowang przez Wykonawcg.
Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong usluge obowigzuje przez caly okres



obowigzywania umowy i nie b¢dzie podlegala zmianie.
4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie nie zostang uwzglednione.
5. Po_dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Starosta Hajnowski zastrzega prawo_

przeprowadzenia rozmowy z Oferentem — celem okres$lenia tematu zadania audytowego.

6. Wybor oferty nastapi w terminie 10 dni od daty uplywu terminu skladania ofert.

7. Powyzsze zapytanie nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia umowy z Wykonawca

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow, ktorzy uczestniczyli w
postgpowaniu.

V. Tryb postepowania.
Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) wlasciwe dla zamowien o rownowartosci ponizej 30 000
euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

VI Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglgdnieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje 1 nalezy ja okreslic w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towardw 1 uslug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania
niezbg¢dne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong ceng netto oraz ceng brutto (z
podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowiacym zalacznik nr 1 do
ninicjszych Warunkéw zamoéwienia.

VIL Oferta powinna zawieracé:
1. Wypelniony , Formularz oferty”
2. Parafowany wzor umowy
3. Wykaz przeprowadzonych audytow
4. Oswiadczenie o posiadanym kwalifikacjach

VIIL. Miejsce oraz termin skladania ofert (wybraé wlasciwe):
Dla ofert pisemnych:
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Hajnowce, ul. A.
Zina 1, 17-200 Hajnéwka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 2 lutego 2017r. do
godz. 10:00
z dopiskiem na kopercie:
oferta na zapytanie ofertowe pn.: ,,Uslugowe przeprowadzenie audytu wewne¢trznego w
Starostwie Powiatowym w Hajnowce oraz w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych
Powiatu Hajnowskiego”
Dla ofert przesylanvch za pomoca faksu:
Oferty nalczy przestac na nr fax zamawiajacego (85) 682 42 20
w terminie do dnia 2 lutego 2017r. do godz. 10:00
Dla ofert przesvlanvch w formie elektroniczne;:
Droga elektroniczng na adres:  starostwo@powiat.hajnowka.pl z tytulem wiadomosci
.Zapytanie ofertowe - ,,Uslugowe przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Starostwie
Powiatowym w Hajnéwce oraz w wyznaczonych jednostkach organizacyjnych Powiatu
Hajnowskiego”. Oferty skladane drogg elektroniczng winny byé w formie skanu z widocznym
podpisem (format JPG, PDF), w terminic do dnia 2 lutego 2017r. do godz. 10:00

IX. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.
Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszych Warunkow zaméwienia.
Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesigcy od daty podpisania umowy

X. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:




Zamawiajacy nic dopuszcza skladania ofert czesciowych.

XI. Zalaczniki do niniejszych warunkéw zaméwienia stanowia:
Druk ,.Formularz oferty”
Wzor umowy

zast¢peca Naczelnika Wydzialu
Organizacyj n%dministracyjnego
\

Wlodzimi\erz‘ Pietruczuk

(podpis 1 pieczec Naczelnika
Wydzialu/osoby upowazniongj)

Zatwierdzil

Starosta '

Hajnowka, 3504’24)/7‘



