Uchwala Nr 1?’.!&?}'201 9

Zarzadu Powiatu Hajnowskiego

7 dnia 21 marca 2019 roku

w sprawie regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnowce

Na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 72018 r. poz. 995 ze zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ regulamin organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnowcee w
brzmieniu stanowiacym zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w
Hajnowce. ‘

§ 3. Traci moc uchwala Nr 98/305/06 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia
21 sierpnia 2006 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych
zmieniona uchwalg Nr 5/18/07 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia 31 stycznia 2007 r.
zmieniajaca regulamin organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnéwce uchwalony
uchwala Nr 98/305/06 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia 21.08.2006 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Powiatu:

Andrzej Skiepko

Joanna Kojto

Jarostaw Gerasimiuk

Roman Ostapczuk

Olga Rygorowicz




Zalacznik
do Uchwaly Nr.'ﬂ/ z?"/’{j

Zarzadu Powiatu Hajnowskiego

z dnia. MmNl 20/

Regulamin Organizacyjny
Zarzadu Dréog Powiatowych w Hajnéwce

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogodlne

: § 1.
1. Zarzad Drog Powiatowych w Hajnéwce dziala na podstawie:
1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2018r. p0oz.995 ze zm.),
2) Ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2068),
3) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz.U z 2018 r. poz.1990 ze zm.),
4) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),
5) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz.352),
6) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018r. poz.1260
ze zm.),
7) Uchwaty Nr 111/12/98 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 29 grudnia 1998 roku w sprawie
powolania Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnowce oraz Uchwaty Nr XXII/135/05 Rady Powiatu
Hajnowskiego z dnia 25 lutego 2005 w sprawie zmiany uchwaly o powolaniu Zarzadu Drog
Powiatowych w Hajnowce,
8) Uchwaly Nr IV/27/29 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 28 lutego 2019 roku w sprawie
uchwalenia statutu Zarzgdu Drég Powiatowych w Hajnéwce ( Dz. Urz. Woj. Podlaskiego z 2019 r.
poz. 1367).
9) Niniejszego regulaminu
10) Innych obowigzujgcych przepiséw prawa.
2. Regulamin organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych zwany dalej "Regulaminem" okresla
wewnetrzng strukture organizacyjna, tryb pracy i zasady funkcjonowania Zarzadu Drog
Powiatowych w Hajnowce.

§2.
1. Jezeli w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Hajnowskiego,
2) Wicestaro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Hajnowskiego,
3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w Hajnowce ,
4) Zastepcy Dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Dyrektora Zarzadu Drég Powiatowych w
Hajnéwce ' :
4) ZDP, Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Droég Powiatowych w Hajnéwce .
2. Siedzibg ZDP jest: ul. Bielska 41 , 17-200 Hajnéwka.

§3.
ZDP w Hajnowce jest powiatowg jednostka organizacyjng dzialajaca jako jednostka budzetowa,

finansowana przez budzet powiatu, wykonujacg zarzad drogami powiatowymi .

§4.




I. Nadz6r merytoryczny i finansowy nad dziatalnoscig ZDP sprawuje Zarzad Powiatu a ponadto:

1) zatwierdza roczny plan rzeczowo-finansowy, ktory stanowi podstawe jego gospodarki finansowe},
2) zatrudnia i zwalnia Dyrektora )

2. Nadzor nad wykonywaniem biezacych zadan i czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Dyrektora
“sprawuje Starosta.

§ 5.
Terenem dziatania Zarzadu Drég Powiatowych jest Powiat Hajnowski obejmujgcy jednostki
samorzadowe:
1) Gmina Czeremcha,
2) Gmina Dubicze Cerkiewne,
3) Gmina Kleszczele,
4) Gmina Czyze,
5) Gmina Narewka,
6) Gmina Narew,
7) Gmina Hajnéwka,
8) Miasto Hajnowka .

ROZDZIAL 11
Przedmiot dzialania

§ 6.
1. Przedmiotem dziatania Zarzadu Drég Powiatowych jest wykonywanie obowiazkéw zarzadey drog
powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych, a mianowicie:
1) opracowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych planach
organéw wiasciwych do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
2) opracowanie projektéw planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i
ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich;
3) pelnienie funkcji inwestora;
4) utrzymanie nawierzchni drég, chodnikow, drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga;
5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;
6) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywania innych
zadan na rzecz obronnosci kraju;
7) koordynacja robot w pasie drogowym;
8) wydawanie zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego i zjazdu z drog oraz pobieranie oplat i kar
pieni¢znych;
9) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i proméw oraz
udostepnianie ich na zadanie uprawnionym organom;
10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych i Autostrad;
11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw inzynierskich oraz
przepraw promowych, ze szczeg6lnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczefistwa ruchu
drogowego, w tym weryfikacja cech i wskazanie usterek, ktére wymagaja prac konserwacyjnych lub
naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego;
12) badanie wplywu robot drogowych na bezpieczefistwo ruchu drogowego;
13) wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;
14) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez uzytkownikow;
15) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstaé lub
powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;



16) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektow inzynierskich dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdow drogami réznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa ruchu drogowego;

17) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

18) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow;

19) gospodarowanie pasami drogowymi w ramach posiadania prawa do tych nieruchomosci;

20) wspotpraca z gminami w sprawie konserwacji drog powiatowych oraz powiatowych inwestycji
drogowych,

21) zarzadzanie i utrzymanie kanatéw technologicznych i pobieranie oplat, o ktérych mowaw art. 39
ust.7 ustawy o drogach publicznych;

22) zarzgdzanie bezpieczenistwem drog transeuropejskiej sieci drogowe;.

23) zadania w zakresie zarzadzania ruchem, a w szczegolnosci:

a) obstuge systemow sterowania ruchem, sterowania ruchem za pomocg znakéw swietlnych, znakow
o zmiennej tresci i innych zmiennych elementéw,

b) wprowadzanie tymczasowych zakazow lub ograniczen w ruchu w przypadku zdarzen w wyniku
ktorych moze nastgpi¢ zagrozenie bezpieczenstwa ruchu drogowego.

24) wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach szczegélnych.

2. Zarzad drogi ma prawo do:

1) wydawania decyzji administracyjnych w ustalonym zakresie:

2) wstepu na grunty przylegle do pasa drogowego, jezeli jest to niezbgdne do wykonywania
czynno$ci zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drog:

3) urzgdzania czasowego przejazdu przez grunty przyleglte do pasa drogowego w razie przerwy w
komunikacji na drodze;

4) ustawiania na gruntach przyleglych do pasa drogowego zaston przeciwsnieznych;

5) wyplaty odszkodowan na zasadach okreslonych w przepisach o gospodarce nieruchomosciami
dla wiascicieli lub uzytkownikow gruntéw, ktorzy poniesli szkody w wyniku czynnosci
wymienionych w pkt 2, 3, 4.

ROZDZIAL II1
Organizacja i zarzadzanie

§7.
1. Zarzgdem Dr6g Powiatowych kieruje Dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci Zast¢pca
Dyrektora lub osoby wskazane przez Dyrektora .
2. Dyrektor organizuje dziatalno$¢ Zarzadu Drog, odpowiada za calo$¢ dzialania jednostki i
reprezentuje ja na zewnatrz. O$wiadczenie woli w imieniu Zarzadu Drég Powiatowych sklada
jednoosobowo Dyrektor, z tym, ze przy umowach powodujacych powstanie zobowigzan wymagana
jest kontrasygnata Glownego ksi¢ggowego.
3. Dyrektor moze upowaznié na pismie kierownikéw i pracownikow Zarzadu do wydawania w jego
imieniu decyzji, o ktorych mowa w ust. 4.
4. Dyrektor wykonuje obowigzki zwigzane z zarzadzaniem drogami powiatowymi przy pomocy
kierowanej przez siebie jednostki, zgodnie z przepisami ustawy o drogach publicznych i zwigzanych
z nig aktami wykonawczymi . Wydaje decyzje administracyjne na podstawie udzielonego przez
Zarzad Powiatu upowaznienia.
5. Dyrektor Zarzadu kieruje Zarzadem, jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Zarzadu.
6. Dyrektor zatrudnia, zwalnia i awansuje pracownikow Zarzadu Drog Powiatowych.
7. Zastgpca Dyrektora, kierownicy Dzialow i Pracownicy ponosza odpowiedzialno$¢ wobec
Dyrektora za wlasciwg i terminows realizacj¢ powierzonych zadan okreslonych w zakresie
czynnosci.

§8




1. ZDP wykonuje swoje zadania poprzez wydzielone Komorki organizacyjne — dzialy i samodzielne
stanowiska pracy.
2.W skiad Zarzadu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne (Dzialy) i samodzielnie stanowiska
pracy, ktére do oznakowania spraw stosuja nastepujgce symbole:
1),Zastepca dyrektora — ZD
2) Dzial Finansowo-Organizacyjny — FO
3) Dziat Techniczny — DT
4) Dzial Drogowo-Mostowy- DM
4) Radca prawny - RP
5) Inspektor Ochrony Danych - IOD
3.Schemat struktury organizacyjnej Zarzadu okresla Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.
§9
1.Dzialami kierujg Kierownicy dzialow
2.Gléwny ksiggowy jest kierownikiem Dziatu Finansowo-Organizacyjnego.

§10
1.Status prawny pracownikoéw Zarzadu okresla ustawa o pracownikach samorzadowych i inne akty
prawne.
2. Pracownicy sg zatrudniani na podstawie umowy o pracg.

§11
1. Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze
w Zarzadzie okresla Zarzadzenie Dyrektora.
2. Zasady szczegétowego sposobu przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania
egzaminu konczacego stuzb¢ w Zarzadzie, okresla Zarzadzenie Dyrektora.
3. Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikow Zarzadu, okresla zarzadzenie Dyrektora.
4. Zasady wynagradzania pracownikéw Zarzadu, okresla Zarzadzenie Dyrektora.
5. Obowigzki pracownikéw Zarzadu, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze
stosunkiem pracy, okresla Regulamin Pracy wprowadzany Zarzadzeniem Dyrektora.

ROZDZIAL IV
Gospodarka majatkowa i finansowa ZDP

§ 12.
1. Zarzad Drog Powiatowych zarzadza powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrong i nalezyte
jego wykorzystanie.
2. Podstawa gospodarki finansowej jednostki jest plan finansowy obejmujgcy dochody i wydatki.
3.Zarzad Drég Powiatowych prowadzi obstuge finansowo-organizacyjng realizowanych przez siebie
zadan.
4. Nadzor nad prowadzong przez Zarzad Drog gospodarkg finansowg sprawuje Zarzad Powiatu.

ROZDZIAL V
Organizacja i zasady pracy ZDP

§13
1. Dyrektor Zarzgdu sprawuje bezposredni nadzoér nad:
1) Zastgpca dyrektora,
2) Dzialem Finansowo — Organizacyjnym,
3) Radcg prawnym,
4) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych



2. Dyrektor Zarzadu organizuje prace Zarzadu, kieruje biezacymi sprawami Zarzadu oraz
reprezentuje Zarzad na zewnatrz.
3. Do zadan i kompetencji Dyrektora nalezg:.
1) sprawy pracownicze,
2) ochrony drég i zarzadzanie ruchem na obiektach drogowych i mostowych,
3) gospodarki finansowej i nadz6r nad realizacjg zadan Zarzadu okreslonych ustawami,
Statutem i Regulaminami
4) nadzor i zarzadzanie sprawami kadrowymi, administracyjno — gospodarczymi oraz
finansowymi Zarzadu
5) przygotowywanie na potrzeby Zarzadu Powiatu informacji, sprawozdan zwigzanej z
dziatalnoscig Zarzadu,
6) zatwierdzanie list plac podlegtych pracownikow i innych dokumentéw finansowych
7) przestrzegania dyscypliny finansowej oraz ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
8) przedktadanie do zatwierdzenia przez Zarzad Powiatu wszelkich projektow, planow
nadzoru , przebudowy drog i mostow oraz planéw finansowych,
9) nadzor nad porzadkiem i dyscypling pracy zgodme z przepisami prawa oraz stosowanie
odpowiedniej polityki kadrowej,
10) podpisywanie wszystkich decyzji, dokumentow, pism oraz dokumentéw finansowych
wychodzgcych na zewnatrz Zarzadu,
11) zapewnienie prawidtowego i pelnego pod wzgledem rzeczowym, ekonomiczno —
finansowym i terminowym wykonania ustalonych celow i zadan
12) nadzér nad racjonalnym i efektywnym wykorzystaniem zasobéw rzeczowych,
finansowych i zasobow pracy na cele zwigzane z realizacjg natozonych zadaf — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami Zapewnienie warunkow i przestrzeganie przepisow w
zakresie ochrony informacji niejawnych oraz o ochronie danych osobowych, a takze
ochrony mienia, ochrony p.poz. oraz BHP,
13) inne zwigzane z organizacjg pracy ZDP , przepisami szczegélnymi itp.
4. Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad:
1)Dzialem Technicznym,
2) Dzialem Drogowo — Mostowym
5. Do zadan i kompetencji Zast¢pcy Dyrektora nalezy:
1) kierowanie dziatalno$cig Zarzadu w przypadku nieobecnosci Dyrektora Zarzadu
2) nadzor i koordynacja zadafh wykonywanych przez komérki organizacyjne
(Dziaty) pozostajagce w bezposrednim nadzorze Zastgpcy Dyrektora
3) organizacja pracy w nadzorowanych bezposrednio komorkach organizacyjnych
zgodnie z przepisami prawa i poleceniami Dyrektora Zarzadu oraz kontrolowanie jej
przebiegu
5) inne na mocy pisemnego upowaznienia wydanego przez Dyrektora.
6. Do zadan Dzialu Finansowo - Organizacyjnego (F0) nalezy:
1) prowadzenie obstugi kancelaryjnej i obiegu dokumentéw,
2) opracowywanie projektow zarzadzen Dyrektora ZDP regulujacych szczegélowe zasady
gospodarki finansowej, w tym obiegu dokumentéw i przeplywu srodkéw finansowych i innych
zwigzanych z funkcjonowaniem Zarzadu,
3) prowadzenie rachunkowosci finansowej i podatkowej ZDP zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i
przepisami prawnymi,
4) sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan i deklaracji wynikajacych z
obowigzujacych przepisow,
5) planowanie funduszu plac dla ZDP oraz realizacja wypltat wynagrodzen i innych naleznosci
wynikajacych z zatrudnienia w ZDP i innych w zakresie zawieranych uméw itp.,



6) prowadzenie ewidencji skltadnikéw mienia ZDP,
T)przygotowywanie zamowien publicznych do 30.000,00 euro zgodnie z regulaminem
gospodarowania Srodkami publicznymi okreslonymi w Zarzgdzeniu Dyrektora oraz w ustawie
Prawo zaméwien publicznych, g
8), przygotowanie materialow dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeb Zarzadu
Powiatu i instytucji zewngtrznych,
9) prowadzenie $cistej wspolpracy z komoérkami finansowymi Starostwa Powiatowego,
10) prowadzenie rachunkow bankowych, realizowanie zobowigzan ZDP,
12) przygotowywanie projektu planu finansowego ZDP i sporzadzanie bilansu za rok ubiegly,
13) prowadzenie kontroli finansowej ZDP,
14) wspélpraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Urzedem Skarbowym i bankiem
obstugujgcym ZDP,
15) przygotowywanie projektéw umoéw zwigzanych z dziatalnoscig ZDP,
16) prowadzenie obstugi kasowe;j.
17) prowadzenie dokumentacji PFRON,
18) prowadzenie akt osobowych i spraw socjalnych pracownikéw,
19) prowadzenie archiwum ;
20) wspolpraca z jednostkami samorzgdowymi
21) przygotowywanie wnioskéw do ZUS w zwiazku z przej$ciem na emeryture lub rente,
22) organizowanie zaopatrzenia w materiaty biurowe i urzadzenia itp.,
23) prowadzenie gospodarki magazynowej materialéw drogowych
24) rozliczanie zrealizowanych inwestycji drogowych i remontowych itp.
25) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracownikow
26) prowadzenie ewidencji ksiggowej, dokumentacji w zakresie wynagrodzen
27) sporzadzanie list ptac i zasitkow,
28) prowadzenia sekretariatu oraz dziennika korespondencji,
29) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z ochrong p.poz. i BHP,
30)prowadzenie innych zadan finansowo-organizacyjnych zleconych przez Dyrektora ZDP.
7.Do zadan Dzialu Technicznego (DT) nalezy:

1) przygotowywanie uzgodnien i zezwolen na roboty nie zwigzane z utrzymaniem drég,
2) kontrola wykonywanych robot pod katem zgodnosci z dokumentacjg i wydanymi warunkami
zaje¢cia pasa drogowego,
3) przygotowywanie zaméwien publicznych do 30.000,00 euro zgodnie z regulaminem
gospodarowania srodkami publicznymi ZDP i ustawg Prawo zam6wien publicznych
4) przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji przetargowych,
5) wydawanie zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,
6) opiniowanie zezwolen na korzystanie z drog w sposob szczegdlny,
7) wydawanie zezwolen na umieszczanie obcych urzgdzen w pasie drogowym,
8) uzgadnianie lokalizacji obcych urzadzen, nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,
9) uzgadnianie lokalizacji i wydawanie zezwolen na zjazdy z drég,
10) wydawanie zezwolen na prowadzenie rob6t w pasie drogowym,
11) uzgadnianie lokalizacji miejsc obstugi podréznych /przystankéw, parkingéw, stacji paliw, moteli
itp./ przy drogach
12) wdrazanie i prowadzenie wspomaganej komputerowo ewidencji drég i mostow
13)przygotowywanie uméw na prace projektowe, roboty, dostawy i ustugi oraz kontrola zgodnosci
realizowania zadan z warunkami umowy
14)prowadzenie negocjacji przed umownych i uzgadnianie cen na roboty i ushugi,
15)przygotowywanie materialow dotyczacych sprawozdawczoéci finansowej dla potrzeb Zarzadu
Powiatu i instytucji zewnetrznych.
16) planowanie wycinki drzew oraz zatatwianie wszelkich formalnosci zwigzanych z wycinka drzew
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie §rodowiska
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17)przeprowadzanie przegladow zadrzewienia w pasach drogowych oraz przygotowywanie planow
wyrebu i nasadzenia drzew
18) uczestniczenie w naradach koordynacyjnych w Starostwie oraz wspélpraca z samorzadami
gminnymi , samorzagdem powiatowym z przedsigbiorstwami, podmiotami gospodarczymi urzedami i
instytucjami
19) uzgadnianie dokumentacji technicznych zwigzanych z przebudowa drog, obiektéw mostowych
oraz urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi
20) opracowywanie projektow organizacji ruchu
21) przygotowywanie informacji dla potrzeb Dyrektora Zarzadu
22) komunalizacja nieruchomosci zajetych pod drogi
23) przygotowywanie materialow dotyczgcych sprawozdawczosci dla potrzeb Zarzadu Powiatu i
instytucji zewnetrznych
24)wykonywanie wszelkich innych prac zleconych przez Dyrektora ZDP i Zastgpce Dyrektora
8.Do zadan Dzialu Drogowo- Mostowego (DM) nalezy:
1) prowadzenie ewidencji zlecen na roboty drogowo-mostowe, kontrola realizacji ich wykonania,
2) uczestniczenie i nadzor nad pracami zwigzanymi z zimowym utrzymaniem drog,
3) dokonywanie przedmiaréw na roboty zwigzanie z remontami na drogach,
4) prowadzenie ksiggi objazdow drog oraz przegladow piecioletnich i przepustow
5) kontrola i analiza stanu drég i urzadzen drogowych w zakresie utrzymania nawierzchni, poboczy,
rowow, urzadzen odwadniajacych, skarp, zadrzewienia i zieleni, parkingéw, miejsc postojowych i
zatok autobusowych, oznakowania i urzadzen bezpieczenstwa ruchu,
6) wykonywanie rob6t z zakresu biezacego utrzymania drég, uzupelniania ubytko6w nawierzchni
asfaltowych emulsjg i grysami lub masg mineralno-asfaltowa na zimno.
7) koszenie poboczy, karczowanie krzewdéw w rowach przydroznych,
8) uzupelnianie oznakowania pionowego i poziomego,
9)gromadzenie danych i informacji o stanie przejezdnosci drég i utrudnieniach dla ruchu
10) wspoélpraca z samorzgdami gminnymi , samorzgdem powiatowym z przedsiebiorstwami,
podmiotami gospodarczymi urz¢dami i instytucjami,
11) opracowywanie planow biezgcego utrzymania i modernizacji,,
12) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem robét drogowo - mostowych i innych
13) kontrola prawidlowosci oznakowania robot prowadzonych na terenie dziatania ZDP przez
innych wykonawcow,
14) wykonywanie inwestycji drogowych i robot utrzymaniowych
15) przygotowywanie materialow dotyczacych sprawozdawczosci dla potrzeb Zarzadu Powiatu i
instytucji zewngtrznych
16) gospodarowani maszynami urzadzeniami i sprz¢tem bedacym na majatku ZDP w tym
prowadzenie rozliczen pracy sprzetu i paliwa
17) prowadzenie rozliczen zuzytych materiatow, pracy ludzi itp
18) przeprowadzanie biezacej kontroli pojazdéw i sprzetu ZDP
19) wykonywanie wszelkich innych prac zleconych przez Dyrektora ZDP oraz Zastepca
9.Do zadan Radcy prawnego nalezy:
1) Obstuga prawna ZDP poprzez parafowania zawieranych uméw, zarzadzen Dyrektora, decyzji,
postepowan przetargowych itp.
2) 2) Zakres obstugi prawnej okresla ustawa z dnia 6 lipca 1982 o radcach prawnych
10. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)Informowanie Administratora oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzaja dane osobowe o
obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich




danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie.

2)Monitorowanie przestrzegania wymienionego wyzej Rozporzadzenia, innych przepisow Unii
i panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz Polityki bezpieczenstwa i Instrukeji
przetwarzania danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw.

3)Prowadzenie dziatan zwigkszajacych swiadomosé, szkolenie pracownikéw uczestniczacych
w operacjach przetwarzania danych, oraz powigzane z tym audyty.

4)Prowadzenie kontroli doraznych w przedmiocie stanu przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych przez pracownikoéw przetwarzajgcych dane osobowe.

5)Udzielanie Administratorowi zalecefi, co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 wyzej przytoczonego rozporzadzenia.

6) Wspolprace z organem nadzorczym.

7)Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36.

8)Pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla osdéb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy RODO i innych przepisow.

9)Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych Administratora.

10) Udostepnianie rejestrow czynnosci przetwarzania danych osobowych do wgladu
zainteresowanemu, w siedzibie Administratora.

11) Zapewnienie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych.

12) Nadz6r nad opracowaniem i aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych.

13) W przypadku wykrycia podczas weryfikacji nieprawidlowosci, IOD:
a) zawiadamia ADO o nieopracowaniu lub braku dokumentacji przetwarzania danych lub
Jej elementach oraz dzialaniach podjetych w celu doprowadzenia do wymaganego stanu, w
tym przedstawienia wdrozonych dokumentéw usuwajacych stan niezgodnosci,
b) zawiadamia ADO o nieaktualnosci dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
przedstawia do wdrozenia dokumenty aktualizujgce,
¢) instruuje osoby nieprzestrzegajace zasad okreslonych w dokumentacji przetwarzania
danych osobowych o prawidlowym sposobie ich realizacji lub zawiadamia ADO,
wskazujge osoby odpowiedzialne za naruszenie tych zasad oraz jego zakres.

14) Sprawowanie nadzoru nad procesem wydawania upowaznieni i uprawniefi do przetwarzania
danych osobowych.

ROZDZIAL VI
Zasady podpisywania pism, dokumentéw finansowych, decyzji i aktéw prawnych.

§ 14.

1. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pieni¢znego i materialowego jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigce podstawe do otrzymania lub wydatkowania
srodkow pienigznych ZDP podpisuja:

1) Dyrektor ZDP,

2) Gtéwny ksiggowy ZDP.

3) osoby upowaznione przez Dyrektora.

4) osoby do opisywania faktur w zakresie rzeczowym okre$lone w zarzadzeniu Dyrektora

2. Dyrektor ZDP wydaje wewnetrzne zarzadzenia , decyzje administracyjne oraz wszelkiego
rodzaju dokumenty i korespondencj¢ zwigzana z zalatwianiem spraw wynikajacych z Jego
wlasciwosci rzeczowej i wlasciwosci miejscowe;.




3. Szczegblowe zasady i tryb opracowywania pism oraz wykonywania innych czynnosci
kancelaryjnych w ZDP, w szczeg6lnosci zasady podpisywania, oznaczania i parafowania pism,
dokumentéw i ich przechowywania, okresla instrukcja kancelaryjna oraz instrukcja archiwalna.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

§15
Pisma wychodzace z ZDP podpisuje Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

§16.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym stosuje sie
odpowiednio przepisy wymienione w § 1.
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