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Zapytanie nr 6/2019

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie
ZamoOwienia na:

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji podsumowujace; projekt "Puszcza i
ludzie".
Projekt ,Puszcza i ludzie” dofinansowany jest ze Srodkow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, O§ priorytetowa II Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna oraz ze
srodkow Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2018.1986 tj. z dnia 2018.10.1) wiasciwe dla zaméwien
o rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawys

W zalgczeniu przesytam Warunki zamowienia.

Zatacznik:

Warunki zamowienia



Klauzula informacyjna

Zgodnie 7 art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogédlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, e:

—  administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Hajnowski z siedziba w Hajnéwce, ul. A. Zina 1; 17-200
Hajndwka ; tel. +48 85 682 27 18, fax +48 85 682 42 20

—  inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwece jest Pani Violetta Miniuk, kontakt:
adres e-mail: iod@powiat.hajnowka.pl, telefon/ +48 85 682 45 77 ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i cRODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ";

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

- Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa
cztonkowskiego.



WARUNKI ZAMOWIENIA

[.  Nazwa i adres zamawiajacego /pieczec/:
Powiat Hajnowski
ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka
Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 6030017563, Nr REGON: 050667461
e-mail: starostwo(@powiat.hajnowka.pl
www.powiat.hajnowka.pl

II. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest organizacja konferencji podsumowujacej projekt "Puszcza i
ludzie" w ramach, ktorej Wykonawca zapewni:
1. Sale konferencyjna — czas wykorzystania od 9.00 do 13.00 w terminie 26 czerwca
2019 r. w miejscowosci Hajnéwka, woj. podlaskie lub do 20 km od miejscowosci
Hajnowka

- 0 wielkosci nie mniejszej niz 160m, mieszczacej nie mniej niz 60 0s6b,

- miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow konferencji, ustawienie w sali: audytorium,

- wyposazenie sali konferencyjnej w: rzutnik multimedialny oraz ekran do wys$wietlania
prezentacji multimedialnej, laptop, projektor multimedialny, ekran, odpowiednie o$wietlenie i
mozliwos¢ zaciemnienia dla potrzeb prowadzenia prezentacji, 2 mikrofony

- obstuge techniczng w zakresie sprzetu multimedialnego i komputera podczas
przeprowadzanej konferencji,

- uczestnicy w trakcie konferencji maja mie¢ zapewniony dostep do szatni, wezla sanitarnego,
oddzielnej sali/holu z przerwg kawowa,

2. Przerwe kawow3g dla 60 uczestnikéw konferencji:

- Zamawiajacy wymaga, aby przerwa kawowa zostala zorganizowana w oddzielnej sali
cateringowo-konsumpcyjnej/na holu bezposrednio przy wynajmowanej sali, w ktérej bedzie
odbywac¢ si¢ konferencja,

- Przerwa kawowa obejmuje:

e napoje gorace: kawa czarna sypana, kawa rozpuszczalna, herbata czarna, herbata
owocowa — bez ograniczen

e dodatki do napojow goracych: mleko do kawy, cytryna do herbaty, cukier — bez
ograniczen

e 2 rodzaje soku owocowego (podane w dzbankach), woda gazowana, niegazowana -
min. 0,5 1./osobe

e 3 rodzaje ciasta( sposrod: sernik, szarlotka, rogaliki nadziewane, ciasto marchewkowe,
ciasto czekoladowe, babeczki z owocami lub kremem) — min. 250g/osobe

® 3 rodzaje owocow (sposrod: banan, winogrona, jabtko, mandarynka, gruszka, morele)
—min. 200g/osobe

* wybor kanapek dekoracyjnych na bagietce oraz ciemnym pieczywie (pot na pot) z
mastem lub pastg twarogowa, wedlina/serem/lososiem i dodatkiem réznych warzyw
(pomidor, ogorek, satata, rzodkiewka, papryka, oliwki, kietki) podanych na tacach w
3 rzgdach — min. 3 kanapki/osobe



zapewnienie 1 osoby do obstugi

3. Materialy konferencyjne:
Wykonawca w ramach zamowienia zobowigzuje si¢ do zakupu materialow konferencyjnych
oraz skompletowania 100 pakietow wedtug ponizszej specyfikacji:

L.p | Nazwa Opis Ilos¢
1 Torba bawetniana | Torba bawetniana z krotkimi uchwytami 100 sztuk
Wymiar: ok 38 x 42 cm
Gramatura: min.120 g
Kolor: zielony limonkowy
Typ nadruku: sitodruk
Nadruk achromatyczny jednostronny: Puszcza i ludzie
oraz zestaw logotypow.
2 | EKO notes Min. 70 kartkowy notes w lini¢ lub kratke w okladce | 100 sztuk
kartonowej zawierajacy karteczki samoprzylepne 2 x
25 szt. oraz foliowe zaktadki indeksujace 5 kolorow x
min. 25 szt. + dlugopis z wkladem czarnym lub
niebieskim
3. | Drewniana Drewniana zakladka do ksigzki z dekoracyjnym 200 sztuk
zaktadka do | elementem w ksztalcie biedronki (100 sztuk) i
ksigzek koniczynki (100 sztuk)
Wymiary: 0k.45.0x115.0x4.0
Material: drewno
4. | Maskotka Maskotka reklamowa z pomponikow w ksztalcie zubra | 100 sztuk
reklamowa w kolorze bragzowym (ok.7 cm x 7 cm) z dotaczong
tasiemka 1 napisem Przyjaciel Puszczy Biatowieskiej i
herbem Powiatu Hajnowskiego

4. Do porozumiewania si¢ z oferentami w sprawie przedmiotu zamdowienia upowazniona jest
Pani Lucyna Lewczuk, e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl pokoj nr 4 tel. 85
6823046

[II. Termin wykonania zamodwienia.

Wykonawca wykona zamowienie w terminie 26.06.2019 r.

IV. Warunki zamowienia _(wymagania zamawiajgcego) oraz  kryteria wyboru

najkorzystniejszej oferty:

V. Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U.2018.1986) wiasciwego dla zamoéwien o rownowartosci
ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena




Kryterium: Cena — 100%
Sposdb obliczenia:
wartos¢ brutto oferty najtanszej
Wartos¢ punktowa = wartos¢ brutto oferty badane;j X 100 %

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglgdnieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towarow 1 uslug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Tak wyliczona cen¢ netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszych Warunkéw Zamowienia.

VI1I. Sposdb sporzadzenia oferty:

1. Oferta powinna zawierac:

a. Wypetniony ,,Formularz oferty” — wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 2,

b. Os$wiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitalowych =z
Zamawiajgcym — wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4,

c. Os$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z RODO — wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 (nie dotyczy
0s0b fizycznych)

2. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

a. Dla ofert pisemnych:

oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Hajnowce,
ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnowka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia
11.06.2019r.

b. oferty mozna przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnowce, ul. A. Zina 1,
17-200 Hajnowka, sekretariat pok. nr 19 w terminie do dnia 11.06.2019 r.

¢. Dla ofert przesylanych w wersji elektronicznej:

oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl w terminie
do dnia 11.06.2019 r.

VIII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
Umowy.

Z Wykonawcg, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.

X. Zataczniki do niniejszych warunkéw zamowienia stanowia:

1. Formularz oferty - zal. nr 2,

2. Wzdr umowy — zatl. nr 3,

3. Oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatlowych z
beneficjentem projektu - zal. nr 4.



4. Wzor oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypelnienia
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z RODO — zal. nr 6.
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"5 VSRSl

r Walen "
(pogpls i p?egnaﬁé%%e( ik

Wydziatu/osoby upowaznionej)

Starosta /Wicestarosta

Hajnéwka, dnia . L.06.20195.....

WYDZIALU PROMOCJI I ROZWOJL



