Zarzadzenie Nr 11/2016
Starosty Hajnowskiego

Z dnia 06 maja 2016 .

W sprawie zmiany zarzadzenia Nr 30/2010 Starosty Hajnowskiego z dnia 31
grudnia 2010 w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania , obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania
dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych w Starostwie Powiatowym w
Hajnowce

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity: Dz. U.
22002 r. Nr 76, poz. 694 z péin. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 30 z dnia 31 grudnia 2010 roku, zmienionym zarzadzeniem nr 32/2014 z dnia 31
grudnia 2014 r., w sprawie wprowadzenia instru keji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczenia dokumentéw ksiggowych i ksiag rachunkowych w Starostwie
Powiatowym w Hajnéwce zmieniam rozdziat VIIL, » Wykaz 0séb uprawnionych do sprawdzania |
podpisywania dokumentéw ksiggowych” pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zatwierdzaniu do wyptaty oraz tabele ze wzorami podpiséw wedtug zatgcznika do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

OR .03 14,016



Organizacyjnego - Administracyjnego

1. Sekretarz Z zakresu wydatkow budzetowych dotyczacych
funkcjonowania Starostwa
2. Z-ca Naczelnika Wydziatu Z zakresu wydatkow budzetowych dotyczacych|

funkcjonowania Starostwa
w czasie nieobecnosci naczelnika

Ochrony Srodowiska

3. Gtowny Specjalista Z zakresu wydatkow budzetowych dotyczacych
funkcjonowania Rady Powiatu oraz wydatkow z
Zakfadowego funduszu Swiadczer Socjalnych

4, Inspektor Z zakresu wydatkéw budzetowych zwigzanych z.
przepisami w zakresie BHP

5. Skarbnik Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng |
dziatalnoscig Wydziatu

6. Naczelnik Wydziatu Promogji i Rozwoju Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng |
dziatalnoscig Wydziatu :

7. Gtowny Specjalista Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng .
dziatalnosciag Wydziatu w czasie nieobecnodci
naczelnika

8. Naczelnik Wydziatu Budownictwa i Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng |

dziatalnoscig Wydziatu

9. Z-ca Naczelnika Wydziatu Budownictwa i
Ochrony Srodowiska

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnoscia Wydziatu w czasie nieobecnosci |
naczelnika

10. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Katastru i
Nieruchomosci

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnoscig Wydziatu

11. | Z-ca Naczelnika Wydziatu Geodezji,
Katastru i Nieruchomoéci

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnosciag Wydziatu w czasie nieobecnoéci
naczelnika

12, Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Drog

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnoscig Wydziatu

13. Inspektor

dziatalnosciag Wydziatu w czasie nieobecnosci
naczelnika

14. Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnoscia Wydziatu

15. Inspektor

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng
dziatalnoscig Wydziatu w czasie nieobecnoéci
naczelnika

16. Podinspektor ds. zarzadzania kryzysowego

|
|
|
Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng !
|
|

Delegacje i wydatki zwigzane z merytoryczng

dziatalnoscia

Pod wzgledem formalno — rachunkowym

L.p. | Stanowisko

Okreslone zadania |

1 Skarbnik

Z zakresu wydatkow budzetowych

Stanowiska w Wydziale Finansowo Budzetowym

Z zakresu wydatkéw budzetowych




Zatwierdzanie dowoddw do wyptaty

Gtowny Ksiegowy
W czasie nieobecnosci Starosty i Skarbnika
dowdd stanowigcy podstawe wyptaty moze

by¢ zatwierdzony przez osoby zastepujgce
Staroste i Skarbnika

budzetowych

\i . | Stanowisko Okreslone zadania
1. | Starosta Wszystkie dowody z zakresu wydatkow
2. Skarbnik
3.




