ZARZADZENIE NR 20/2016
STAROSTY HAINOWSKIEGO
Z DNIA 8 LIPCA 2016

W sprawie sposobu postgpowania w Starostwie Powiatowym w Hajnowce przy zalatwianiu spraw z
zakresu dziatalnosci lobbingowe;j

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 roku o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz.U. Nr 169 poz. 1414 z pézn. zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

Zarzadzenie okresla szczegdlowy sposob postgpowania z podmiotami wykonujacymi zawodowa,
dziatalno$¢ lobbingowa lub realizujacymi czynno$ci wehodzace w jej zakres, polegajace na
reprezentowaniu interesow 0sob lub jednostek, na rzecz ktdrych dziataja.

§2

Starosta ma obowiazek zapewni¢ podmiotom wykonujacym zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa
dostep po kierowanego przez siebie Starostwa, celem wlasciwego reprezentowania interesow
podmiotow, na rzecz ktorych jest ta dziatalno$¢ wykonywana.

§3
Wystapienia podmiotow, ktore kierowane sa do Starostwa moga mie¢ w szczegdInosci forme:

1) wniosku o podjgcie okreslonej inicjatywy legislacyjnej ,

2) opinii na temat proponowanych rozwiazan prawnych, zawierajace symulacje skutkow ich
wdrozenia, '

3) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem aktu normatywnego,

4) propozycji odbycia spotkania w celu omdéwienia okre$lonej kwestii uregulowanej prawne
lub wymagajacej takiej regulacji.

§4

Dokumentowanie spotkan z podmiotami wykonujacymi zawodowg dziatalno$é lobbingowa, polega
na sporzadzaniu pisemnej notatki zawierajace;j:

1) nazwg podmiotu lub osoby wykonujacej dzialalno$¢ lobbingowa,

2) informacjg o okresleniu sprawy, w ktorej dziatalno$é lobbingowa byta podejmowana,

3) forme podjetej dziatalnosci lobbingowej, czy polegata ona na wspieraniu okre$lonych
projektow czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym projektom,

4) okreslanie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalno$é lobbingowa w danej
sprawie.

Po otrzymaniu od podmiotu wykonujacego zawodowa dziatalnoé¢ lobbingowg dokonuije sie:

1) rejestracji wystapienia i daty jego wplywu,

2) sprawdzenia czy podmiot sktadajacy wystapienie zostal wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujgcych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa, prowadzonego przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi do podmiotu nie
wpisanego do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa
niezwlocznie informuje sig o tym ministra wlasciwego do spraw administracji publiczne;.
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Zgloszenie pochodzace od podmiotu niewpisanego do rejestru traktujg si¢ jako petycje lub
wniosek o o rozumieniu przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

Przekazania sprawy do zatatwienia pracownikowi Starostwa albo kierownikowi jednostki,
ktory udziela na pi$mie odpowiedzi o sposobie zalatwienia sprawy przedmiotowej w
wystapieniu podmiotu,

weryfikacji wystapienia z punktu widzenia wlasciwosci, a w przypadku jej niestwierdzenia,
sprawg kierujg si¢ do organu wlasciwego.

§6

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny prowadzi rejestr spraw zalatwianych na podstawie
wystapiefi podmiotow wykonujacych dziatalno§é lobbingowa.

W rejestrze zamieszcza sie:

date wplywu wystapienia do Starostwa,

dane podmiotu skladajacego wystapienie,

wskazanie podmiotow, na rzecz ktérych dziatalnosé lobbingowa jest wykonywana,

numer wpisu w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowg dziatalno$é lobbingowa-
Jezeli podmiot ten zostat wpisany do tego rejestru,

okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,

opis sposobu zalatwienia sprawy.

§7

Wydzial Organizacyjno-Administracyjny zobowiazany jest do zamieszczania na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej informacji o dziataniach podejmowanych wobec Starosty, Zarzadu Powiatu i
Rady Powiatu przez podmioty wykonujace zawodowg dziatalno$¢ lobbingowg do korica lutego
roku nastepujacego po roku, ktérego dane dotycza.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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