ZARZADZENIE NR 21/2016
STAROSTY HAJNOWSKIEGO

z dnia 12 lipca 2016 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w tym informacji przetworzonej.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym ( Dz.U. z
2016r. poz. 814) oraz art. 10 ust. 1 i art.15 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej ( Dz.U. z 2015r. poz.2058; z 2016r. poz.352) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Informacje publiczne bedagce w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Hajnéwce i
niezamieszczone w BIP udostepnianie $4 na wniosek.

2. Wnioskodawca moze zlozyé wniosek osobiscie, przesta¢ za pomoca poczty tradycyjnej,
elektronicznej skrzynki podawczej, poczty elektronicznej lub faksem.

3. Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

4. W przypadku wniosku przestanego elektronicznie, nie jest wymagane jego podpisanie podpisem
elektronicznym.

5. Jezeli w wyniku prowadzonego postgpowania zachodzi potrzeba wydania decyzji administracyjnej,
a zlozony wniosek nie zawiera oznaczenia strony, umozliwiajacego skuteczne dorgczenie decyzji,
wnioskodawce nalezy wezwaé do uzupetnienia tych danych.

6. Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej podlega zarejestrowaniu w sekretariacie
Starostwa, poddawany jest dekretacji i przekazywany wlasciwej komorce organizacyjnej do rozpoznania.

§ 2. 1. Wnioskodawca nie wykazuje w jakim celu chee uzyskaé informacje publiczng.

2. Obowigzek wykazania przez whnioskodawce, ze uzyskanie informacji publicznej jest szczegdlnie
istotne dla interesu publicznego, istnieje wylgcznie w sytuacji, w ktorej wniosek dotyczy udostepnienia
informacji przetworzone;.

3. Jezeli we wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 wnioskodawca nie zawarl uzasadnienia, ze uzyskanie
informacji publicznej jest szczegélnie istotne dla interesu publicznego, wnioskodawce nalezy wezwacé do
przedstawienia takiego uzasadnienia.

4. Niewykazanie przez wnioskodawce interesu publicznego, o ktorym mowa w ust. 3, skutkuje
odmowa w formie decyzji administracyjne;j.

§ 3. 1. Jezeli wniosek lub czes¢ wniosku dotyczy udostgpnienia informacji publicznej bedacej w
posiadaniu innego podmiotu, w tym jednostki organizacyjnej powiatu, Starostwo Powiatowe w Hajnowce
udziela odpowiedzi wnioskodawcy w zakresie posiadanych informacji, natomiast w zakresie, w ktérym
nie dysponuje informacjami, informuje wnioskodawce o ich braku, wskazujac podmiot bedacy w jej
posiadaniu ( jesli dysponuje takg wiedza).

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Hajnéwce zapewniajg dostep do informacji publicznej w
zakresie swojej dziatalnosci.

3. Przegladanie materiatow, bedacych przedmiotem informacji publicznej odbywa sie zawsze 'w
obecnodei  pracownika Starostwa. Wynoszenie na zewnatrz dokumentow stanowigcych wlasnosé
Starostwa Powiatowego w Hajndwece i bedgcych podstawg udzielania informacji jest zabronione.

4. Odpowiedz na wniosek dotyczacy informacji publicznej udostgpnionej juz w BIP zawiera dokladny
link do miejsca, w ktérym znajduje si¢ wnioskowana informacja.
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5.Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w obowiazujacym terminie, nalezy
przygotowac pismo do wnioskodawcy z informacjg o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim
informacja zostanie udostepniona.

6. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub formie okreslonej we
wniosku, nalezy wysta¢ do wnioskodawey pismo o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia
informacji publicznej, wskazujgc jednoczesnie, w jakiej formie informacja moze zosta¢ udostepniona.
Jezeli w ciggu 14 dni wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w
formie wskazanej w powiadomieniu, postgpowanie umarza si¢ w drodze decyzji administracyjne;.

§ 4. 1. Pobiera si¢ oplate z tytulu poniesienia przez Starostwo Powiatowe w Hajnowce dodatkowych
kosztow zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia
przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, ktéra ustalana jest indywidualnie i odpowiada
kosztom rzeczywistym.

2. Kalkulacj¢ wysokosci rzeczywistych kosztow udostepnienia informacji przygotowuje pracownik
Starostwa merytorycznie wilasciwy do rozpoznania wniosku. Kalkulacje kosztow zatwierdza naczelnik
wydziatu.

3. W przypadku okreslonym w ust. 1 nalezy wysta¢ w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku
pismo do wnioskodawcy z informacja o wysokosci oplaty oraz o sposobie jej wniesienia.

4. Wnioskodawca zobowigzany jest do wniesienia oplaty za udostgpnienie lub przeksztalcenie
informacji gdy oplata wynosi, co najmniej 5,00 z.

5. W przypadku nieuiszczenia oplaty przez wnioskodawce, podlega ona $ciggnieciu w  trybie
przepiséw o egzekucji administracyjnej $wiadczen pienieznych.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 17/07 Starosty Hajnowskiego z dnia 15 pazdziernika 2007r. w sprawie
wprowadzenia oplat za udostepnienie informacji publiczne;.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem postanowien zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez opublikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Mirostaw Remaniuk
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