Zarzadzenie Nr 22/2016
Starosty Hajnowskiego
z dnia 27 lipca 2016 1.

W sprawie zasad uzytkowania samochodu sluzbowego
w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22015 r. poz. 1445, poz. 1890) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

W celu zapewnienia racjonalnego wykorzystania samochodu shuzbowego oraz wlasciwej
obstugi wyjazdéw stuzbowych pracownikéw ustala si¢ zasady uzytkowania samochodu
stuzbowego w Starostwie Powiatowym w Hajnowce, zwanym dalej ,,Starostwem”.

§2.

I. Gospodarke $rodkiem transportu w  Starostwie prowadzi Wydzial Organizacyjno-
Administracyjny.

2. Do zadan Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji $rodka transportu;

2)  zakupy $rodkow transportu;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z przegladami technicznymi i remontami $rodka
transportu oraz zakupem czgsci zamiennych, ogumienia i wyposazenia pojazdu;

4) prowadzenie dokumentacji eksploatacyjnej $rodka transportu;

5) ustalanie norm zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego;

0) zakup paliwa dla samochodu stuzbowego;

7) rozliczanie zuzycia paliwa;

8) dysponowanie samochodem stuzbowym na potrzeby pracownikow;

9) przyjmowanie zapotrzebowan pracownikow na korzystanie z samochodu
stuzbowego;

10) prowadzeniec wykazu pracownikow upowaznionych do kierowania samochodem
stuzbowym;

I1) prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem $rodka transportu.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 2 wykonuja wyznaczeni pracownicy Wydzialu
Organizacyjno-Administracyjnego zgodnie z ustalonym dla nich zakresem czynno$ci.



§3.

Samochodem stuzbowym Starostwa moga kierowaé:

1) Starosta;

2) Wicestarosta;

3) pracownik zatrudniony na stanowisku kierowcy;

4) pracownik petnigcy zastgpstwo kierowcy;

5) pozostali pracownicy Starostwa na podstawie odrebnego upowaznienia Starosty.

Wz6r upowaznienia do kierowania samochodem stuizbowym okresla zalacznik Nr 1 do
zarzadzenia.

Pracownik upowazniony do kierowania samochodem sluzbowym sklada deklaracj¢
odpowiedzialno$ci materialnej za powierzony sprzet, wedlug wzoru okre$lonego
w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

Pracownicy powinni korzystaé z samochodu stuzbowego zgodnie z zasada celowosci
1 oszczednosci.

Pracownicy prowadzacy samochdd stuzbowy zobowiazani sa do:

1) wykorzystywania tego samochodu wylacznie w celach shuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ckonomicznych warunkow jazdy oraz dbania
0 czystos¢ 1 estetyke uzytkowanego pojazdu;

3) niezwlocznego zglaszania do Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego awarii lub
usterek w uzytkowanym samochodzie;

4) w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementow jego
wyposazenia — niezwlocznego powiadamiania Policji oraz Wydzialu Organizacyjno-
Administracyjnego;

5) rzetelnego wypehiania dokumentacji eksploatacyjnej uzytkowanego samochodu.

Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu dro gowego ponosi pracownik
prowadzacy samochod stuzbowy.

§4.
Zapotrzebowania na korzystanie z samochodu stuzbowego zglasza si¢ do Wydzialu
Organizacyjno-Administracyjnego osobiscic lub telefonicznie albo dokonuje rezerwacji
na karcie rezerwacji samochodu stuzbowego zamieszczone] w EZD.
Wzor karty rezerwacji samochodu stuzbowego okresla zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

Zgloszenie wyjazdu shuzbowego powinno nastgpowa¢ odpowiednio wczesniej, z
wyjatkiem  wyjazdow  dokonywanych w  ramach biezacego  zabezpieczenia
funkcjonowania Starostwa.



§5.

1. Pracownicy potwierdzaja przyjecie samochodu stuzbowego do uzytkowania oraz zdanie
samochodu podpisem w karcie przebiegu samochodu stuzbowego.

2. Wzbr miesigcznej karty przebiegu samochodu stuzbowego i rozliczenia paliwa okresld
zalacznik Nr 4 do zarzadzenia.

3. Po zakoficzeniu pracy samochod stuzbowy powinien by¢ parkowany w garazu Starostwa,
a w czasie dluzszej podrozy stuzbowej na parkingach strzezonych.

$6.
1. Rozliczenia paliwa zakupionego do samochodu stuzbowego dokonuje si¢ na koniec

kazdego miesiaca na druku miesigcznej karty przebiegu samochodu i rozliczenia paliwa ,
wediug wzoru okreSlonego w zafaczniki Nr 4 do zarzadzenia.

2. Normy zuzycia paliwa dla samochodu shizbowego ustalono odrgbnym zarzadzeniem
Starosty.

3. Decyzje w sprawie zmiany norm zuzycia paliwa oraz odst¢pstwa od tych norm podejmuje
Starosta na wniosek Sekretarza Powiatu.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§8.

Zarzadzenic wchodzi w Zycie z dniem | sierpnia 2016 r.
STAR|JOSTA

Mirostaw Romaniuk



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia
Nr22/2016
Starosty Hajnowskiego
z dnia 27 lipca 2016,

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana/Pania............ooovuiiiiii e,
imie i nazwisko
stanowisko, wydzial (jednostka organizacyina)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym Seria...........cccovvvvnn..., 1 S
W A Y T PITC T rsinesmscsrarses 05 5 TR 56 6515 kim0 s e o 1 S A R
oraz prawem jazdy kat. ............. . O S SO S .
WEYCLAINVINY PIIZOT o 454555 55 s e o ot 3.5 56 i 5 8 D 8 RS
posiadajacego wazne badania lekarskie okresowe do dnia ..........ooveveneeein o

do kierowania samochodem stuzbowym

marki 0 numerze rejestracyjnym

b¢dacym wlasnoscia Starostwa Powiatowego w Hajnowce.

Upowazniony/a zobowiazany/a jest do przestrzegania zasad uzytkowania samochodu
sluzbowego w Starostwie Powiatowym w Hajnéwece.

Hajndwka, d0ia . o smsin 505 i snemmeanmmmn

podpis i piecze¢ Starosty



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr
22/2016
Starosty Hajnowskiego
z dnia 27 lipca 2016 1.

DEKLARACJA O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja, MIZEJ POAPISANY/A ...t e e e

ZAHUANIORN . . oo cvv invevensmomssnrsssvmes wevsarassmsssse s 5 e L S S R S e e

N SEANO WIS KU o

przyjmuje¢ pelng odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony mi do uzytkowania w celach

stuzbowych samochod marki ......................... NI rejestracyjny ..o.ooovviiviienieniiinaennns

Os$wiadczam, Ze znane mi sg zasady uzytkowania samochodu stuzbowego w Starostwic
Powiatowym w Hajnowce.

podpis



Wzor

REZERWACJA SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr
Starosty Hajnowskiego
z dnia 27 lipca 2016r.

miesijc ......... EnssERE R R | AR rok
Dzien Bodz. . Imie¢ i nazwisko : Miejsce docelowe wyjazdu G
iazdu | Tezerwacji osebv-rezerwiiace Wydzial (miej ¢, gmina) samochodu z
WYJ o = do y rezerwujacej miejscowosc, g Kierowca*
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