Zarzgdzenie Nr 31 /2016
Starosty Hajnowskiego
z dnia 16 grudnia 2016 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 20/2007 Starosty Hajnowskiego z dnia 4 grudnia 2007 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w
Hajnowce zarzagdzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie spisu z natury wedtug harmonogramu inwentaryzacji na 2016 rok

nastepujgcych sktadnikow majgtkowych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Gotowki w kasie

Drukéw Scistego zarachowania

Wyposazenia

Paliwa do samochodu stuzbowego

Paliwa w agregacie pradotwdrczym Gl — 110

Innych sktadnikéw podlegajgcych inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem na 2016 rok-
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji 16 grudnia 2016 roku.

2. Termin zakonczenia inwentaryzacji 15 styczen 2017 roku.

§3

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majgtkowych wyznaczam zespot
spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Mikotaj Telentejuk przewodniczacy
2) Szymaniuk Samuel cztonek
3) Agnieszka tapiriska cztonek
4) lgor Kondratiuk cztonek
5) Marta Zienficzuk cztonek

2. Osoby powotane na cztonkdéw zespotu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 31/2016
z dnia 16 grudnia 2016 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2016 rok

Lp. | Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji do zinwentary- rozpoczecia | metoda, technika spisowego
zowania inwenta- inwentaryzacji
ryzacji
1. Grunty Dane ewidencji Od Porownanie
ksiegowej i ewidencji | 31-12-2016 | danych ksiag
w referacie Do rachunkowych z
gospodarki 15-01-2017 | odpowiednimi
komunalnej dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. 2016r
2. Warto&ci Dane ewidencji Poréwnanie
niematerialne i ksiegowej i ewidencji danych ksiag
prawne analitycznej rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. 20...r
3 Srodki trwate i $rodki | Dane ewidencji Spis z natury wg
trwate w uzywaniu ksiegowej stanu na dzien
31.12 20....r.
4, Srodki trwate w Dane ewidencji Poréwnanie
budowie ksiegowej danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. 20...r
5. Rozrachunki z Dane ewidencji Od Poréwnanie
pracownikami ksiegowej 31-12-2016 | danych ksiag
Do rachunkowych z
15-01-2017 | odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. 2016r
6. Rozrachunki Dane ewidenc;ji Od Poréwnanie
publiczno prawne ksiegowej 31-12-2016 | danych ksiag
Do rachunkowych z
15-01-2017 | odpowiednimi

dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. 2016r




7. Naleznosci i zobo- Wszystkie z wyjat- Od Pisemne

wigzania kiem naleznosci 31-12-2016 | uzgodnienie sald z
spornych, watpli- Do kontrahentami na
wych, naleznosci i 15-01-2017 | dzien
zobowigzan pra- 31.12.2016r.
cownikow i publicz-
noprawnych

8. Srodki pieniezne Kasa Starostwa Od Roczna, petna,
w kasie Powiatowego 31-12-2016 | spis z natury wg

Do stanu na dzien
15-01-2017 | 31.12.2016r.

9. Druki scistego Kasa Starostwa Od Roczna, petna,
zarachowania, czeki, | Powiatowego 31-12-2016 | spis z natury wg
weksle i inne papiery Do stanu na dzien
wartosciowe 15-01-2017 | 31.12.2016r.

10. | Kredyty i pozyczki Wedtug ewidenciji Od Pisemne

ksiegowej 31-12-2016 | uzgodnienie sald
Do na dzien
15-01-2017 | 31.12.2016r.

11. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Od Pisemne
gromadzone na bankowe 31-12-2016 | uzgodnienie sald
rachunkach Do na dzien
bankowych 15-01-2017 | 31.12.2016r.

12. | Fundusz wiasne Wediug stanu Od Poréwnanie
i specjalne ewidencji ksiegowej | 31-12-2016 | danych ksiag

Do rachunkowych z

15-01-2017 | odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2016r.

13. | Materialy o niskigj Starostwo Od - Roczna, peina,
wartosci w ewidencji | Powiatowe 31-12-2016 | spis z natury wg
pozaksiegowej — Do - stanu na dzien
wyposazenie 15-01-2017 | 31.12.2016r.

14. | Wiasne sktadniki Wg ewidencji Od Pisemne
majatkowe ksiegowej 31-12-2016 | potwierdzenie sald
powierzone Do z kontrahentami na
kontrahentom 15-01-2017 | dzien 31.12 2016r.

15. | Srodki trwate, Dane ewidencji Od - Poréwnanie
ktorych dostep jest ksiegowej i ewidencji danych ksiag
znacznie utrudniony | w referacie gospo- Do - rachunkowych z

darki komunalnej

odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja sald na
dzien 31.12. ......r




