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Zapytanie ofertowe nr 3/2017

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie
- zamowienia na:

przeprowadzenie warsztatéow reportersko - filmowych dla mlodziezy, uczestnictwo w
jury oraz ocenie prac w ramach Konkursu dziennikarskiego dla mlodziezy szkol
srednich pn. "Czynna czy bierna ochrona Puszczy BlﬂlO“ ieskiej" organizowanych w
- projekcie "Puszeza i ludzie".

Projekt »Puszcza 1 ludzie” doimansowany jest ze srodkow Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, O$ priorytetowa II Ochrona Srodowiska, w tym
- adaptacja do zmian klimatu, Dziatanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna oraz ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zmianami) wiasciwe dla zamowien o
rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodme z art. 4 pkt 8 tejze ustawy

W zalgczeniu przesylam Warunki zamowienia, -
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Zhlqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 3/2017

WARUNKI ZAMOWIENIA

l Nazwa i adres zamawiajgcego:
Powiat Hajnowski
ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka
Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20
NIP: 606-001-75-63, Nr REGON: 050658580
e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl

II. Tryb postepowania.
Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z 2 dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zaméwien (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zmianami) wlasciwe dla zamowien o
réwnowartosci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

IIl. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest przeprowadzenie warsztatow
reportersko - filmowych dla mlodziezy, uczestnictwo w jury oraz ocenie prac w ramach
Konkursu dziennikarskiego dla mlodziezy szkét srednich pn. "Czynna czy bierna ochrona
Puszczy Biatowieskiej" organizowanych w projekcie "Puszcza i ludzie”. :
2.Zalozenia uslugi

A. Zalozenia gléwne

1. llos¢ uczestnikoéw: ok. 20-25 oséb



2. Przeprowadzenie warsztatow reportersko -filmowych: 8h (2 spotkania po 4 h lub 1
spotkanie 8h); -

Zagadnienia poruszone na warsztatach:

e Zajecia z kamera (Wstepne szkolenie, zasady filmowania, kadrowania, budowanie
scenariusza, komentarz)

e Montaz (Wstepne szkolenie, zasady montazu, programy do tworzema reportazu,
scenariusz, komentarz, muzyka)

e Zajecia praktyczne — montowanie filmu.

Warsztaty odbedg sie w miesigcu pazdzierniku lub listopadzie 2017 r. Dokladny termin
zostanie ustalony przez Zamawiajgcego z dyrektorami szkot, o czym Wykonawcea zostanie
- poinformowany nie pdzniej niz na 5 dni przed terminem warsztatow.

Wykonawca zapewni ze tematyka warsztatow reportersko — filmowych bf;dq zwigzana z
przedmiotem projektu Puszcza i ludzie, w tym w szczegdlnosci obejmie aspekty
srodowiskowe i problematyke puszczy. :

3. Konsultacje podczas realizacji reportazy: ok. 7h

¢ Analiza filmow zrealizowanych przez uczestnikdw, nanoszenie poprawek, pytania i
odpowiedzi.

4. Praca w jury: ok. 5h

e Wspolpraca z Zamawiajacym przy orgamzaql spotkania, pomoc w odtwarzaniu
filmoéw. ;

e (Ocena prac konkursowych zrealizowanych podczas konsultacji i warsztatow

o Uczestnictwo w spotkaniu ﬁnalizujqcym konkurs, podsumowanie efektow konkursu,
pokaz zwycieskich reportazy. wreczenie nagrod

5. chzny czas pracy: 8h + 7h +5h= 20h

6. Wszystkie spotkania odbywa¢ si¢ bedg w Powiecie Hajnowskim, miescie, Hajnéwka Woj.
podlaskie w jednej ze szkot srednich.

7. Wykonawca ustugi minimum 1 tydzien przed planowanym spotkaniem przedstawi
Zamawiajgcemu plan spotkania do zatwierdzenia. '
8. Wykonawca zapewni przeprowadzenie szkolenia przez osoby poszadamce sprzet
techniczny niezbedny do przeprowadzenia warsztatow w tym w szczegdlno$ci minimum 5
kamer dostepnych dla uczestnikéw, minimum 3 komputeréw (laptop) z oryginalnym
oprogramowaniem komputerowym niezbednym do przeprowadzenia szkolenia z montazu
oraz ewentualnie inne niezbedne materialy szkoleniowe.

9. Wykonawca sporzadzi raport podsumowujacy przebieg i efekty wszystkich czgsci
zamowienia.

10. Wykonawca ustugi zapewni staly kontakt z Zamawiajacym.

g i Zamaw1ajqcv odpowiada za wynajem sali na spotkania.

12. Oferta cenowa Wykonawcy pokrywa wszystkie koszty Wykonawcey zw1qzane z realizacja

zamdwienia. : :
13. Nagrody dla Uczestnikéw konkursu zapewni Zamawiajacy.

Rezultatem przeprowadzonych warsztatéw ma by¢ realizacja prac w formie filmowego
reportazu na temat czynnej i biernej ochrony Puszczy Bialowieskiej. Wykonawca



przekaze filmowe reportaze uczestnikom szkolenia na plycie CD/DVD w formacie
powszechnie dostepnym do odtwarzania utwerdw filmowych (po 2 piyty dla kazdego
uczestnika projektu). Uczestnicy projektu przedstawiy swoje reportaze w konkursie.

IV.  Termin realizacji zamowienia:

Na wykonanie ustugi przewiduje si¢ okres od podpisania umowy do 30.12.2017 r.

V. Wymagania wobec oferenta:

1. Doswiadczenie w przeprowadzenie warsztatow reportersko - filmowych.

2. Zapewnienie dostepnosci zasobdéw ludzkich i technicznych w trakcie realizacji ustug.

VI.  Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

I. Cena. :
2. Doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatéw reportersko - filmowych.
Kryterium: Cena — 70 %

Sposob obliczenia:
wartos¢ brutto oferty najtaniszej
Wartos¢ punktowa = wartos¢ brutto oferty badanej; X 70 %

Kryterium: Doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatéw reportersko i filmowych - 30
%Y.

Sposob obliczenia: _
llo$¢ punktéw przyznanych ofercie badanej
Wartos¢ punktowa =
Najwyzsza liczba punktow sposrdd zlozonych ofert X30 %

Kazde wykazane do$wiadczenie otrzyma 1,5 pkt. Wykonawca w ramach kryterium moze
otrzymac¢ maksymalnie 30 punktow.

Najwigksza ilo$¢ punktow w kryterium do$wiadczenie otrzyma ten wykonawca, ktory wykaze
najwigksze doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatow reportersko - filmowych wraz z
dokumentami potwierdzajacymi rzetelne wykonanie ustugi (np. referencje, protokot odbioru,
lub o$wiadczenie, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé dokumentu potwierdzajacego nalezyte wykonanie ustugi. Jeli
wykonawca sklada oswiadczenie, zobowigzany jest podaé przyczyny ‘braku mozhwosc:
uzyskania dokumentu potw;erdzajqcego nalezyte wykonanie ushugi).

Do wykonania uslugi zostanie wybrany wykonawca, kt(’)ry otrzyma najwigksza liczbe
punktéw z obu kryteriow.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich. Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie



koszty zwiazane z realizacja zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak
wyliczong cene netto oraz ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazac w ,,Formularzu
oferty”, stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zamowienia.

VIIL Oferta powinna zawiera¢:

1.Wypetniony ,,Formularz oferty” - zal. nr 2,

2. Parafowany wzor umowy - zal. nr 3,

3. Oswiadczenie potwwrdzance doswiadczenie w realizacji ustug reportersko-filmowych-

zal. nr 4

4.Oséwiadezenie o zapewnieniu dostgpnosci zasobow ludzkich i technicznych w trakcie
realizacji ustug- zal. nr 5

5. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity DZ.U. z 2016 r. poz 922 ze
zm.) w celu dokonania wyboru wykonawcy ushugi oraz o posiadaniu peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu w pelni z praw publicznych - zal. nr 6,

5. O$wiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapltaiowych z beneficjentem
projektu - zal. nr7,

6. Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
" gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert .

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1,
17-200 Hajnéwka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 11.10.2017 1.

Dla ofert przesytanych za pomoca faksu:

Oferty nalezy przestaé na nr faksu zamawiajacego (85) 682 42 20 w terminie do dnia
11.10.2017 x.

Dla ofert przesytanych w formie elektroniczne;j:

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl w terminie do
dnia 11.10.2017 1.

X. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej
umowy. :

7 oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zamdwienia.

XI. Opis czeéci zam6wienia, jezeli zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert cz¢Sciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.
XII. Zalgezniki do niniejszych warunkéw zamdwienia stanow:q

1. Formularz oferty - zal. nr 2.
2. Wz6r umowy - zal. nr 3,



3. Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadcezenie w realizacji ustug reportersko- filmowych -

zal. nr 4

4.08wiadezenie o zapewnieniu dostgpnosei zasobow ludzkich i technicznych w trakcie -

realizacji ustug- zal. nr 5

5. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity DZ.U: z 2016 r. poz 922 ze
zm.) w celu dokonania wyboru wykonawcy ‘ustugi oraz o posiadaniu pelnej zdolnosei do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu w petni z praw publicznych - zal. nr 6,

5. Oswiadezenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitalowych z beneficjentem -

projektu - zatl. nr 7.
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