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Zapytanie nr 2/2018

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia na:

Opracowanie merytoryczne, wydruk i dostaw¢ w wersji papierowej oraz dostarczenie
wersji elektronicznej poradnika pn. "Puszcza Bialowieska w czterech porach roku".
Projekt ,,Puszcza i ludzie” dofinansowany jest ze $rodkéw Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, O$ priorytetowa II Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, Dzialanie 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna oraz ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Postgpowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zmianami) wlasciwe dla zaméwien
0 rownowartosci ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy,

W zalgczeniu przesylam Warunki zaméwienia.

7 powazaniem

Zalacznik:
- Warunki zamowienia
L

A AU T O wueono A1 04108



Fundusze

Europejskie Unia Europejska | """

Fundusz Spéjnosci LI
Infrastruktura i Srodowisko .
Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
% i Gospodarki Wodnej
Znak sprawy: OA.272.2.2018 Hajnowka,11.01.2018 .
WARUNKI ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Powiat Hajnowski

ul. Zina 1,17-200 Hajnowka

Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20

NIP: 603-001-75-63, Nr REGON: 050658580

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl

II. Tryb post¢powania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579, ze zmianami) wihasciwe dla
zamowien o rownowartosei ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

III. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie merytoryczne, wydruk i dostawa w wersji
papierowej oraz dostarczenie wersji elektronicznej wydawnictwa pn. ''Puszcza
Bialowieska w czterech porach roku".

[1I.1 Zakres zadan Wykonawcy:

1. Opracowanie merytoryczne, zgodnie z zakresem tematycznym przedstawionym ponizej, w
tym wykonanie korekty graficznej, stylistycznej i redakcyjnej

2. Zapewnienie zdje¢ i ilustracji (ok. 50 szt.)
3. Sktad i opracowanie graficzne.

4. Wydruk i dostarczenie egzemplarzy poradnikéw do siedziby Zamawiajacego w wersji
papierowej i elektronicznej

5. Przekazanie praw autorskich do publikacji.
6. Przekazanie wersji elektronicznej.



Nr ISBN zostanie nadany przez Zamawiajacego.

III.2. Zalozenia mervtoryczne :

- przekazanie wiedzy na temat wyjatkowosci i bogactwa réznorodnosci biologicznej Puszczy
Bialowieskiej

- przekazanie wiedzy na temat proceséw zachodzacych w puszczy w zalezno$ci od pory roku
- ksztaltowanie odpowiedzialnego, nieszkodzacego przyrodzie zachowania w trakcie
przebywania w puszczy

Poradnik powinien zawiera¢ informacje o charakterze przyrodniczym wyjasniajacy
spoleczenstwu, dlaczego puszcza jest wyjatkowa, w jaki sposéb zmienia si¢ zycie w Puszczy
w zaleznoscei od pory roku, w jaki sposéb mozna poznawaé tajemnice i uroki puszczy, by nie
zakldécac naturalnego rytmu przyrody.

Poradnik powinien by¢ skierowany do 0s6b dorostych.

Zakres tematyczny:

1. Puszcza Bialowieska - dlaczego wyjatkowa? - wprowadzenie uwzgledniajace krotkg
historig ochrony puszczy, informacje o wyjatkowosci:

- bioréznorodnosci grzybow

- zblorowisk roslinnych (wraz z informacja o tych zbiorowiskach, ktére $3 najistotniejsze pod
wzgledem  wystepujacego tam stopnia naturalnosci, wieku drzewostanu, siedlisk
priorytetowych Natura 2000)

- fauny

oraz swiatowych i europejskich wyréznieniach Puszczy Bialowieskiej - jako wprowadzenie
ogolne.

2. Spoteczno-gospodarcze funkcje puszezy.

W dalszej czesci Poradnik powinien skladaé sie z 4 czgsci podzielonych na 4 pory roku i
oznaczonych jednym typowym kolorem. Kazda cze$¢ zostanie z kolei podzielona na
nastepujace zagadnienia:

3. Opis przyrody Puszezy Biatowieskiej w danej porze roku - jak zachowuje sie roslinnos¢ i
zwierzeta, jak klimat wptywa na procesy zachodzace w Puszczy Biatowieskie;j?

4. Odkrywac puszcze teraz - co warto zobaczy¢ i jak to zorganizowac?

5. Ciekawe urozmaicenie czasu w regionie - wskazanie elementow dziedzictwa kulturowego
charakterystycznego dla regionu, w tym kultury prawostawnej, budownictwa drewnianego,
krajobrazu kulturowego wsi, rekodziela, wydarzen artystycznych, obyczajow. Krotkie opisy
zaje¢ edukacyjnych i stalych imprez odbywajacych si¢ w regionie w réznych porach roku,
szczegllnie tych nawigzujacych swojg tematyka do przyrody i jej ochrony oraz dziedzictwa
kulturowego regionu.

6. Rady praktyczne - bezpiecznie i dla cztowieka, i dla przyrody.

7. Moje wrazenia - miejsce pozostawiajace dowolnogé wykorzystania dla wlasciciela. Mozna
w nim robi¢ notatki na biezaco, zrobié¢ szkic, wklei¢ zdjecie itp. Ma to by¢ pewnego rodzaju
pamigtnik zachgcajacy do poznawania puszezy w kazdej porze roku.

Przedstawione informacje powinny zosta¢ uzupelnione dokumentacja fotograficzng i/lub
ilustracjami z regionu Puszczy Bialowieskiej. Zamawiajacy udostepni czesé zdje¢ z zasobow

wiasnego archiwum. Wykonawca zapewni okoto 50 zdjec.

I11. 3 Zalozenia graficzne:




- 1lo$¢é: 3000 szt.

- 60 stron + oktadka,

- format B5 skladany po diuzszym boku,

- grzbiet klejony,

- papier gramatura 170 g/m2,

- okladka, kreda matowa gramatura 300 g/m2, folia matowa + lakier punktowy UV
potysk,

- druk dwustronny, petno kolorowy CMYK 4+4,

- projekt graficzny powinien zawiera¢ na ostatniej stronie logotypy programow, z
ktorych realizowany jest projekt "Puszcza i ludzie" zgodne z Zasadami promocji projektow
dla beneficjentow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
(dostgpnymi na stronie http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-
spojnosci-ZO14—2020-w-zakresie-informacji-i—promocji/) oraz Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej (dostgpnymi na stronie: http://mfosigw.gov.pl/o-
nfosigw/dla-mediow/logotypy/), dane beneficjenta projektu i nazwy wszystkich partnerow
projektu

I11.4. Forma elektroniczna:

- zapis na ptycie CD w formacie umozliwiajagcym edycje plikow sposrod podanych: psd, ai,
indd

-pliki w formacie PDF odpowiednim do zamieszczenia na stronie internetowe;j

[11.5. Przekazanie praw autorskich do poradnika dla Zamawiajgcego.

- Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do poradnika pn. "Puszcza
Bialowieska w czterech porach roku" zostaja  przekazane przez Wykonawee na

Zamawiajacego

[11.6 Warunki wspolpracy z Zamawiajgcym:

- Wykonawca zobowiazuje si¢ do Scistej wspolpracy z Zamawiajacym w ramach realizacji
przedmiotu zamowienia.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do akceptacji, konsultacji lub wskazywania w
przedstawianych materiatach elementow wymagajacych uzupehienia lub zmian na kazdym
etapie realizacji przedmiotu zamdwienia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich
niezwlocznego wprowadzenia.

- plan proponowanej czesci merytorycznej powinien zosta¢ przedstawiony Zamawiajagcemu
do oceny w terminie do 15.02.2018 r.

- petna cze$¢ merytoryczna Poradnika powinna zosta¢ przedstawiona Zamawiajacemu w
terminie do 01.04.2018 r.

Plan oraz pelna cze$¢ merytoryczna podlega¢ beda oceniec Rady Programowej projektu
"Puszcza i ludzie" (sklad Rady  znajduje si¢ na stronie  projektu:
https://puszczailudzie.info/rada-programowa/sklad-rady/), ktora poprzez Zamawiajgcego
moze wnie$¢ uwagi do przestawionej tresci.




- Zamawiajacy ma prawo do zglaszania uwag do przedstawionych przez Wykonawce
projektow. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zadania modyfikacji
zawartosci, ukladu grafiki i tresci, kolorystyki itp. Materiatow przeznaczonych do druku.
Wykonawca ma obowigzek przyja¢ i wprowadzi¢ uwagi Zamawiajacego kazdorazowo w
terminie 3 dni roboczych az do momentu ostatecznej akceptacji projektu. Uwagi beda
przekazywane Wykonawcy pocztg elektroniczna.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia Zamawiajacemu wydruku probnego
wymienionych publikacji w terminie 3 dni roboczych od dnia ostatecznej akceptacji projektu
graficznego. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zglaszania uwag do wydruku probnego, a
Wykonawca ma obowiazek je uwzgledni¢ i wprowadzi¢ w ciagu 1 dnia roboczego.

- Po wprowadzeniu wszystkich poprawek Zamawiajacy dokona ostateczne] akceptacji
wydruku prébnego do wykonania druku.

I11.7 Zasady dostarczenia:

- Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ druk i dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby
Zamawiajacego: 17-200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1 w dni robocze w godzinach 7.30 — 15.30
whasnym transportem lub transportem za posrednictwem firmy kurierskiej, na wlasne ryzyko i
na wlasny koszt

- Wykonawcea zobowigzuje si¢ do zapakowania wydawnictw po max. 50 sztuk, w trwalych
kartonach/opakowaniach papierowych pakowanych po max. 10 kg.

- Odbior przedmiotu zaméwienia zostanie przeprowadzony na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

IV.  Termin realizacji zaméwienia: do 31.05.2018 r.
V.  Warunki udzialu:

l. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawey, ktoérzy posiadaja
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naklfadaja obowiazek ich posiadania.

2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia :

Wykonawca spehni warunek jesli wykaze, ze nalezycie wykonal w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, co najmniej jedng publikacje o charakterze przyrodniczo - turystycznym
(z wylaczeniem: ulotek, cennikéw produktowych), o wartosci co najmniej 15 000 zt brutto (w
tym: opracowanic zawartosci merytorycznej, wykonanie projektu, skladu, opracowania
graficznego oraz wydruku) w formie zalaezonego do oferty wykazu ustug (zalgcznik nr 5) z
podaniem nazwy i danych zleceniodawcy, opisem zamoéwienia, czasem realizacji, kwotg
zamOwienia oraz zalaczeniem dowodéw, czy ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie np. referencje, rekomendacje podpisane przez Zleceniodaweow danych zamowien.

3. Dysponowanie potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia:



Wykonawca spelni warunek jesli wykaze, ze dysponuje osobg/osobami o potwierdzonym
wyksztalceniu przyrodniczym i do$wiadczeniu przy opracowywaniu czgsci merytorycznej
publikacji o charakterze przyrodniczo - turystycznym wykorzystanych w publikacjach typu:
ksigzka, broszura, folder, poradnik itp, ktora/ktorzy w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, opracowat/opracowali co najmniej jednokrotnie cz¢s¢ merytoryczng publikacji.

VI. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:

1. Cena
2. Doswiadczenie zawodowe 0soby/osob przygotowujgcej czgs¢ merytoryczng publikacji

Kryterium: Cena —70%
Sposob obliczenia:

wartos¢ brutto oferty najtanszej
Warto$¢ punktowa = warto$¢ brutto oferty badanej X 70 %

Kryterium: Doswiadczenie zawodowe osoby/osob przygotowujacej cz¢s¢ merytoryczng
publikacji — 30%

Kazde doswiadczenie wykazane jako opracowanie czeSci merytorycznej publikacji
potwierdzone dokumentem informujacym o rzetelnym wykonaniu ushugi (poza 1
doswiadczeniem wymaganym jako warunek udziatu w postgpowaniu) otrzyma 1 pkt.
Wykonawca w ramach kryterium moze otrzymac maksymalnie 30 pkit.

Sposob obliczenia:

Doferty
D = mmmccsmmmmm———— X 30 %

Dnajwyisze

Oznaczenia:

D - ilo§¢ punktow uzyskanych przez oferte

Doferty — ilo$¢ punktow przyznanych ofercie badanej

Dpajwyzsze - NAjWyzsza liczba punktow sposrod ztozonych ofert

Do wykonania ustugi zostanie wybrany wykonawca, ktéry otrzyma najwieksza taczng liczbg
punktow.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okreslic w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towaréw i ustug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Tak wyliczong cen¢ netto oraz
ceng brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykazaC w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszych Warunkéw zamowienia.



VIII. Oferta powinna zawieraé:

1. Wypelniony ,.Formularz oferty” - zat. nr 2,

2. Oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z beneficjentem
projektu Zat. nr 4.

3.Wykaz wykonanych ustug- Zal. nr 5

4. Wykaz 0s6b, ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia - Zat. nr 6

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1,
17-200 Hajnéwka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 18.01.2018 r.

Dla ofert przesytanych za pomoca faksu:

Oferty nalezy przesta¢ na nr faksu zamawiajacego (85) 682 42 20

w terminie do dnia 18.01.2018 r.

Dla ofert przesylanych za pomocg faksu:

Dla ofert przesytanych w formie elektroniczne;j:

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl

w terminie do dnia 18.01.2018 r.

X. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treéci zawieranej
umowy.

Z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zamowienia.

XI. Opis czgSci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
XII. Zalaczniki do niniejszych warunkéw zamowienia stanowia:

1. Formularz oferty - zal. nr 2,

2. Wzoér umowy — zal. nr 3.

3. Oswiadczenie dotyczace braku powiazan osobowych lub kapitatowych z beneficjentem
projektu zat. nr 4.

3.Wykaz wykonanych ustug- Zal. nr 3

4. Wykaz os6b, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawea, ktére beda
uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia - Zat. nr 6

podpis osoby upowaznione;j
Zatwierdzit:

..................... )

Starosta /Wicestarosta
Hajnéwka, 11.01.2018 r.






