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KOGO DOTYCZY:
Jednostki wykonawstwa geodezyjnego
POSTAWA PRAWNA:
-  Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz.U.2020.276 j. t.)
-   Rozporządzenie  ministra  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji  w  sprawie  standardów
technicznych wykonywania pomiarów sytuacyjnych i wysokościowych oraz opracowywania
i  przekazywania  wyników  tych  pomiarów  do  państwowego  zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego z dnia 9 listopada 2011 (Dz. U. z  2011 Nr 263 poz.1572).

WYMAGANE DOKUMENTY   (wzory w załączeniu)  :  
-   Uprawnienia zawodowe;
-   Zarejestrowana działalność gospodarcza;
-   Zgłoszenie prac geodezyjnych lub kartograficznych; 
-   Zawiadomienie o wykonaniu zgłoszonych prac geodezyjnych lub kartograficznych 
-   Wniosek u uwierzytelnienie dokumentów opracowanych przez wykonawcę prac 
geodezyjnych lub kartograficznych.

OPŁATY:
Opłaty naliczane są na podstawie art. 40a ust.1 i 2 pkt.3 art. 40b ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 17 
maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne, zgodnie z Tabelami załącznika do ustawy.

PŁATNOŚCI:
Płatności można dokonać:
1. kartą w budynku Starostwa Powiatowego w Hajnówce (punkt informacji)
2. przelewem na  konto: PEKAO S.A. o/Hajnówka 88 1240 5211 1111 0000 4927 2488
3. w banku PEKAO S.A. o/Hajnówka ul. 3 Maja 34 17-200 Hajnówka

MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW:
Starostwo Powiatowe w Hajnówce
Wydział Geodezji, Katastru i Nieruchomości  
ul. Aleksego Zina 1   17-200 Hajnówka 
I piętro pok. 28
tel. 85 682 51 55;  85 682 31 94; 85 682 31 80;
fax. 85 682 42 20
oraz przez GEOPORTAL po wcześniejszym podpisaniu umowy (wzór w załącznikach)
 e-mail: jantowska@powiat.hajnowka.pl  

http://www.powiat.hajnowka.pl/
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GODZINY URZĘDOWANIA: 
Poniedziałek
Wtorek                         od godz. 7:30 do 15:30
Środa
Piątek 
Czwartek –praca własna ośrodka
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Wykonawca  prac  geodezyjnych  lub  prac  kartograficznych  zgłasza  prace  geodezyjne  lub
kartograficzne  przed  ich  rozpoczęciem  (art.12  ust.1  pkt.3).  Starostwo  po  otrzymaniu
zgłoszenia,  w terminie 10 dni roboczych uzgadnia z wykonawcą listę  materiałów zasobu
niezbędnych lub przydatnych do wykonania zgłoszonych prac i udostępnia ich kopie wraz
z  licencją  za  opłatą.  Starostwo  może  uzgodnić  z  wykonawcą  inny  termin  udostępnienia
materiałów  zasobu  (art.  12  ust.3).  Wykonawca  prac  geodezyjnych  lub  kartograficznych
zawiadamia Starostwo o zakończeniu prac, przekazując: zbiór nowych, zmodyfikowanych
lub  zweryfikowanych  danych,  które  należą  do  zakresu  informacyjnego  baz  danych  oraz
dokumenty do uwierzytelnienia (art. 12a ust.1). Organ służby geodezyjnej i kartograficznej
niezwłocznie weryfikuje je pod względem zgodności z przepisami prawa. Wynik weryfikacji
utrwala  się  w protokole.  Podstawę do przyjęcia  danych do powiatowego zasobu stanowi
pozytywny wynik weryfikacji. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji organ zwraca
wykonawcy  przekazane  przez  niego  zbiory  danych  z  protokołem  zawierającym  opis
stwierdzonych uchybień i nieprawidłowości (art. 12b)

TRYB ODWOŁAWCZY:
      Na podstawie art. 40f ust.1 i 2 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne: w przypadku
sporu  dotyczącego  zakresu  udostępnianych  materiałów  zasobu  lub  wysokości  należnej
opłaty,  Starostwo  Powiatowe  wydaje  decyzję  administracyjną.  Wniesienie  odwołania  od
decyzji      w sprawie ustalenia wysokości opłaty za udostępnianie materiałów zasobu nie
wstrzymuje udostępniania tych materiałów, pod warunkiem uiszczenia opłaty w wysokości
ustalonej       w zaskarżonej decyzji.
      Na podstawie art. 12b ust.7 i 8 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne: w przypadku
negatywnego wyniku weryfikacji  wykonawca prac geodezyjnych lub kartograficznych ma
prawo w terminie  14 dni  od  dnia  otrzymania  protokołu,  ustosunkować się  na  piśmie  do
wyniku  weryfikacji.  Jeśli  organ  nie  uwzględni  stanowiska  wykonawcy  wydaje  decyzję
administracyjną  o  odmowie  przyjęcia  do  powiatowego  zasobu  geodezyjnego
i  kartograficznego  zbioru  danych  lub  innych  materiałów  sporządzonych  przez  tego
wykonawcę.
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