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Powiat Hajnowski
ul. A. Zina 1
17-200 Hajnéwka

Zapytanie ofertowe nr 2/2020

ZAPROSZENIE

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej w prowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamOwienia na:

na wykonanie opracowania graficznego, korekty jezykowej, skladu, druku i dostawy
materialéw informacyjnych.

Projekt ,,Utworzenie centrum kompetencji energii odnawialnej i efektywnosci energetycznej
na Podlasiu: powiat hajnowski i biatostocki” dofinansowany jest ze srodkéw Europejskiej
Inicjatywy Ochrony Klimatu EUKI i Ministerstwa Ochrony Srodowiska, Przyrody i
Bezpieczenstwa Nuklearnego Niemiec.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych ((Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) wilasciwe dla zamdwien o rGwnowartosci
ponizej 30.000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

W zalaczeniu przesylam Warunki zamdwienia.

Z powazaniem

Zalacznik:
- Warunki zamoéwienia



Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,, RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Hajnowski z siedziba w Hajnéwce, ul. A.
Zina 1; 17-200 Hajnéwka ; tel. +48 85 682 27 18, fax +48 85 682 42 20

inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Hajnéwce jest Pani Violetta
Miniuk, kontakt: adres e-mail: iod@powiat.hajnowka.pl , telefon/ +48 85 682 45 77;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
® na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
® na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

® na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
® wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
® prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

® pa podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianq wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub  prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa
cztonkowskiego
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WARUNKI ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Powiat Hajnowski

ul. Zina 1,17-200 Hajnéwka

Tel.: (85) 682 27 18, faks: (85) 682 42 20

NIP: 606-001-75-63, Nr REGON: 050658580

e-mail: starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl

I1. Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r, poz. 1843) wiasciwe dla zamoéwien o
rownowartosci ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy.

III. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie opracowania graficznego, korekty jezykowej,
sktadu, druku i dostawy nastepujacych materiatéw informacyjnych:

1. Dwdch wzoréw plakatow:

Format A 3 (ok. 297 x420)

Naktad: 300 szt. egzemplarzy 1 plakatu. L.acznie dla dwéch rodzajow plakatow bedzie
to 600 sztuk

Druk: jednostronny, full kolor CMYK 4x0;

Papier kreda, min. 130g

2. Ulotek:

ulotka sktadana, format A 4 do DL w C
Naktad: 2000 szt. egzemplarzy

Druk: dwustronny, full kolor CMYK 4x4;
Papier kreda, min. 130g

3. Dwéch rodzajow ulotek (Zamawiajacy dysponuje pdf gotowym do druku):

Format A5 (ok. 14 cm x 21cm);



e Naklad: 2000 szt. egzemplarzy 1 ulotki. L.acznie dla dwoch rodzajow ulotek bedzie to
4.000 sztuk

¢ Druk: dwustronny, full kolor CMYK 4x4;

e Papier kreda, min. 130g

4. Dostosowanie graficzne obu plakatéw i ulotek do publikacji w Internecie i social mediach
(pliki pdf, png, jpg - dotyczy pkt. 11 2)

5. Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia 3 propozycji opracowania graficznego
plakatow (pkt. III.1) i 3 propozycji opracowania ulotek (pkt. II1.2) do akceptacji
Zamawiajacego. Wykonawca uwzgledni uwagi Zamawiajacego.

6. Projekt graficzny powinien zawiera¢ logotypy Europejskiej Inicjatywy Ochrony Klimatu
EUKI i Ministerstwa Ochrony Srodowiska, Przyrody i Bezpieczenstwa Nuklearnego Niemiec
oraz beneficjentow projektu. Logotypy zostang Wykonawcy udostepnione przez
Zamawiajacego.

7. Dostawa na adres: 17-200 Hajnowka, ul. 3 Maja 25 A po wcze$niejszym poinformowaniu
Zamawiajacego.

IV.  Termin realizacji zamowienia:

Na wykonanie i dostarczenie plakatow i ulotek z pkt.3 przewiduje sie termin do 3 tygodni od
podpisania umowy, wykonanie ulotek z pkt.2 do 01.08.2020 r.

V.  Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:
1. Cena.

Kryterium: Cena — 100%
Sposéb obliczenia:
wartosc¢ brutto oferty najtanszej
Warto$¢ punktowa = wartos¢ brutto oferty badanej X 100 %

Do wykonania ustugi zostanie wybrany wykonawca, ktéry otrzyma najwieksza liczbe
punktow.

VI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych
upustow, jakie oferent oferuje i nalezy ja okreslic w wysokosci netto i brutto (z podatkiem od
towarow i uslug VAT). Kwota ta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia. Tak wyliczona cene netto oraz
cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢é w ,Formularzu oferty”, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszych Warunk6w zamowienia.

VIII. Oferta powinna zawierac:



1.Wypekiony ,,Formularz oferty” - zal. nr 2,

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Dla ofert pisemnych:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1,
17-200 Hajnowka w pokoju nr 19 (sekretariat) w terminie do dnia 05.06.2020 r.

Dla ofert przesytanych za pomoca faksu:

Oferty nalezy przesta¢ na nr faksu zamawiajacego (85) 682 42 20

w terminie do dnia 05.06.2020 r.

Dla ofert przesytanych w formie elektronicznej:

Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail: lucyna.lewczuk@powiat.hajnowka.pl

w terminie do dnia 05.06.2020 r.

X. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy.

Z oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszych Warunkéw zamdwienia.

XI. Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesSciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

XII. Zalaczniki do niniejszych warunkéw zamoéwienia stanowia:

1. Formularz oferty - zat. nr 2

2. Wzér umowy - zatl. nr 3

3. Oswiadczenie w zakresie wypehienia obowiazkéw informacyjnych RODO - zat. nr 4
4. Oswiadczenie o braku powigzan - zat. nr 5

(podpis osoby upowaznionej)
Zatwierdzit:

Starosta /Wicestarosta
Hajnowka,



