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ZAPYTANIE OFERTOWE
Opracowanie tekstow wraz z fotografiami do tablic informacyjnych w ramach projektu " Szlakiem

bior6znorodnosci regionu Puszczy Bialowieskiej i Doliny Narwi"

Powiat Hajnowski zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na ustuge zwiazang z realizacja projektu
""Szlakiem bior6znorodnosci Regionu Puszezy Bialowieskiej i Doliny Narwi", dofinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa
VIII. Infrastruktura dla ustug uzytecznosci publicznej Dziatanie 8.6 Inwestycje na rzecz rozwoju lokalnego,
Umowa nr UDA-RPPD.08.06.00-20-0453/20-00.

1.Tryb zaméwienia:

1.1.Postgpowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w przedmiotowym zapytaniu ofertowym dla
zamoOwienia, ktérego warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz kwota z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (DZ. U. z 2019 r., p0z.2019 z p6zn. zm.).

1.2. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w "Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 - 2020" (21 grudnia 2020 r.).
1.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyn. Z tego tytutu nie przystuguje zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

2. Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia

2.1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

Opracowanie tekstow wraz z fotografiami do tablic informacyjnych w ramach projektu "Szlakiem

bioréznorodnosci regionu Puszczy Bialowieskiej i Doliny Narwi"

2.2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Opracowanie projektow 5 tekstow na tablice informacyjne, kazdy tekst ok. 2000 znakéw w edytorze
Microsoft Word, w jezyku polskim i przekazanie ich Zamawiajacemu w formie elektronicznej. Tablice
zostang ustawione przy Szlaku bior6znorodnosci regionu Puszczy Biatowieskiej i Doliny Narwi (mapka z
lokalizacja tablic w zalgczniku nr 4) i dotyczg nastepujacej tematyki:

tablica |1 - Natura 2000 Ostoja w Dolinie Gornej Narwi, tres¢ dotyczy m. in. rzeki Narew, siedliska
przyrodniczego 3150 Starorzecza i naturalne eutroficzne zbiorniki wodne; tablica zostanie ustawiona na



dzialce gminnej, przy miejscu postojowym w Gramotnem, nr dziatki 197/21, obreb ewid. - Rybaki, jedn.
ewid. Gmina Narew.
tablica Il - Siedliska przyrodnicze w Natura 2000 Ostoja w Dolinie Gérnej Narwi, tres¢ dotyczy siedlisk
wystepujacych w poblizu tablicy m. in. siedlisk 2330 Wydmy $rodladowe z murawami napiaskowymi,
6120 Cieptolubne $rodladowe murawy napiaskowe; tablica zostanie ustawiona na dzialce gminnej, nr
dziatki 1000/1, obreb ewid. - Rybaki, jedn. ewid. Gmina Narew.
tablica 111 - Natura 2000 Ostoja w Dolinie Gérnej Narwi, tres¢ dotyczy siedlisk wystepujacych w poblizu
tablicy m. in. siedliska przyrodniczego 6410 Zmiennowilgotne tgki trzg¢slicowe; tablica zostanie ustawiona
na dzialce gminnej, nr dziatki 1525/1, obr¢b ewid. - Narew, jedn. ewid. Gmina Narew.
tablica IV - Ptaki Doliny Gornej Narwi; tablica zostanie ustawiona przy drodze powiatowej 1602B, w
Kaczatach, nr dziatki 104/6, obreb ewid. - Kaczaty, jedn. ewid. Gmina Narew.
tablica V - Natura 2000 Ostoja w Dolinie Gornej Narwi, tres¢ dotyczy siedlisk wystepujacych w poblizu
tablicy m. in. siedliska przyrodniczego 91D0 Bory i lasy bagienne; tablica zostanie ustawiona przy drodze
powiatowej, nr dziatki 201/1, obreb ewid. - Gorodczyno, jedn. ewid. Gmina Narew.
2) Przekazanie Zamawiajgcemu trzech réznych fotografii ilustrujgcych tres¢ zawarta w danym tekscie (do
kazdego tekstu), 0 rozdzielczosci minimum 150 dpi, (dlugos$¢ dtuzszego boku w druku wyniesie ok. 40
cm, fotografie zostang umieszczone na tablicy o wymiarach 100x120 cm).
3) Przygotowane teksty beda stuzyly turystom i mieszkancom, powinny by¢ zrozumiate dla osob nie
bedacych specjalistami w dziedzinie biologii, ekologii, itp. Tresci powinny wzbudzaé zainteresowanie
czytajacych.
4) Projekty tekstow beda przekazane Zamawiajacemu. Zamawiajacy zastrzega prawo do wezwania
Wykonawcy do korekty projektow tekstow zgodnie z sugestiami i uwagami Zamawiajacego. Wykonawca
dokona korekty w ciggu 2 dni od zgloszenia uwag przez Zamawiajgcego.
5) Fotografie zostang uzyte przez Zamawiajacego jednokrotnie przy przygotowaniu tablic informacyjnych
z uwzglednieniem ich autora na tablicy.
6) ) Zamawiajacy zastrzega prawo do wystapienia do Wykonawcy o zmiang przekazanej/ych fotografii na
inng/e.
7) W przypadku wystapienia przeciwko Zamawiajgcemu przez osobe trzecig z roszczeniami wynikajgcymi
Z naruszenia praw przystugujacych tej osobie w stosunku do fotografii, Wykonawca zobowigzany jest do
ich zaspokojenia i zwolnienia Zamawiajacego od obowigzku $wiadczen z tego tytutu.
8) Autor fotografii wyrazg zgode na ujawnienie jego nazwiska jako autora fotografii.
9) Autor o$wiadcza, ze posiada petne prawa autorskie, osobiste i majatkowe do fotografii.
2.3.Wsp6lny Stownik Zamowien (CPV)
79552000 - Ustugi przetwarzania tekstu
22315000-1 - Fotografie
3. Warunki zamo6wienia:
3.1 Termin realizacji zamoéwienia: 7 dni od daty podpisania umowy.
3.2 Warunki ptatnosci: Platno$¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze
nastagpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury
VAT/rachunku na:
NABYWCA: Powiat Hajnowski

ul. Aleksego Zina 1,

17-200 Hajnowka

NIP: 6030017563
ODBIORCA Starostwo Powiatowe w Hajnowce

Ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnowka, NIP: 5431825742
Za datg realizacji ptatnoSci uwaza si¢ date, w ktorej Zamawiajacy wydal swojemu bankowi dyspozycje
polecenia przelewu srodkow pieni¢znych na konto Wykonawcy.
4. Warunki udzialu w postepowaniu:



4.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nizej wymienione warunki

udziatu:

1) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie,

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania (punkt 11. Zapytania ofertowego).

5. Sposob komunikacji

5.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktow jest: Walentyna Pietroczuk, tel. 500 266 346,

e-mail: promocja@powiat.hajnowka.pl

5.2. Wykonawcy moga do konca potowy uptywu wyznaczonego terminu sktadania ofert, ztozy¢ pytania do

tresci niniejszego zaproszenia na adres: promocja@powiat.hajnowka.pl, po tym terminie Zamawiajacy nie

ma obowigzku udzielenia wyjasnien na postawione pytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie,

jednak nie p6zniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert, ktore przekazuje wykonawcom.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

6.1. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia oferty na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

6.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika.

6.4. Oferta musi zawiera¢ nastgpujace informacje i dokumenty :

1) Wypekiony ,,Formularz oferty” — wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1,

2) Oswiadczenie dotyczace braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym — wedlug
wzoru okre$lonego w Zataczniku nr 2,

3) Oswiadczenie o spetieniu warunkéw udzialu w postegpowaniu — wedhug wzoru okre§lonego w
Zataczniku nr 3,

4) pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobg reprezentujaca wykonawce lub przez notariusza) o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z innych dokumentow (Np. KRS, CEIDG),

6.5. Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy w obrocie

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa.

6.6. Niespelienie wymagan postgpowania oraz brak wymaganych dokumentéw spowoduje  odrzucenie

oferty.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert:

7.1. Oferty mozna ztozy¢:

- w formie pisemnej umieszczajac ja w zamknigtym opakowaniu, w sekretariacie Starostwa Powiatowego

w Hajnowce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnodwka w pokoju nr 19 lub przesta¢ poczta lub przesytka kurierska

na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnowce, ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnoéwka, sekretariat pok. nr 19 w

terminie do dnia 26.08.2021 r. do godz. 15.30

Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwag i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Powiat Hajnowski, ul. A. Zina 1 , 17-200 Hajnéwka, oferta na: 'Opracowanie tekstow wraz z

fotografiami do tablic informacyjnych w ramach projektu **Szlakiem bioréinorodnosci regionu Puszczy
Bialowieskiej i Doliny Narwi"
- elektronicznie w postacie wiadomo$ci e-mail, z ofertg wraz z zatgczonymi dokumentami okre§lonymi w

formularzu oferty, na adres promocja@powiat.hajnowka.pl, w terminie do 26.08.2021 r. do godz. 15.30 -

w tytule wiadomosci wpisujagc: Oferta na "Opracowanie tekstow wraz z fotografiami do tablic
informacyjnych w ramach projektu "'Szlakiem bioréinorodnosci regionu Puszczy Bialowieskiej i Doliny
Narwi*'

- za posrednictwem bazy konkurencyjnosci.

7.2.0ferty otrzymane po wyznaczonym terminie okreslonym w punkcie 7.1 nie bedg podlegaty badaniu i
ocenie przez Zamawiajacego.

7.3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg oferte.

7.4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty otwarcia ofert.
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8. Opis sposobu obliczenia ceny oraz sposobu oceny:

8.1. Cena oferty jest to tgczna cena, zadana przez Wykonawce obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

8.2. Cena oferty powinna by¢ obliczona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
9. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

9.1. Kryteria wyboru i sposobu oceny ofert:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zaméwienia, Zmawiajacy stosowac bedzie nastgpujace
kryteria oceny ofert:

Cena brutto oferty [PLN] — 100 pkt.

Sposob obliczenia punktacji:

C = najnizsza cena podana w ofertach nie podlegajaca odrzuceniu / cena oferty badanej nie podlegajacej
odrzuceniu x 100.

C - iloé¢ otrzymanych punktow.

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza punktacje, maksymalnie 100
pkt.

9.2 Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien tresci ztozonych ofert.

9.3.Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, ktora spelnia wszystkie postawione wymagania
udzialu w postepowaniu oraz uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow.

9.4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy z Zamawiajacym, Zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym Wykonawca, ktoéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejna
najwyzsza liczbe punktow.

9.5. Zamawiajacy informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe, siedzibe i1 adres
Wykonawcy oraz ceng i przyznang punktacje, ktorego oferte wybrano zamiesci niezwtocznie na stronach:
www.bip.powiat.hajnowka.pl, www.baza konkurencyjnosci.gov.pl

9.6. Wykonawcy/a zostana poinformowani o dokonanym wyborze telefonicznie, emailem lub pisemnie
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert/y.

9.7. Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie do podpisania umowy w
terminie 7 dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.

10. Warunki zmiany umowy

10.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy zawartej z Wykonawcg wybranym w
wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia z nastepujacych powodow:

a) w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 6.5.2 ppkt 20 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 (wersja z dnia 21 grudnia 2020 r.),

b) w przypadku zaistnienia okoliczno$ci niedajacych si¢ przewidzie¢ w dniu podpisania umowy, a
majacych istotny wptyw na jej realizacje, polegajacych miedzy innymi na konieczno$ci zmiany terminu
realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od stron,

¢) zmiana terminu wykonania przedmiotu umowy poprzez jego wydtuzenie lub skrocenie:

- w przypadku zmiany przepisow powodujacych konieczno$¢ zastosowania innych rozwigzan niz
zaktadano w opisie przedmiotu zamowienia,

- w przypadku zmiany przepiséw powodujacych koniecznos¢ uzyskania dokumentow, ktérych te przepisy
wymagaja,

- w przypadku wystapienia sity wyzszej, rozumianej jako zdarzenie poza kontrolg strony, wystepujace po
podpisaniu umowy, nieprzewidywalne, nadzwyczajne, niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajgce
racjonalne wykonanie przez jedna ze Stron jej zobowigzan wynikajacych z umowy (takie zdarzenia
obejmujg w szczegbdlnosci: wojny, zamieszki, ataki terrorystyczne, rewolucje, pozary, epidemie, embarga
przewozowe, ogloszone strajki generalne w odno$nych gateziach przemyshu, klgski zywiotowe),

- w przypadku wystgpienia przestojow lub opdznien wynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego oraz majacych bezposredni wptyw na terminowo$¢ wykonania przedmiotu umowy,

- na skutek uzgodnien pomigdzy Stronami dotyczacych skrocenia terminu wykonania przedmiotu umowy,



- w przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawa lub wytycznych majacych wptyw na realizacje

umowy,

- w przypadku odstgpienia od niezrealizowanej czg¢sci umowy.

d) zmiana termin6éw realizacji umowy lub sposobu realizacji umowy lub terminéw platnosci w przypadku

koniecznosci dostosowania harmonogramu realizacji umowy do harmonogramu realizacji projektu lub z

uwagi na zmian¢ zrodet finansowania przedmiotowego zaméwienia,

) zmiana umowy z obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy,

f) w przypadku, gdy wynikng rozbieznosci, oczywiste omylki pisarskie lub inne niejasnosci w umowie,

ktérych nie mozna usungé w inny sposob, a zmiana bedzie umozliwiaé usunigcie rozbieznosci i

doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez Strony.

10.2. Nie stanowi zmiany umowy:

a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy;

b) zmiana nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu cigglos$ci prawnej) adresow, teleadresow,
zmiana 0sob wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

11. Wykluczenia:

W postepowaniu nie moga bra¢ udzialu osoby, ktoére powigzane sa z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatlowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan W imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub nie

zostat okreslony przez IZ PO,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. KLAUZULA INFORMACYJINA dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informujg, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Hajndéwce
reprezentowane przez  Starost¢ Hajnowskiego z siedzibg przy ul. A. Zina 1,
17-200 Hajnéwka.

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze o kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na adres 17-200 Hajnéwka ul. A. Zina 1,
pocztg elektroniczng na adres mail: iod@powiat.hajnowka.pl tel.: 85 682 45 77.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia

umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy przedtuzony o okres archiwizacji
okreslony dla danej sprawy.

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
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postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposédb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8. posiada Pani/Pan:
1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO
9. nie przystuguje Pani/Panu:
1. wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;
2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajgacy posrednio pozyska od
wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o

ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
3. Zalacznik nr 2 Os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

4. Zatgcznik nr 4 Mapa pogladowa

(podpis 1 pieczatka pracownika)

(podpis Starosty lub osoby upowaznionej)



