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Znak :0A.272.9.2023
Hajnéwka, 10 lutego 2023 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto dla Starostwa Powiatowego w Hajnéwce,
zapraszam do ztozenia oferty na realizacje zamowienia:

1. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:
Wykonanie dwoch filmow 5-8 minutowych (kazdy) w polskim jezyku migowym, z lektorem i
audiodeskrypcja, w tekscie tatwym do czytania, prezentujacych: katalog wnioskéw i sposéb
zatatwienia spraw w Starostwie Powiatowym w Hajnoéwce (pierwszy film) i Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie (drugi film).
Ustuga realizowana w ramach przedsiewziecia grantowego: Likwidacja barier
architektonicznych i informacyjno-komunikacyjnych w siedzibie Starostwa Powiatowego w
Hajnéwce i Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Hajnéwce oraz likwidacja barier
informacyjno-komunikacyjnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Hajnowce i Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Hajnéwce - jednostkach organizacyjnych Powiatu
Hajnowskiego, z projektu PFRON , Dostepny samorzad - granty”, w ramach dziatania 2.18.
Programu Operacyjnego Wiedza- Edukacja -Rozwéj 2014-2020,

2. Opis i warunki udziatu w postepowaniu:
2.1. Opis Przedmiotu zaméwienia:

1) Kazdy film powinien zawierac:

e wstep, tytut wraz z logotypami, wskazujacymi na finansowanie filmu ze srodkéw UE

oraz oznaczenie jednostki samorzadu terytorialnego ktérej, dotyczy film.

e tres$é¢ wraz z nagraniami, napisami, lektorem i PJIM
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napisy koncowe wraz z linkiem do strony internetowej jednostki samorzadu
terytorialnego oraz informacjg w ramach jakiego projektu zostat przygotowany
przedmiotowy film.

Informacje/grafiki niezbedne do umieszczenia na wstepie i zakonczeniu filmu zostang
udostepnione przez Zamawiajgcego w ciggu 5. dni od dnia podpisania umowy.

Filmy winny zosta¢ wykonane w standardzie odpowiadajacym jakosci rynkowej
filmoéw reklamowych - jako$¢ zapisu HD, w formacie MP4.

Filmy winny zosta¢ dostarczone do Zamawiajgcego na nosniku zewnetrznym oraz
umieszczone na dysku internetowym (chmurze) z dostepem dla Zamawiajacego w
terminie do 31 maja 2023 .

Filmy zostang przygotowane zgodnie z roboczymi wersjami scenariuszy przekazanymi
Wykonawcy. Wykonawca na tej podstawie zobowiazany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu ostatecznej wersji scenariusza - ktéra bedzie podlegata
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego. Terminy udostepnienia reguluje umowa,
stanowigca zatacznik nr 3.

Zamawiajacy dotgcza do zapytania przyktadowy scenariusz - zatacznik nr 5,
wskazujacy na konwencje, w jakiej ma by¢ utrzymana realizacja obu produkcji.

Filmy moga zawieraé nagrania pracownikéw Urzedu i/lub przedstawicieli organéw
witadzy wykonawczej. W przypadku wystgpienia nagran, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym - Wykonawca odpowiada za pozyskanie zgéd na
przetwarzanie/wykorzystanie wizerunku, w tym zapewnienie zgodnosci wykonywanej
ustugi z przepisami dot. przetwarzania danych osobowych.

Filmy powinny uwzglednia¢ gtéwnie autorskie zdjecia/nagrania wykonane przez
Wykonawce na miejscu tj. pod adresem/adresami, gdzie mieszczg sie wskazane przez
Zamawiajgcego jednostki samorzadu terytorialnego lub nagrania/zdjecia, ktérymi
dysponuje Wykonawca. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie praw

autorskich do uje¢ wykorzystanych w filmach.
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9) Filmy powinny zostac zrealizowane z napisami, podktadem gtosowym i ttumaczem
PJM. Wykonawca na przygotowanie dwéch filmédw na miejscu powinien zaplanowac
przynajmniej 2 dni zdjeciowe.

2.2.  Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja tacznie ponizsze
warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy nie precyzuje warunku w niniejszym zakresie.

2) Posiadajg wiedze i do$wiadczenie niezbedne dla realizacji zamoéwienia zgodnie z
opisem przedmiotu zamoéwienia:

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz nalezycie wykonat w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, minimum 2 filmy z ttumaczem PJM o dtugosci min. 2
min kazdy. Wykaz ustug potwierdzajacy doswiadczenie wykonawcy stanowi zatacznik nr 2.

3) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia:

Nalezy wykazaé dysponowanie: przynajmniej jedng osobg posiadajaca certyfikat T2 ttumacza
PJM lub Certyfikat Ttumacza Polskiego Jezyka Migowego wydawany przez Polski Zwigzek
Gtuchych, nalezy potwierdzi¢ spetnienie tego warunku sktadajgc oswiadczenie w tresci
formularza ofertowego (zatacznik nr 1).

4) Wykonawca nie posiada powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym.

W postepowaniu nie moga braé udziatu oferenci, ktérzy sa powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
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Zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisébw prawa,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Weryfikacja warunku: oswiadczenie Wykonawcy - zgodnie z wzorem przedstawionym przez
Zamawiajacego (zatacznik nr 4).

3. Warunki zaméwienia:

1) Termin realizacji zaméwienia: 31 maja 2023 r. tj. data przekazania Zamawiajagcemu
gotowych dwoch filméw.

2) Zrealizowanie ustugi zostanie potwierdzone protokotem odbioru zamoéwienia przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego, w ktérym potwierdzi on zgodnos¢
wykonanych prac z zaméwieniem przedmiotu umowy.

3) Warunki ptatnosci :

Ptatnos$¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastgpi w
terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku na:

NABYWCA: Powiat Hajnowski

ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnowka

NIP: 6030017563

ODBIORCA Starostwo Powiatowe w Hajnowce
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ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajnoéwka, NIP: 5431825742

4. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag, oraz sposobu oceny:
Kryterium/ waga: cena - 100%

5. W imieniu Zamawiajacego postepowanie prowadzi:

Katarzyna Miszczuk, tel. 85 682 47 68 e-mail: redakcja@powiat.hajnowka.pl

6. Tryb postepowania : ZAPYTANIE OFERTOWE
6.1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w sekretariacie, ul. Aleksego Zina 1, 17-200
Hajnéwka, pokdj nr 19 lub przestaé poczta za pomoca poczty elektronicznej na adres
sekretariat@powiat.hajnowka.pl, w terminie do dnia 20 lutego 2023 r. do godz. 10.00,
opatrzone napisem : ,, Zapytanie ofertowe Na ......eveveveeveecveeneeeeeceeeeeneians
6.2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami
prawa.
6.3) Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
6.4) Niespetnienie wymagan postepowania oraz brak wymaganych dokumentow
spowoduje odrzucenie oferty.
7. Oferta musi zawieraé nastepujace informacje i dokumenty :
7.1) Wypetniony ,Formularz oferty”
7.2) Wykaz ustug potwierdzajacy doswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 2
7.3) Parafowany wzor umowy - zatgcznik nr 3
7.4) Oswiadczenie Wykonawcy - zatacznik nr 4
8. Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze telefonicznie, emailem
lub pisemnie w terminie 2 dni.
9. Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte zobowigzany bedzie do podpisania
umowy w terminie 5 dni od daty otrzymania informacji o wyborze oferty.
10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami,

ktorzy ztoz oferte.
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11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Sporz. Katarzyna Miszczuk
(podpis i pieczatka pracownika)
Starosta Hajnowski Andrzej Skiepko

(podpis Starosty lub osoby upowaznionej)
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