UCHWALA NR NR XXI111/159/09
RADY POWIATU HAIJNOWSKIEGO
z dnia 27 sierpnia 2009 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Hajnowce.

Na podstawie art.35 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz.U. z 2001r. Nr 142, p0z.1592, z 2002r. Nr 23, p0oz.220, Nr 62,
p0z.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz.1806,
z 2003r. Nr 162, poz.1568, z 2004r. Nr 102, poz.1055, z 2007r. Nr 173, poz.1218,
z 2008r. Nr 180, poz.1111, Nr 223, poz.1458; z 2009r. Nr 92, poz.753) uchwala sig,
CO nastepuije:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Hajnowce
stanowiacym zatacznik do uchwaty Nr XXVIII/184/05 z dnia 27 pazdziernika 2005r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Hajnowce wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) § 5 przyjmuje brzmienie:
§ 5. 1. W wydziale tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne:

1) ds.obstugi organéw Powiatu i spraw socjalnych;

2) ds. pracowniczych, szkolen i bhp;

3) ds. administracyjno - gospodarczych ( kierowca - robotnik gospodarczy);
4) ds. kancelaryjnych, obstugi sekretariatu;

5) ds. obstugi i nadzoru informatycznego, prowadzenia strony internetowe;j
powiatu, Biuletynu Informacji Publicznej i archiwum zaktadowego;
6) punkt obstugi klienta.

2. Wydziatem kieruje naczelnik, naczelnikiem wydziatu moze by¢ sekretarz.
3. Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu "OA".
4. Sekretarz jest Petnomocnikiem ds.Systemu Zarzadzania Jakoscia.

2) w § 9 ust.1 przyjmuje brzmienie:
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1. W wydziale tworzy si¢ nastepujace wewngetrzne komorki organizacyjne:
1) ds. katastru ( ewidencja gruntow);

2) ds. klasyfikacji gruntow, scalania i wymiany gruntow, gospodarowania
mieniem powiatu;

3) ds. gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa;
4) ds. ochrony i rekultywacji gruntow;

5) ds. zwrotu dziatek pod budynkami i nadawania dziatek dozywotniego
uzytkowania.

3) w § 10 ust.2 przyjmuje brzmienie:
2. Wydziatem kieruje naczelnik. Naczelnik jest Petnomocnikem Starosty do
wspoOltpracy z organizacjami pozarzadowymi.

4) §13 otrzymuje brzmienie:
§ 13. Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego. Przy znakowaniu spraw uzywa
symbolu "ZK".

5) po § 13 dodaje si¢ § 13a:
§ 13a. Pion informacji niejawnych. Przy znakowaniu spraw uzywa si¢ symbolu
IIINII

6) § 15 przyjmuje brzmienie:
§ 15. Stanowisko ds. kontroli, skarg i wnioskow i zamdwien publicznych. Przy
znakowaniu spraw zwiazanych z zamowieniami publicznymi uzywa si¢ Symbolu
"OA", przy pozostatych symbolu "KS".

7) skresla si¢ § 18.
8) w § 20 ust.14 skresla sig stowo "goniec”.

9) w § 24 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:
12. Realizacja zadan zwiazanych z gospodarowaniem mieniem powiatu.

10) § 28 przyjmuje brzmienie:

§ 28. Do zakresu dziatania stanowiska ds. zarzadzania kryzysowego nalezy:
1. Realizacja zadan z ustawy o stanie kleski zywiotowej.
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- kierowanie dziataniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski
zywiotowej lub ich usunigcia na obszarze gmin znajdujacych sie w jednym
powiecie.

2. Realizacja zadan z ustawy o powszechnym obowiazku Rzeczpospolitej

Polskiej.

1) opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania powiatu

na potrzeby obronne panstwa;

2) reklamowanie 0s6b do petnienia stuzby wojskowej w razie ogtoszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny;

3) akcje kurierskie;

4) utrzymywanie w state] gotowosci obronnej panstwa systemu statych
dyzurow;

5) zapewnienie na potrzeby przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej lokalu
wraz z wyposazeniem, zapewnieniem porzadku oraz zatrudnienie 0osob do
prac zwiazanych z wprowadzaniem danych do ewidencji wojskowej;

6) wykonywanie zadan w zakresie obrony cywilnej;

7) opracowanie planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia
na potrzeby obronne panstwa;

8) posiadanie i aktualizacja dokumentow wspomagajacych kierowanie;

9) wspotdziatanie z Wojewddzkim Sztabem Wojskowym w przygotowaniu bazy
danych HNS wojewodztwa podlaskiego;

10) prowadzenie magazynu obrony cywilnej.

3. Opracowanie Powiatowego Programu Zapobiegania Przestepczosci oraz
Ochrony Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego.

4. Obstuga organizacyjno - techniczna Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku
Publicznego.

5. Opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed powodzia.

6. Realizacja zadan z ustawy o ochronie przeciwpozarowej.

7. Realizacja zadan z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym.
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11) Po § 28 dodaje si¢ § 28a w brzmieniu:

§ 28a. Do zakresu dziatania pionu informacji niejawnych nalezy:

1. Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie inforamcji niejawnych
przez wszystkich pracownikoéw Starostwa majacych dostep do informacji
niejawnych, w zakresie wyszczegolnionym w poswiadczeniu bezpieczenstwa.

2. Organizowanie statej dziatalnosci profilaktyczno - szkoleniowej w celu
rozwinigcia u pracownikow nawyku przezornosci oraz wiasciwego postepowania
z dokumentami i wiadomosciami niejawnymi.

3. Opracowanie planu ochrony Starostwa 1 nadzorowanie jego realizacji oraz
planu postepowania z materiatlami zawierajacymi informacje niejawne
stanowiace tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego.

4. Przeprowadzanie zwyktych postepowan sprawdzajacych wobec
pracownikow majacych dostep do informacji niejawnych o klauzuli "poufne"

1 "zastrzezone" - na pisemne polecenie Starosty.

5. Prowadzenie szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych
w Starostwie.

6. Podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci
naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, zawiadamiajac o tym
Staroste, a w przypadku naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych
oznaczonych klauzula "poufne" i wyzsza, rowniez wiasciwa stuzbe ochrony
panstwa.

7. Prowadzenie kancelarii tajnej.

12) §30 przyjmuje brzmienie:
§ 30. Do zakresu dziatania stanowiska ds. kontroli, skarg, wnioskow
i zamowien publicznych nalezy:
1. Zapewnienie wlasciwej organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg
1 wnioskéw obywateli.
2. Wykonywanie zadan kontrolnych stosownie do obowigzujacych
przepisow:
1) wykonywanie kontroli wewnetrznych w stosunku do innych wydziatow
1 samodzielnych stanowisk pracy Starostwa;

2) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej i instruktazu w powiatowych
jednostkach organizacyjnych;
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3) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z zalecen pokontrolnych
NIK 1 RIO.

3. Koordynowanie zadan wynikajacych z ustawy o zamowieniach
publicznych.

§ 2. Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego okresla zatacznik do
niniejszej uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
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