ZALACZNIK VII do umowy o dofinansowanie (BUDZET i EFR) — Kontrola wydatkéw

ZAKRES WYMAGAN | OBOWIAZKOW W ODNIESIENIU DO KONTROLI WYDATKOW W
RAMACH UMOWY O DOFINANSOWANIE
PWT EISP PoLSKA-BIALORUS-UKRAINA 2007-2013

JAK KORZYSTAC Z NINIEJSZEGO WZORU ZAKRESU WYMAGAN I OBOWIAZKOW? Caly tekst
zaznaczony w niniejszym wzorze zakresu wymagan i obowiqzkow (ZWiO) oraz zalqcznikach 1 i 2 na Zétto
stuzy wylqcznie jako wskazowka i beneficjent/partnerzy umoéw o dofinansowanie powinni go usungc po
wykorzystaniu.

Fragmenty ZWiO umieszczone w <........> (np. <nazwa beneficjenta/partnera> muszq zosta¢ wypelnione
przez beneficjenta/partnera.

Ponizej przedstawiono zakres wymagan i obowiazkéw (,ZWiO”), na jakich <nazwa
Beneficjenta/Partnera> ,Beneficjent/Partner”< niepotrzebne skresli¢> zgadza sie zatrudni¢<nazwa
firmy audytorskiej> ,Audytora” do przeprowadzenia kontroli wydatkéw/kontroli wydatkéw
skonsolidowanych< niepotrzebne skresli¢> i przedstawienia raportu dotyczacego finansowanej
przez Wspolnote Europejska umowy o dofinansowanie dziatan zewnetrznych <tytut projektu i numer
umowy o dofinansowanie> (,,Umowy o dofinansowanie”). W niniejszym ZWiO okreSlenie ,,Wspdlna
Instytucja Zarzadzajaca” (WIZ) odnosi sie do <Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej
Polskiej>, ktére podpisato Umowe o dofinansowanie z Beneficjentem i zapewnia finansowanie. WIZ
nie jest strong niniejszej umowy.

1.1. Obowiazki Stron Zlecenia

.,Beneficjent” oznacza organizacje, ktéra otrzymuje dofinansowanie i podpisala umowe o
dofinansowanie z WIZ.

,Umowa o0 dofinansowanie” oznacza Umowe o dofinansowanie wraz ze wszystkimi zatacznikami do
niej

,Partner” oznacza instytucje zaangazowang w Projekt, ktéra dzieli obowiazki dotyczace realizacji
Projektu finansowanego przez Wspodlna Instytucje Zarzadzajaca i podpisata Umowe Partnerska z
Beneficjentem.

e Beneficjent/Partner jest zobowiazany do przedstawienia raportu
finansowego/skonsolidowanego raportu finansowego dotyczacego czesci projektu, za ktorg
jest on odpowiedzialny (w wypadku skonsolidowanego raportu finansowego — za caty
projekt), zgodnego z warunkami Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej, a takze do
zagwarantowania, zeby ten raport finansowy/skonsolidowany raport finansowy byt zgodny z
systemem rachunkowo-ksiegowym oraz stanowiacymi jego podstawe kontami i zapisami
ksiegowymi Beneficjenta/Partnera. Beneficjent/Partner jest odpowiedzialny za dostarczenie
wystarczajacych i wiasciwych informacji, zaréwno finansowych, jak i pozafinansowych,
potrzebnych do raportu finansowego/skonsolidowanego raportu finansowego.

e Beneficjent/Partner ma Swiadomo$¢, ze mozliwo$¢ skutecznego zrealizowania przez Audytora
procedur wymaganych przez niniejsze zlecenie zalezy od Beneficjenta/Partnera, zapewnienia
pelnego i swobodnego dostepu do personelu Beneficjenta/Partnera, jego systemu rachunkowo-
ksiegowego oraz stanowiacych jego podstawe kont i zapisow ksiegowych.

° Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie uzgodnionych procedur w sposéb
wyszczego6lniony w niniejszym ZWiO oraz za przedstawienie Beneficjentowi/ Partnerom
raportu z ustalen faktycznych. ,Audytor” oznacza zatrudniong firme audytorska, a w
szczegblnosci partnera lub inng osobe w firmie audytorskiej, ktora jest odpowiedzialna za
zlecenie i raport przedstawiany w imieniu firmy oraz posiada odpowiednie uprawnienia
nadane przez organizacje branzowa, organ legislacyjny badZ nadzorujacy.
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Akceptujac niniejszy ZWiO, Audytor potwierdza, Ze spelnia co najmniej jeden z nastepujacych
warunkow:

Audytor lub firma jest cztonkiem krajowego organu lub stowarzyszenia ksiegowych lub
biegtych rewidentéw, ktoéra z kolei nalezy do Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych
(IFAQ).

e Audytor lub firma jest czlonkiem krajowego organu badZz krajowej instytucji zrzeszajacych
ksiegowych lub bieglych rewidentéw. Pomimo Ze organizacja ta nie jest cztonkiem IFAC,
Audytor zobowiazuje sie do realizacji tego zlecenia zgodnie ze standardami IFAC i
standardami etyki ustanowionymi w niniejszym ZWiO.

e Audytor lub firma sa zarejestrowani jako biegli rewidenci w rejestrze publicznym organu
nadzoru publicznego w kraju cztonkowskim UE zgodnie z zasadami nadzoru publicznego
ustanowionymi w dyrektywie 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (majacej
zastosowanie w odniesieniu do audytoréw i firm audytorskich majacych siedzibe w krajach
czlonkowskich UE)".

e Audytor lub firma sg zarejestrowani jako biegli rewidenci w rejestrze publicznym organu
nadzoru publicznego w kraju trzecim i rejestr ten podlega zasadom nadzoru publicznego
ustanowionym w ustawodawstwie danego kraju (dotyczy audytoréw i firm audytorskich
majacych siedzibe w kraju trzecim).

1.2. Przedmiot zlecenia

Przedmiotem niniejszego zlecenia jest <okresowy Ilub koricowy; niepotrzebne skreslic> raport
finansowy/skonsolidowany raport finansowy dotyczacy Umowy o dofinansowanie i Umowy
Partnerskiej za okres od <dd miesiqc rrrr do dd miesiqc rrrr> i projektu zatytulowanego <tytul
projektu>, ,Projektu”. Zalacznik 1 do niniejszego ZWiO zawiera informacje o Umowie o
dofinansowanie i Umowie Partnerskiej.

1.3. Przeslanki Zlecenia

Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia Wspdlnemu Sekretariatowi Technicznemu (WST)
skonsolidowanego raportu z kontroli wydatkéw, ktéry taczy poszczegoélne skontrolowane raporty, za
ktére odpowiadaja Beneficjent i kazdy z Partneréw, opracowanego przez zewnetrznego audytora w
celu uzyskania ptatnosci, o ktérg wnioskuje Beneficjent zgodnie z art. 15 Warunkéw ogélnych umowy
o dofinansowanie.

Wczedniej, Partner jest zobowigzany do przedstawienia Beneficjentowi opracowanego przez
zewnetrznego audytora raportu z kontroli wydatkéw dotyczacego czeSci Projektu, za ktéra jest on
odpowiedzialny. Nalezy go przekaza¢ WST w celu uzyskania ptatnosci, o ktéra wnioskuje Beneficjent
zgodnie z art. 15 Warunkow ogolnych umowy o dofinansowanie.

WIZ wymaga przedstawienia tych raportéw, poniewaz platnos¢, o ktéra ubiega sie Beneficjent
uzalezniona jest od ustalen faktycznych skonsolidowanego raportu finansowego.

! Dyrektywa 2006/43 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan

rocznych sprawozdan finansowych i skonsolidowanych sprawozdan finansowych, zmieniajaca dyrektywy
Rady 78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylajaca dyrektywe Rady 84/253/EWG.
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1.4. Rodzaj i cel Zlecenia

Niniejsze zlecenie kontroli wydatkéw polega na wykonaniu okre$lonych uzgodnionych procedur
dotyczacych raportu finansowego/skonsolidowanego raportu finansowego odnoszacego sie do Umowy
o dofinansowanie. Celem niniejszej kontroli wydatkéw jest zrealizowanie przez Audytora okreslonych
procedur wyszczegOlnionych w zalaczniku 2A do niniejszego ZWiO i przedstawienie
Beneficjentowi/Partnerowi raportu z ustalen faktycznych w zwiazku z wykonaniem okreslonych
procedur kontrolnych. Kontrola oznacza, ze Audytor bada rzeczywiste informacje zawarte w raporcie
finansowym/skonsolidowanym raporcie finansowym Beneficjenta/Partneréw i poréwnuje je z
warunkami Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej. Poniewaz zlecenie to nie jest ustuga
atestacyjna, Audytor nie przedstawia opinii z kontroli ani nie wyraza zadnych wnioskéw co do
poprawnosci. WST i WIZ oceniajq ustalenia faktyczne przedstawione przez Audytora na wiasny
uzytek i wyciagajq z nich wlasne wnioski.

1.5 Standardy i etyka
Audytor powinien wykonywac niniejsze zlecenie zgodnie z aktualnym:

- International Standard on Related Services (,,ISRS”) 4400 Engagements to perform Agreed-upon
Procedures regarding Financial Information (Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych
4400 Ustugi wykonywania procedur przewidzianych dla informacji finansowych) ogloszonym
przez IFAC; (http://www.paab.co.za/documents/doc_00793.pdf)

- Kodeksem etyki zawodowych ksiegowych wydanym przez IFAC. Pomimo ze ISRS 4400 stanowi,
ze w odniesieniu do zlecen dotyczacych uzgodnionych procedur niezaleznos¢ nie jest konieczna,
WIZ wymaga, zeby Audytor(rzy) byl/byli niezalezni od Beneficjenta i Partneréw oraz spelniali
wymogi  niezaleznosci  zawarte ~w  Kodeksie etyki zawodowych  ksiegowych.
(http://www.ifac.org/Members/Downl.oads/Network_Firm.pdf)

1.6.  Procedury, dowody i dokumentacja

Audytor planuje prace w sposob umozliwiajacy przeprowadzenie skutecznej kontroli wydatkow.
Audytor wykonuje procedury wymienione w zalaczniku 2A (,,Wykaz okreslonych procedur, ktoére
nalezy wykonac) i zalaczniku 2C do niniejszego ZWiO (‘Wykaz okreslonych procedur, ktore nalezy
wykona¢ w celu zbadania sp6jnosci skonsolidowanego raportu finansowego’) i stosuje wytyczne z
zalacznika 2B (Wytyczne wykonania okreslonych procedur). Dowody wykorzystane do wykonania
procedur zawartych w zalaczniku 2A oraz zalaczniku 2C to wszystkie informacje finansowe i
pozafinansowe, ktére umozliwiajg zbadanie wydatkéw zadeklarowanych przez Beneficjenta/Partnera
w raporcie finansowym/skonsolidowanym raporcie finansowym. Audytor wykorzystuje dowody
uzyskane z wyniku niniejszych procedur jako podstawe raportu z ustalen faktycznych. Audytor
dokumentuje zagadnienia, ktére sa wazne dla dostarczenia dowodéw do raportu z ustalen faktycznych
i dowody Swiadczace o tym, ze zadania zostaly wykonane zgodnie z ISRS 4400 i niniejszym ZWiO.

1.7. Sprawozdawczos¢

Raport z niniejszej kontroli wydatkéw powinien opisywac cel, uzgodnione procedury i ustalenia
faktyczne zlecenia w spos6b wystarczajaco szczeg6towy, tak aby Beneficjent/Partnerzy, WST i WIZ
byli w stanie zapoznac sie z charakterem i zakresem procedur wykonanych przez Audytora i
opisanymi przez niego ustaleniami faktycznymi.

Korzystanie z wzoru raportu z kontroli wydatkéw dokonanych w ramach umowy o dofinansowanie
zawartego w zalaczniku 3A do niniejszego ZWiO jest obowigzkowe. Raport ten powinien zosta¢
przekazany przez Audytora <nazwa Beneficjenta/Partnera> w ciagu <xx; liczba dni roboczych
wskazana przez Beneficjenta/Partnera> dni roboczych od podpisania niniejszego ZWiO.
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W celu zbadania spdjnosci skonsolidowanego raportu finansowego nalezy obowiazkowo korzystac z
wzoru raportu zamieszczonego w zalaczniku 3B. Raport ten powinien zosta¢ przekazany przez
Audytora <nazwa Beneficjenta/Partnera> w ciggu <xx; liczba dni roboczych wskazana przez
Beneficjenta/Partnera> dni roboczych od dnia otrzymania przez Audytora projektu skonsolidowanego
raportu finansowego i skontrolowanych uzupetniajacych raportéw finansowych.

1.8 Inne warunki

Wynagrodzenie za to zlecenie wynosi <wysokos¢ i waluta wynagrodzenia> <Beneficjent/Partnerzy
mogq ustali¢ wynagrodzenie zryczattowane lub na innych zasadach. Beneficject/Partnerzy i
Audytor(rzy) mogq ustali¢ warunki szczegotowe, w wypadku gdy Audytor musi rozszerzyc zakres
kontroli z 65% do 100%. Beneficjent/Partnerzy powinni okresli¢ wszelkie podlegajqce zwrotowi
wydatki i diety (np. koszty podrézy) uzgodnione z Audytorem i to, czy do wynagrodzenia/wydatkow
wliczany jest VAT lub inne stosowne podatki.>

[Beneficjent/Partnerzy i Audytor mogq wykorzystac ten rozdziat do uzgodnienia wszelkich innych
warunkow szczegdlnych]

Beneficjent/Partner na specjalny wniosek WIZ moze odstapi¢ od realizacji tego zlecenia i wybrac¢
innego Audytora.

Zalacznik 1. Informacja o Umowie o dofinansowanie i Umowie Partnerskiej

Zalacznik 2A. Wykaz okreslonych procedur, ktore nalezy wykonac

Zalacznik 2B. Wytyczne wykonania okreslonych procedur

Zalacznik 2C. Wykaz okre$lonych procedur, ktére nalezy wykonaé w celu zbadania spéjnosci
skonsolidowanego raportu finansowego

Zalacznik 3A. Wz6r raportu z kontroli wydatkéw umowy o dofinansowanie

Zalacznik 3B. Wz6r raportu z badania spojnosci skonsolidowanego raportu finansowego

Beneficjent/Partner: Audytor:

Podpis Podpis

<Imie i nazwisko, stanowisko> <Imie i nazwisko, stanowisko>
<data> <data>
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Zalacznik 1. Informacja o Umowie o dofinansowanie i Umowie Partnerskiej

[Zalqcznik wypelniany przez Beneficjenta/Partneral

Informacja o Umowie o dofinansowanie

Numer referencyjny i data
zawarcia Umowy o
dofinansowanie

<sygnatura Wspoélnego Sekretariatu Technicznego nadana Umowie o dofinansowanie>

Tytut umowy o dofinansowanie i
skrot

Numer referencyjny i data

zawarcia Umowy Partnerskiej

Panstwo/panstwa i regiony, w
ktorych realizowany jest Projekt
lub jego czes¢

Beneficjent

<petna nazwa i adres Beneficjenta wedtug Umowy o dofinansowanie>

Partner 1

<pelna nazwa i adres Partnera wedtug Umowy o dofinansowanie>

Partner 2 (dodac tyle rzedéw, ile
to konieczne)

<pelna nazwa i adres Partnera wedtug Umowy Partnerskiej>

Podstawa prawna Umowy

Rozporzadzenie (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24
pazdziernika 2006 r. okredlajgce przepisy ogélne w sprawie ustanowienia
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 951/2007 z dnia 9 sierpnia 2007 r. ustanawiajgce
zasady stosowania programéw wspotpracy transgranicznej finansowanych w ramach
rozporzadzenia (WE) nr 1638/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady okreslajacego
przepisy ogélne w sprawie ustanowienia Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i
Partnerstwa

Program Wspolipracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2007 -2013 przyjety
przez Komisje Europejska 06.11.2008 r.

Data rozpoczecia Projektu

Data zakonczenia Projektu

Koszt ogolny Projektu

<kwota z art. 3.1. Warunkéw szczegdtowych umowy o dofinansowanie>

Koszt ogolny czesci Projektu za
ktérej realizacje odpowiedzialny
jest Beneficjent/Partner

<kwota zgodna z wymieniong w Umowie Partnerskiej

Maksymalna kwota
dofinansowania

<kwota z art. 3.2. Warunkéw szczegétowych umowy o dofinansowanie>

Maksymalna kwota
dofinansowania czesci Projektu,
za ktérej realizacje
odpowiedzialny jest
Beneficjent/Partner

<kwota zgodna z wymieniong w Umowie Partnerskiej

Kwota catkowita przekazana

<Kwota calkowita na dd.mm.rrrr>

zall.doc
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Beneficjentowi przez WIZ do
dnia

Kwota catkowita przekazana
dotychczas przez Beneficjenta
Partnerowi x

<Kwota catkowita na dd.mm.rrrr>

Kwota, o ktérej ptatnos$¢ ubiega
sie Beneficjent

<przedstawi¢ kwote wymieniong we wniosku o ptatno$¢ za czes¢ Projektu, za ktorej
realizacje odpowiedzialny jest Beneficjent>

Kwota, o ktérej ptatnos¢ ubiega
sie Partner x

<przedstawi¢ kwote catkowita wymieniong we wniosku o ptatnosc za czes¢ Projektu,
za ktérej realizacje odpowiedzialny jest Partner x>

Wspolna Instytucja Zarzadzajaca

<Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Rzeczpospolitej Polskiej .... >

Audytor(rzy)

< Nazwa i adres firmy audytorskiej oraz imiona i nazwiska/stanowiska audytoréw
odpowiedzialnych za poszczegdlne raporty>

zall.doc
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Zalacznik 2A.Wykaz okreslonych procedur, ktore nalezy wykona¢

[Zatqcznik ten jest standardowym wykazem okreslonych procedur, ktére nalezy wykonac i nie nalezy go zmieniac]

1. Procedury ogoélne
1.1. Warunki Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej

Audytor uzyskuje wiedze na temat warunkéw Umowy o dofinansowanie poprzez dokonanie przegladu
Umowy o dofinansowanie wraz z zalacznikami, Umowy Partnerskiej i innych istotnych informacji, a
takze poprzez zasieganie informacji u Beneficjenta/Partnera. Audytor otrzymuje egzemplarz/kopie
oryginalnej Umowy o dofinansowanie (podpisanej przez Beneficjenta i WIZ) wraz z zalacznikami
oraz Umowy Partnerskiej. Audytor otrzymuje raport (obejmujacy czes¢ rzeczowa i finansowa) zgodny
z art. 2.1. Warunkéw ogdélnych i warunkami Umowy Partnerskiej i dokonuje jego przegladu.

1.2. Raport finansowy dotyczacy Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej

Audytor sprawdza zgodnosc¢ raportu finansowego z nastepujacymi postanowieniami art. 2. Warunkéw
ogolnych umowy o dofinansowanie i artykutami Umowy Partnerskiej:

- Raport finansowy musi odpowiadaé wzorowi zamieszczonemu w zalaczniku VI do Umowy o
dofinansowanie;

- Raport finansowy powinien obejmowac cze$¢ Projektu, za ktérego realizacje odpowiedzialno$¢ ponosza
Beneficjent/Partnerzy, niezaleznie od tego, czy jest ona finansowana przez WIZ;

- Raport finansowy nalezy sporzadzi¢ w jezyku Umowy o dofinansowanie;

- Dowody przeniesienia wlasnosci wyposazenia, pojazdéw i materialéw eksploatacyjnych (art. 7.3.
Warunkéw og6lnych umowy o dofinansowanie) powinny zosta¢ dolaczone do koncowego raportu
finansowego.

1.3. Zasady rachunkowosci i ewidencji ksiegowej

Audytor bada — podczas wykonywania procedur wymienionych w niniejszym zalaczniku — czy
Beneficjent/Partner postepowat zgodnie z nastepujagcymi zasadami rachunkowosci i ewidencji
ksiegowej wymienionych w art. 16. Warunkéw ogolnych umowy o dofinansowanie:

- Ewidencja ksiegowa prowadzona przez Beneficjenta/Partnera w celu wdrozenia Projektu musi by¢
precyzyjna, kompletna i aktualna;

- Beneficjent/Partner musi stosowac system ksiegowosci podwdjnej (dokonywanie zapiséw co najmniej na
dwoch kontach ksiegowych);

- Zapisy ksiegowe dotyczace przychodéw i wydatkéw dotyczacych Projektu muszgq by¢ tatwe do
zidentyfikowania i sprawdzenia;

- Zapisy ksiegowe musza dostarcza¢ szczeg6towych informacji na temat odsetek naliczonych od $rodkow
finansowych wyptaconych Beneficjentowi przez WIZ.

1.4. Zgodnosc¢ raportu finansowego z systemem rachunkowym i zapisami ksiegowymi
Beneficjenta/Partnera

Audytor uzgadnia informacje zawarte w raporcie finansowym z systemem/systemami rachunkowosci i
zapisami ksiegowymi Beneficjenta/Partnera (np. bilansem probnym /zestawieniem obrotéw i sald/,
kontami ksiegi gléwnej, ksiegami pomocniczymi) (zob. art. 16.1.).

Strona 7 z 27
zall.doc



1.5. Kursy walut

Audytor sprawdza, czy kwoty wydatkéw podane w walucie innej niz euro zostaly przeliczone wedlug
kursu walut stanowigcego $rednig kurséw opublikowanych w InforEuro za miesigce, ktérych dotyczy
raport finansowy, chyba ze Warunki szczeg6lowe umowy o dofinansowanie (art. 15.9. Warunkéw
ogoblnych) i Umowa Partnerska stanowig inaczej.

2. Procedury sprawdzania zgodnosci wydatkow z budzetem i przeglad analityczny
2.1. Budzet Umowy o dofinansowanie

Audytor dokonuje przegladu analitycznego linii budzetowych raportu finansowego.

Audytor sprawdza, czy budzet w raporcie finansowym odpowiada budzetowi Umowy o

dofinansowanie (autentyczno$¢ i autoryzacje pierwotnego budzetu) i czy poniesione wydatki zostaly
wykazane w budzecie Umowy o dofinansowanie.

2.2. Poprawki do budzetu Umowy o dofinansowanie

Audytor sprawdza, czy bylty wprowadzane zmiany do budzetu Umowy o dofinansowanie. Jezeli tak,
Audytor sprawdza, czy Beneficjent/Partner:

- zwrdcit sie z wnioskiem o wprowadzenie zmian do budzetu i sporzadzono aneks do Umowy o
dofinansowanie w wypadku, jezeli taki aneks byt konieczny (art. 9.1. Warunkéw ogélnych).

- poinformowal WST o wprowadzeniu zmian w wypadku, kiedy byla ona niewielka (art. 9.2.
Warunkéw ogolnych) i aneks do Umowy o dofinansowanie nie byt konieczny.

3. Procedury kontrolowania wybranych wydatkow
3.1. Kwalifikowalnos¢ kosztow

Audytor sprawdza kazda z wybranych pozycji wydatkéw pod wzgledem ponizej ustalonych kryteriow
kwalifikowalnosci.

(1) Koszty faktycznie poniesione (art. 14.1.)

Audytor sprawdza, czy poszczeg6lne wybrane wydatki zostaty faktycznie poniesione przez
Beneficjenta/Partnera, odnosza sie do niego oraz nie zostaly podwojnie sfinansowane. W tym celu
Audytor bada dokumenty pomocnicze, np. faktury, umowy) oraz dowody ptatnosci.

Audytor bada réwniez dowody wykonania zadar/rob6t, otrzymania débr i wyswiadczenia ustug, a
takze sprawdza istnienie sktadnikéw majatku.

(2) Granice czasowe - okres wdrazania (art. 14.1 lit. a)

Audytor sprawdza, czy poszczegélne wybrane wydatki zostaly poniesione w okresie wdrazania
Projektu.

(3) Budzet (art. 14.1 lit. b)

Audytor sprawdza, czy poszczeg6lne wybrane wydatki zostaly wskazane w budzecie Projektu i ich
poniesienie bylo przewidziane przez Beneficjenta/Partnera. Audytor sprawdza czy wydatki nie zostaty
podwojnie wykazane i zaraportowane w dwdch réznych pozycjach budzetowych.

(4) Nieodzownos¢ (Art. 14.1 lit. c)
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Audytor sprawdza, czy poszczeg6lne wybrane wydatki byly rzeczywiscie niezbedne dla wdrozenia
Projektu oraz czy poniesiono je w zwigzku z zadaniami realizowanymi w ramach Projektu, badajac
charakter wydatkéw na podstawie dokumentéw pomocniczych.

(5) Zapisy ksiegowe (art. 14.1 lit. d)

Audytor sprawdza, czy poszczegblne wybrane wydatki sa odnotowane w systemie rachunkowym
Beneficjenta/Partnera oraz czy zostaly zapisane zgodnie ze standardami rachunkowosci
obowigzujacymi w kraju, w ktérym znajduje sie siedziba Beneficjenta/Partnera, jak réwniez zgodnie z
zasadami ksiegowosci praktykowanymi zwykle przez Beneficjenta/Partnera.

(6) Uzasadnienie (art. 14.1 lit. e)

Audytor sprawdza, czy poszczeg6lne wybrane wydatki sa poparte dowodami (zob. rozdz. 1 zalacznika
2B, Wytyczne wykonania okreslonych procedur), a w szczego6lnosci dokumentami pomocniczymi
wymienionymi w art. 16.2. i 16.3. Warunkéw ogdlnych umowy o dofinansowanie i w warunkach
Umowy Partnerskiej.

(7) Wycena

Audytor sprawdza, czy wartos¢ pieniezna wybranej pozycji wydatkéw zgadza sie z zapisang w
dokumentach stanowiacych ich podstawe (np. w fakturach, na listach plac) oraz czy w razie
koniecznos$ci stosowano wiasciwe kursy walut.

(8) Klasyfikacja

Audytor bada charakter wybranej pozycji wydatkéw i sprawdza, czy pozycja wydatkéw zostata
sklasyfikowana we witasciwej (pod)linii budzetowej raportu finansowego.

(9) Zgodnos¢ z zasadami udzielania zaméwien, zasadami przynaleznosci panstwowej i regutami pochodzenia

Audytor bada, ktére zasady zamowien, zasady przynaleznosci panstwowej i reguly
pochodzenia majq zastosowanie w odniesieniu do okreslonych (pod)linii budzetowych, klas
pozycji wydatkbw i pozycji wydatkow zgodnie z zalacznikiem IV do Praktycznego
przewodnika po procedurach zawierania uméw dla zewnetrznych dziatan Wspo6lnot Europejskich
(PRAG). Audytor sprawdza zgodno$¢ poniesionych wydatkéw z tymi zasadami, badajac
dokumenty stanowigce podstawe procesu zamowien i zakupow. W sytuacji, kiedy Audytor
stwierdzi niezgodno$¢ z zasadami udzielania zamoéwien, informuje o charakterze takich
zdarzen, jak réwniez o ich finansowym wplywie na niekwalifikowalnos¢ tych wydatkow.
Podczas badania dokumentacji zamowien Audytor uwzglednia wskazniki ryzyka wymienione
w zalaczniku 2B i w razie koniecznosci informuje o tym, ktére z nich wystapity.

(10) Wytyczne w zakresie wizualizacji

Audytor bada, czy Beneficjent i Partnerzy przestrzegaja zasad promocji i wizualizacji (logo EU i logo
Programu, informacje o wspotfinansowaniu przez UE itp.).

3.2. Kwalifikowalnos¢ kosztow bezposrednich (art. 14.2.)

Jezeli wybrane wydatki sa umieszczone w raporcie finansowym w jednej z linii budzetowych
dotyczacych kosztow bezposrednich od 1 do 7, Audytor sprawdza, czy ten rodzaj wydatkow
odpowiada kosztom bezposrednim w rozumieniu art. 14.2., badajac charakter wybranych wydatkow.
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3.3. Rezerwa na nieprzewidziane wydatki (art. 14.3.)

Audytor sprawdza, czy rezerwa na nieprzewidziane wydatki (linia budzetowa 9 w raporcie
finansowym) nie przekracza 5% bezposrednich kosztow kwalifikowalnych Projektu i czy Beneficjent
otrzymal wcze$niej pisemna autoryzacje WST na wykorzystanie rezerwy na nieprzewidziane wydatki.

3.4. Koszty administracyjne (art. 14.4.)

Audytor sprawdza, czy koszty posrednie stanowigce ogdlne koszty administracyjne (linia budzetowa
11 w raporcie finansowym) nie przekraczaja 7% kwoty catkowitej kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich Projektu i czy wszystkie niezbedne obliczenia/kalkulacje zostaly przeprowadzone we
wiasciwy sposob.

3.5. Wklady rzeczowe (art. 14.5.)

Audytor sprawdza, czy koszty przedstawione w raporcie finansowym nie obejmuja wkladow
rzeczowych. Wklady rzeczowe nie sg kosztami kwalifikowalnymi.

3.6. Koszty niekwalifikowalne (art. 14.6.)

Audytor sprawdza, czy poszczeg6lne wybrane wydatki nie dotycza kosztow niekwalifikowalnych w
rozumieniu art. 14.6. Warunkow ogolnych. Audytor sprawdza, czy wydatki zawierajq okreslone
podatki, w tym VAT. Jezeli tak, Audytor sprawdza, czy Beneficjent/Partner nie moze ubiegac sie o ich
zwrot i czy odnosne uregulowania prawne, przepisy i praktyki stosowane w danym kraju umozliwiaja
uwzglednienie tych podatkow w wydatkach.

3.7.  Przychody Projektu

Audytor bada, czy przychody, ktére powinny zosta¢ przypisane do Projektu (w tym m.in.
dofinansowanie i srodki finansowe otrzymane od innych donatoréw oraz inne przychody uzyskane
przez Beneficjenta/Partnera w zwiazku z Projektem, takie jak np. naliczone odsetki) zostaly
przeznaczone na realizacje Projektu, odnotowane w systemie rachunkowym i umieszczone w raporcie
finansowym. W tym celu Audytor zasiega informacji u Beneficjenta/Partneréw i bada dokumentacje
przekazang przez Beneficjentéw/Partnerow.

Audytor nie ma obowigzku badania kompletnosci przedstawianych przychodéw.
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Zalacznik 2B. Wytyczne okreslonych procedur, ktore nalezy wykona¢

[Zatqcznik ten zawiera standardowe wytyczne co do okreslonych procedur, ktére nalezy wykona¢ i nie powinien by¢
zmieniany]

1.

Dowody kontroli (zalacznik 2A)

Podczas wykonywania okreslonych procedur wymienionych w zalaczniku 2A Audytor moze stosowac
techniki takie jak: zasiegniecie informacji i analiza, przeliczenie i przeliczenie powtorne, poréwnanie,
inne sposoby arytmetycznego sprawdzenia poprawnosci obliczen, obserwacja, badanie zapisow i
dokumentow, ogledziny sktadnikéw majatku i uzyskiwanie potwierdzen.

Audytor uzyskuje dowody kontroli na podstawie tych procedur w celu sporzadzenia raportu z ustalen
faktycznych. Dowody kontroli to wszelkie informacje wykorzystywane przez Audytora podczas
dokonywania ustalen faktycznych. Obejmuja one informacje zawarte w zapisach rachunkowych
stanowigcych podstawe raportu finansowego oraz inne informacje (finansowe i pozafinansowe).

Warunki wynikajace z umowy dotyczace dowodéw kontroli:

Wydatki powinny by¢ identyfikowalne, potwierdzalne, jak rowniez odnotowane w ewidencji
ksiegowej Beneficjenta/Partnera (art. 14.1.d. Warunkéw og6lnych umowy o dofinansowanie i
warunki Umowy Partnerskiej);

Wydatki musza by¢ tatwe do okre$lenia i potwierdzenia, a takze przeSledzenia w systemach
rachunkowo-ksiegowych Beneficjenta/Partnera (art. 16.1. Warunkéw ogdlnych i warunki
Umowy Partnerskiej);

Beneficjent/Partner umozliwia wszelkim audytorom zewnetrznym przeprowadzenie kontroli
na podstawie dokumentéw pomocniczych dotyczacych kont, dokumentéw ksiegowych i
wszelkich innych dokumentéw dotyczacych finansowania Projektu. Beneficjent/Partner
udostepnia wszystkie dokumenty i bazy danych dotyczace technicznego i finansowego
zarzadzania Projektem (art. 16.2. Warunkéw ogélnych i warunki Umowy Partnerskiej);

Rodzaje i charakter dowodéw, z ktérymi Audytor bedzie sie czesto spotyka¢ podczas kontroli
wydatkéw zostalty przedstawione w art. 16.3. Warunkéw ogdlnych umowy o dofinansowanie
oraz w warunkach Umowy Partnerskie;j.

Ponadto na potrzeby procedur wymienionych w zataczniku 2A dowody:

Musza by¢ dostepne w formie dokumentdw, czy to w formie papierowej, elektronicznej, czy
tez innej (np. pisemny zapis spotkania jest bardziej wiarygodny niz ustna prezentacja
omawianych zagadnien);

Musza by¢ dostepne w formie dokumentéw oryginalnych, a nie fotokopii czy faksymilow;

Powinny by¢ pozyskiwane najlepiej ze zrodet niezaleznych od jednostki (oryginat faktury
dostawcy lub umowa sq bardziej wiarygodne niz wewnetrznie zatwierdzony dowéd dostawy);

Sporzadzane wewnatrz jednostki sq bardziej wiarygodne, jezeli zostaly skontrolowane i
zatwierdzone;

Uzyskane bezposrednio przez Audytora (np. ogledziny skladnikéw majatku) sa bardziej
wiarygodne niz dowody uzyskane posrednio (np. zasieganie informacji na temat sktadnikéw
majatku).

Jezeli Audytor uznaje, ze powyzsze kryteria dotyczace dowoddéw nie sa spelniane w wystarczajacym
stopniu, powinien opisa¢ to szczegdtowo w ustaleniach faktycznych.

zall.doc
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2. Zapoznawanie sie¢ z warunkami Umowy o dofinansowanie (zalacznik 2A -
procedura 1.1.)

Audytor zapoznaje sie z warunkami Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej i powinien
zwr0ci¢ szczeg6lna uwage na zalacznik I do Umowy o dofinansowanie zawierajacy opis Projektu,
zalacznik II (Warunki ogdlne), zalacznik IV, ktéry przedstawia zasady zamowien (w tym zasady
przynaleznosci panstwowej i reguly pochodzenia) obowigzujace beneficjentéw dofinansowania w
odniesieniu do zewnetrznych dziatan WE oraz na Umowe Partnerska. Niezgodnos¢ z wymienionymi
tam zasadami sprawia, ze wydatki staja sie niekwalifikowalne do finansowania wspélnotowego.
Wspomniane zasady udzielania zaméwien maja zastosowanie do wszystkich uméw o dofinansowanie,
ale w zaleznosci od podstaw prawnych Umowy o dofinansowanie (np. TACIS, ALA, Pomoc
zywnosciowa, Instrument Wspoélpracy na rzecz Rozwoju) zasady przynaleznos$ci panstwowej i reguly
pochodzenia moga sie rézni¢. Audytor sprawdza, czy Beneficjent/Partner okreslit i rozumie zasady
przynaleznosci panstwowej i reguly pochodzenia, ktére maja zastosowanie. Odpowiednie zasady
przynalezno$ci panstwowej i reguly pochodzenia zostaly przedstawione dla kazdej z podstaw
prawnych w zataczniku A2 do Praktycznego przewodnika’ po procedurach zawierania uméw dla
zewnetrznych dziatan Wspélnot Europejskich.

Jezeli Audytor uzna, ze kontrolowane warunki umowne, nie sa wystarczajaco przejrzyste, powinien
zwr0ci¢ sie do Beneficjenta/Partnera o ich wyjasnienie.

3. Wybor wydatkow do kontroli (zalacznik 2A - procedury 3.1. - 3.7.)

Wydatki deklarowane przez Beneficjenta/Partnera w raporcie finansowym sa przedstawione w
nastepujacych liniach budzetowych: 1. Zasoby ludzkie, 2. Podréze, 3. Wyposazienie i materialy
eksploatacyjne, 4. Biuro lokalne, 5. Inne koszty, ustugi, 6. Zadania, 7. Inne, 9. Rezerwa na
nieprzewidziane wydatki i 11. Koszty administracyjne. Linie budzetowe od 1. do 7. stanowia
bezposrednie koszty Projektu. Linie budzetowe mozna podzieli¢ na podlinie budzetowe.

Podlinie budzetowe moga by¢ dzielone na pojedyncze pozycje wydatkéw badZz klasy pozycji
wydatkéw o takiej samej lub podobnej charakterystyce. Forma i charakter dowodéw pomocniczych
(np. platno$é¢, umowa, faktura) i sposéb ewidencjonowania wydatkéw (tj. zapisy w dzienniku) réznig
sie w zaleznosci od rodzaju i charakteru wydatkéw oraz czynnoSci i transakcji stanowiacych ich
podstawe. We wszystkich wypadkach jednak pozycje wydatkéw powinny odzwierciedla¢ ksiegowa
(badz finansowa) warto$¢ czynnosci i transakcji stanowiacych ich podstawe, bez wzgledu na rodzaj i
charakter tych czynnodci i transakcji.

Warto$¢ powinna by¢ gléwnym czynnikiem wykorzystywanym przez Audytora podczas wyboru
pozycji badz klas pozycji wydatkéw do skontrolowania. Dla zapewnienia, ze skontrolowany zostanie
odpowiedni odsetek wydatkow, Audytor wybiera z kazdej linii budzetowej pozycje wydatkow o duzej
wartosci.

4. Zakres kontroli wydatkow (zalacznik 2A - procedury 3.1. - 3.7.)

Podczas planowania i wykonywania procedur kontrolnych okres$lonych w zalaczniku 2A (procedury
3.1. —3.7.) wzgledem wybranych wydatkéw Audytor stosuje wymienione ponizej zasady i kryteria.

Kontrola przeprowadzona przez Audytora i zakres kontroli pozycji wydatkéw nie musi oznaczac
pelnej i wyczerpujacej kontroli wszystkich pozycji wydatkow wilaczonych do okreslonej linii lub
podlinii wydatkéw.  Audytor powinien zagwarantowa¢ przeprowadzenie systematycznej i
reprezentatywnej kontroli. W zaleznos$ci od okre$lonych warunkéw (zob. dalej ponizej) Audytor moze
uzyska¢ wystarczajace wyniki kontroli linii lub podlinii budzetowych poprzez zbadanie ograniczone;
liczby wybranych pozycji wydatkow.

W celu skontrolowania kazdej z linii badZ podlinii budzetowych raportu finansowego Audytor moze
zastosowaC techniki prébkowania statystycznego. Audytor bada, czy ,populacje” (tj. podlinie

Praktyczny przewodnik (obowiazujacy w odniesieniu do budzetu i EFR) oraz zalaczniki do budzetu i
EFR zob.:http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/index_en.htm
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budzetowe lub klasy pozycji wydatkbw w ramach podlinii budzetowych) sa odpowiednie i
wystarczajaco duze (tj. czy skladaja sie z duzej liczby pozycji), zeby przeprowadzi¢ skuteczne
prébkowanie statystyczne.

W stosownych przypadkach Audytor powinien wyjasni¢ w raporcie z ustalen faktycznych, w
odniesieniu do ktorych linii i podlinii budzetowych raportu finansowego zastosowano prébkowanie,
jaka metode przyjeto, jakie wyniki uzyskano i czy proba jest reprezentatywna.

Udzial procentowy skontrolowanych wydatkow (,UPSW”) stanowi ogo6lng kwote wydatkéw
skontrolowanych przez Audytora wyrazona odsetkiem catkowitej kwoty wydatkéw zadeklarowanych
przez Beneficjenta/Partnera w raporcie finansowym, o ktérych odjecie od ogdélnej sumy finansowania
wstepnego wyplaconego przez WIZ/Beneficjenta ubiega sie Beneficjent/Partner. Audytor zapewnia,
zeby ogdlny UPSW wynosit co najmniej 65%. Jezeli Audytor ustali, ze wskaznik odstepstw wynosi
mniej niz 10% ogolnej kwoty skontrolowanych wydatkéw (np. 6,5 %), konczy procedury kontrolne i
przystepuje do sporzadzania raportu.

Jezeli wskaznik odstepstw jest wyzszy niz 10%, Audytor prowadzi dalej procedury kontrolne do
momentu, az UPSW osiagnie 100%. Audytor koniczy wtedy procedury kontrolne i przystepuje do
sporzadzania raportu bez wzgledu na og6lna wysokosc¢ ustalonego wskaznika odstepstw.

Audytor zapewnia, zeby UPSW dla kazdej linii i podlinii budzetowej w raporcie finansowym
wynosit co najmniej 10%.

5. Procedury kontroli wybranych wydatkéw (zalacznik 2A - procedury 3.1. — 3.7.)

Audytor sprawdza wybrane pozycje wydatkéw, wykonujac procedury 3.1. - 3.7. wymienione w
zalaczniku 2A i przedstawia wszystkie ustalenia faktyczne oraz odstepstwa wynikajace z tych
procedur. Odstepstwa kontrolne to wszystkie odchylenia od normy ustalone w trakcie kontroli na
podstawie procedur ustanowionych w zalaczniku 2A.

Audytor okresla liczbowo ustalone odstepstwa kontrolne i ich mozliwy wplyw na wkilad WE oraz to,
czy Komisja powinna oglosi¢, ze uznaje dane pozycje wydatkéw za niekwalifikowalne (jezeli jest to
konieczne, uwzgledniajac procent finansowania ze strony Komisji i oddziatywanie wydatkow
posrednich (np. kosztéw administracyjnych)). Audytor zglasza wszystkie stwierdzone odstepstwa,
wlacznie z tymi, ktérych nie mozna uja¢ iloSciowo oraz ich mozliwe oddzialywanie na wkiad WE.

Na przyktad: jezeli Audytor stwierdzi odstepstwo w wysokosci 1.000 € dotyczace zasad udzielania
zamowien dla umowy o dofinansowanie, to w wypadku, gdy WE finansuje 60% wydatkow i
przewiduje sie, ze koszty administracyjne wyniosa 7% og6lnych kwalifikowalnych wydatkow
bezposrednich, Audytor informuje o odstepstwie w wysoko$ci 1.000 € i finansowym oddziatywaniu w
kwocie 642 € (1.000 € x 60% x 1,07).

Wytyczne szczegbtowe dla procedury 3.1.9. Zgodnos¢ z zasadami udzielania zaméwien, zasadami przynaleznosci paristwowej
i requtami pochodzenia

Audytor powinien sprawdzi¢, czy poszczegbélne wybrane wydatki zostaly poniesione zgodnie z
majacymi zastosowanie zasadami udzielania zamoéwien, zasadami przynaleznoS$ci panstwowej i
regutami pochodzenia, badajac dokumenty stanowiace podstawe udzielania zamoéwien i dokonywania
zakupéw. Dokumenty takie dotycza oglaszania przetargdéw, oceny kwalifikowalnosci oferentéw i ofert
przetargowych, oceny ofert i decyzji dotyczacych udzielenia zamdwienia. Podczas badania
dokumentéw dotyczacych zamoéwien Audytor uwzglednia wskazniki ryzyka wymienione na koncu
niniejszego zalacznika i, jezeli stwierdza wystgpienie takich wskaznikéw, informuje, o ktére z nich
chodzi.

Wytyczne szczegdtowe dla procedury 3.5. Wkitady rzeczowe

Audytor powinien sprawdzi¢, czy wydatki przedstawione w raporcie finansowym nie zawierajq
zadnych wkladow rzeczowych.
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WSKAZNIKI RYZYKA DOTYCZACE ZAMOWIEN
L4 Niespéjnosci w zapisie dat lub nielogiczny ciag dat. Przyklady:
- Oferta datowana p6zniej niz udzielenie zamowienia badZ wczesniej niz rozestanie zaproszen do przystapienia do przetargu

- Oferta zwycieskiego oferenta datowana wczesniej niz data ogloszenia oferty przetargowej lub datowana znacznie pdzniej
niz oferty pozostatych oferentéw

- Oferty r6znych oferentéw przystepujacych do tych samych przetargéw majq te sama date

- Daty na dokumentach nie sa wiarygodne lub nie zgadzaja sie z datami dotaczonej dokumentacji (np. data na ofercie nie jest
wiarygodna lub nie zgadza sie z data stempla pocztowego na kopercie; data dokumentu przestanego faksem nie jest
wiarygodna lub nie zgadza sie z data wydrukowang przez faks)

L4 Niezwykle zbiezno$ci w ofertach kandydatéw przystepujacych do tego samego przetargu. Przyklady:
- Takie same sformulowania, zdania i terminologia w ofertach r6znych oferentow

- Taki sam uklad i format tekstu (np. rodzaj czcionki, rozmiar czcionki, szeroko$¢ margineséw, wciecia, zawijanie tekstu) w
ofertach réznych oferentéw

- Podobny papier firmowy i podobne logo

- Takie same ceny w ofertach réznych oferentéw w zakresie wielu subkomponentéw lub pozycji
- Identyczne btedy gramatyczne, ortograficzne i literowe w ofertach r6znych oferentow

- Uzywanie podobnych pieczatek i podobne podpisy

° Sprawozdanie finansowe lub inna informacja wskazujaca na to, ze oferenci uczestniczacy w tym samym przetargu sa ze soba
powiazani badz naleza do tej samej grupy (np. w sytuacji, gdy dostarczane sa sprawozdania finansowe, w uwagach moze sie
znajdowac¢ petna informacja o wlasdcicielu grupy. Informacje o wlascicielu mozna réwniez znalez¢é w krajowych rejestrach
sadowych)

L4 Niespojnosci w procesie wyboru i podczas podejmowania decyzji o udzieleniu zaméwienia. Przykltady:

- Decyzje o udzieleniu zamdéwienia sq mato wiarygodne lub sg niezgodne z kryteriami wyboru oferty i udzielania
zamo6wienia

- Bledy w stosowaniu kryteriow wyboru ofert i udzielania zaméwienia
- Staly dostawca Beneficjenta jest cztonkiem komisji oceniajacej oferty
° Inne elementy i przyklady wskazujace na ryzyko uprzywilejowania oferentow:

- Ten sam oferent (lub niewielka grupa oferentéw) jest zapraszany do udziatu w réznych ofertach przetargowych z
niezwykla czestotliwoscia

- Ten sam oferent (lub niewielka grupa oferentéw) wygrywa nadzwyczaj duzo przetargéw, w ktérych uczestniczy
- Oferentowi czesto udziela sie zaméwien dotyczacych zréznicowanych débr i ustug

- Oferent wygrywajacy przetarg wystawia faktury na dodatkowe dobra nieprzewidziane w ofercie (np. dodatkowe czesci
zamienne, na ktére wystawiono fakture bez wyraznego uzasadnienia, faktury na koszty montazu, chociaz nie byty one
przewidziane w ofercie).

®  Inna dokumentacja, inne zagadnienia i przyktady wskazujace na ryzyko nieprawidtowosci:

- Uzywanie fotokopii zamiast oryginaléw dokumentow
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- Uzywanie jako dokumentéw zrédtowych faktur pro forma zamiast oficjalnych
- Odreczne zmiany w oryginatach dokumentéw (np. odrecznie zmieniane cyfry, cyfry usuniete za pomoca korektora)

- Uzywanie dokumentdw nieoficjalnych (np. na papierze firmowym brakuje okreslonych oficjalnych lub obowiazkowych
informacji, takich jak numer jednostki w krajowym rejestrze sadowym, numer identyfikacji podatkowej jednostki itp.)
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ZALACZNIK 2C. Wykaz okreslonych procedur, ktére nalezy wykona¢ w celu zbadania
spojnosci skonsolidowanego raportu finansowego

1. Procedury ogolne
1.1. Skonsolidowany raport finansowy

Audytor otrzymuje projekt skonsolidowanego raportu finansowego, materialy robocze stanowiace
podstawe sporzadzenia projektu skonsolidowanego raportu finansowego i poszczegdlne
skontrolowane raporty finansowe wchodzace w sklad skonsolidowanego raportu finansowego oraz
poszczegblne raporty z kontroli wydatkéw bedace réwniez podstawa do sporzadzenia
skonsolidowanego raportu finansowego. Audytor dokonuje przegladu skonsolidowanego raportu
finansowego w celu ustalenia, czy spelniono nastepujgce warunki:

- Skonsolidowany raport finansowy musi odpowiada¢ wzorowi zamieszczonemu w zalaczniku VI
Umowy o dofinansowanie;

- Skonsolidowany raport finansowy powinien ujmowaé lacznie dotyczace Projektu wydatki
Beneficjenta oraz wszystkich jego Partneréw, bez wzgledu na to, ktdra ich cze$c¢ jest finansowana
przez Wspdlna Instytucje Zarzadzajaca;

- Skonsolidowany raport finansowy nalezy napisa¢ w jezyku sporzadzenia Umowy o
dofinansowanie;

- Skonsolidowany raport finansowy wskazuje, zZe nie wystepuja odstepstwa finansowe wymagajace
zastosowania art. 9.2. Warunkéw ogélnych

2, Procedury badania spojnosci skonsolidowanego raportu finansowego
2.1. Kompletno$¢ i dokladnos$¢ skonsolidowanego raportu finansowego

Audytor sprawdza szczegdtowo kazdy budzet i faktyczna kwote podang w skonsolidowanym raporcie
finansowym z ogolnych kwot w dokumencie roboczym stanowigcym jego podstawe, ktory zawiera
informacje z poszczegélnych skontrolowanych raportéw finansowych dotyczacych Beneficjenta i jego
Partnerow.

Audytor sprawdza szczegétowo kazdy pojedynczy budzet i faktyczng kwote podang w dokumencie
roboczym stanowigcym jego podstawe z poszczeg6lnych skontrolowanych raportéw finansowych
dotyczacych Beneficjenta i jego Partneréw.

Audytor powtérnie wykonuje wszystkie przeliczenia i dodawanie w skonsolidowanym raporcie
finansowym i dokumencie roboczym stanowigcym jego podstawe.

Audytor dokonuje przegladu kazdego raportu z kontroli wydatkow w celu wyszukania ustalen, ktére
moga mie¢ znaczenie dla prezentacji skonsolidowanego raportu finansowego i powinny zosta¢ przez
niego zgloszone jako odstepstwa.

2.2, Spo6jnos¢ prezentacji
Audytor sprawdza, czy w skonsolidowanym raporcie finansowym podawane sa te same linie

przychodow i wydatkéw co w raportach finansowych stanowigcych jego podstawe, zar6wno w
zakresie budzetu, jak i kwot faktycznych
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Audytor sprawdza, czy podczas sporzadzania skonsolidowanego raportu finansowego, budzet i
faktyczne kwoty odnotowane w kazdej linii przychodéw/wydatkéw w skontrolowanych raportach
finansowych stanowigcych jego podstawe, zostaty konsekwentnie zapisane w takich samych liniach
budzetowych skonsolidowanego raportu finansowego.

2.3. Oddzialywanie finansowe

Audytor poréwnuje skonsolidowany raport finansowy z zatwierdzonym budzetem i sprawdza, czy nie
nastapito odstepstwo przekraczajace wartosci ustanowione w art. 9.2. Warunkéw ogoélnych
wymagajace albo poinformowania Wspolnego Sekretariatu Technicznego, albo nawet zmiany umowy.
W wypadku przekroczenia w ktérejkolwiek z linii budzetowych wartosci granicznej dla zmiany,
Audytor wskazuje w swoim raporcie kwote wydatkéw niekwalifikowalnych.
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Zalacznik 3A. Wzor raportu z kontroli wydatkéw w ramach umowy o dofinansowanie

JAK KORZYSTAC Z TEGO WZORU RAPORTU? Caly tekst zaznaczony w tym wzorze raportu na zékto stuiy wylqcznie jako
wskazéwka i audytorzy powinni go usungé, kiedy przestanie by¢ potrzebny. Informacje, ktére nalezy podac w <........> (np. <nazwa
beneficjenta> muszq zosta¢ podane przez audytora.

<Nalezy drukowac na papierze firmowym AUDYTORA>

Raport z kontroli wydatkow w ramach Umowy o dofinansowanie
dotyczacej zewnetrznych dziatan Wspolnoty Europejskiej

<Tytul i numer umowy o dofinansowanie >

SPIS TRESCI

RAPORT Z USTALEN FAKTYCZNYCH 18
1. INFORMACJA O UMOWIE O DOFINANSOWANIE I UMOWIE PARTNERSKIEJ 21
2. WYKONANE PROCEDURY I USTALENIA FAKTYCZNE 21

ZALACZNIK 1. RAPORT FINANSOWY DOTYCZACY UMOWY O DOFINANSOWANIE I UMOWY
PARTNERSKIEJ 23

ZALACZNIK 2. ZAKRES WYMAGAN I OBOWIAZKOW W ODNIESIENIU DO KONTROLI
WYDATKOW 23

Raport z ustalen faktycznych

<Imie i nazwisko osoby kontaktowej / imiona i nazwiska oséb kontaktowych>, < Stanowisko>
< Nazwa Beneficjenta/Partnera>
<Adres>

<dd miesiac rrrr>

Szanowny Panie/Szanowna Pani/Szanowni Panistwo* <Imie i nazwisko osoby kontaktowej /
imiona i nazwiska oséb kontaktowych>,

Zgodnie z uzgodnionym z Panstwem zakresem wymagan i obowiazkéw z dnia <dd miesiqc rrrr>
przedstawiamy nasz raport z ustalen faktycznych (“Raport”) dotyczacy zalaczonego raportu
finansowego za okres <dd miesiqc rrrr - dd miesiqc rrrr> (zatacznik 1 do niniejszego raportu). Na
Panstwa zyczenie wykonaliSmy okreslone procedury dotyczace Panistwa raportu finansowego i
zwigzanej z nim Umowy o dofinansowanie finansowanej przez Wspoélnote Europejska <tytut i numer
umowy>, ,,Umowy o dofinansowanie”.

Cel

Naszym zadaniem bylo skontrolowanie wydatkow, ktére polega na wykonaniu okreslonych
uzgodnionych procedur odnoszacych sie do raportu finansowego dotyczacego Umowy o

" Niepotrzebne skresli¢ — przyp. tt.
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dofinansowanie i Umowy Partnerskiej. Cel tej kontroli wydatkéw rozumiemy jako przeprowadzenie
okreslonych procedur, ktére zgodziliSmy sie wykona¢ i przedstawienie Panstwu raportu z ustalen
faktycznych w zwigzku w wykonanymi procedurami.

Standardy i etyka

Nasze zlecenie zostato wykonane zgodnie z:

International Standard on Related Services (,ISRS”) 4400 Engagements to perform
Agreed-upon Procedures regarding Financial Information (Miedzynarodowym
Standardem Ustug Pokrewnych 4400. Ustugi wykonywania procedur przewidzianych dla
informacji finansowych) ogloszonym przez Miedzynarodowa Federacje Ksiegowych
(-,IFAC™);

- Kodeksem etyki zawodowych ksiegowych wydanym przez IFAC. Mimo iz ISRS 4400
stwierdza, ze w wypadku zlecenn dotyczacych uzgodnionych procedur nie zachodzi wymadg
niezaleznosci, WIZ wymaga, zeby audytor rowniez stosowal sie do wymogow niezaleznosci
zawartych w Kodeksie etyki dla zawodowych ksiegowych;

Wykonane procedury

Zgodnie z zyczeniem wykonaliSmy wylacznie procedury wymienione w zataczniku 2A i zalaczniku
2B do zakresu wymagan i obowigzkéw niniejszego zlecenia (zob. zalacznik 2 do niniejszego raportu).

Procedury te zostaty okreslone wylacznie przez WIZ i wykonano je wylacznie w celu utatwienia WIZ
dokonania oceny, czy wydatki deklarowane przez Panstwa w towarzyszacym raporcie finansowym sa
kwalifikowalne w rozumieniu warunkéw Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej.

Poniewaz wykonane przez nas procedury nie byly badaniem ani przegladem przeprowadzanym
zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej ani Miedzynarodowymi Standardami
Ushlug Przegladu, nie wyciagamy zadnych wnioskéw co do poprawnosci w stosunku do zatgczonego
raportu finansowego.

Gdyby$my wykonali dodatkowe procedury lub przeprowadzili kontrole badz przegladu sprawozdan
finansowych Beneficjenta/Partnera zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej,
naszq uwage mogtyby zwroci¢ inne zagadnienia, o ktérych bySmy Panstwa poinformowali.

Zrodla informacji

Raport przedstawia informacje dostarczone nam przez Panstwa w odpowiedzi na okreslone pytania
lub uzyskane na podstawie Panistwa kont i zapisow ksiegowych

Ustalenia faktyczne
Ogolne wydatki stanowigce przedmiot tej kontroli wydatkéw wynoszg <xxxxxx> €.

Udzial procentowy skontrolowanych wydatkdéw wynosi <xx%>. Wskaznik ten stanowi ogdlna
wielko$¢ wydatkéw przez nas skontrolowanych wyrazong jako procent ogoélnych wydatkow
stanowigcych przedmiot tej kontroli wydatkow. Ta ostatnia wielko$¢ jest réwna ogélnej wysokosci
wydatkéw przedstawionych przez Panfistwa w raporcie finansowym, zadeklarowanych przez Panstwa
do odjecia od og6lnej sumy zaliczki wyplaconej przez WIZ/Beneficjenta. Szczegdly naszych ustalen
faktycznych dokonanych na podstawie wykonanych procedur przedstawiamy w rozdziale 2
niniejszego raportu.
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Korzystanie z niniejszego raportu
Niniejszy raport stuzy wylacznie celowi przedstawionemu powyzej.

Raport ten ma charakter poufny i zostal przygotowany wylacznie na Panstwa uzytek w celu
przedtozenia go przez Panstwa WIZ/Beneficjentowi, zgodnie z postanowieniami art. 15. Warunkéw
ogolnych umowy o dofinansowanie i  warunkami Umowy Partnerskiej. Nie powinien by¢
wykorzystywany przez Panstwa w zadnym innym celu ani tez przekazywany zadnym innym Stronom.

WIZ nie jest Strona umowy (zakresu wymagan i obowiazkéw) pomiedzy Panstwem a nami i dlatego
nie posiadamy ani nie bierzemy na siebie obowiazku zachowania starannosci wzgledem WIZ. WIZ
moze wykorzysta¢ niniejszy raport z kontroli wydatkéw na wlasne ryzyko i na wiasna
odpowiedzialno$¢. WIZ moze na wilasny uzytek oceni¢ przedstawione przez nas procedury i ustalenia
i wyciagna¢ wiasne wnioski z przedstawionych przez nas ustalen faktycznych.

WIZ moze ujawni¢ niniejszy raport wylacznie tym podmiotom, ktére posiadajg uprawnienia
nadzorcze pozwalajace na wglad w raport, w szczegdlno$ci Komisji Europejskiej [Usungd, jezeli
Komisja jest WIZ ], Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych oraz
Europejskiemu Trybunalowi Obrachunkowemu.

Niniejszy raport odnosi sie wylacznie do raportu finansowego wyszczeg6lnionego powyzej i nie
obejmuje zadnego innego z Panstwa sprawozdan finansowych.

Oczekujemy omowienia z Panstwem naszego raportu i bylibySmy wdzieczni za przekazanie wszelkich
dalszych informacji oraz za pomoc, ktéra moze by¢ konieczna.

Z powazaniem,

<dd miesigc rrrr>

<Imie i nazwisko Audytora>
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1. Informacja o Umowie o dofinansowanie i Umowie Partnerskiej

[Rozdziat 1. powinien zawierac krétki opis Umowy o dofinansowanie, Umowy Partnerskiej i Projektu, struktury
wdrazania Projektu przez Beneficjenta/Partnera oraz podstawowe informacje z zakresu finansow/budzetu. (maksymalnie
1 strona)]

2. Wykonane procedury i ustalenia faktyczne

WykonaliSmy okreslone procedury wymienione w zalaczniku 2A do zakresu wymagan i obowiazkéow
dotyczacego kontroli wydatkéw Umowy o dofinansowanie (,,ZWiO”) . Procedury te to:

1. Procedury ogdlne

2. Procedury sprawdzania zgodnosci wydatkow z budzetem i przeglad analityczny
3. Procedury kontrolowania wybranych wydatkow

ZastosowaliSmy reguly wyboru wydatkow oraz zasady i kryteria dotyczace zakresu kontroli
ustanowione w zalaczniku 2B (rozdzialy 3. i 4.) do ZWiO odnoszacego sie do tej kontroli wydatkow.

[W tym miejscu nalezy przedstawi¢ wyjasnienie w wypadku napotkania jakichkolwiek trudnosci lub
probleméw]

SkontrolowaliSmy ogdlne wydatki w wysokosci <xxxx> € przedstawione w tabeli ponizej. Og6lny
udziat procentowy skontrolowanych wydatké6w wynosi <xx%>.

[W tym miejscu przedstawi¢ tabele podsumowujqcq raport finansowy zamieszczony w zatqczniku 1,
prezentujqcq ogolng kwote wydatkéw zadeklarowanych przez Beneficjenta/Partnera w poszczegolnych
(pod)liniach budzetowych, ogdlng wartos¢ skontrolowanych wydatkéw i procent skontrolowanych
wydatkéw]

SkontrolowaliSmy wybrane wydatki w sposob przedstawiony w powyzszej tabeli podsumowujacej i
wykonaliSmy w odniesieniu do kazdej wybranej pozycji wydatkéw procedury kontrolne

wyszczeg6lnione w pkt 3.1.-3.7. zalacznika 2A do ZWiO dotyczacego tej kontroli wydatkdow.

Ponizej przedstawiamy nasze ustalenia faktyczne wynikajace z ponizszych procedur :
1. Procedury ogolne
1.1. Warunki Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej
PrzyjeliSmy rozumienie warunkéw niniejszej Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej

zgodne z wytycznymi zawartymi w zalaczniku 2B (rozdziat 2) do ZWiO.
[Opisac ustalenia faktyczne i wskazac btedy i odstepstwa Procedury 1.1. - 1.5. w zalqczniku 2A ]

1.2. Raport finansowy dotyczacy Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej
1.3.  Zasady rachunkowosci i ewidencji ksiegowej

1.4. Zgodnos¢ raportu finansowego z systemem ksiegowym i zapisami ksiegowymi
Beneficjenta/Partnera

1.5. Kursy walut

2. Procedury sprawdzania zgodnosci wydatkow z budzetem i przeglad analityczny
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2.1.

2.2,

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Budzet Umowy o dofinansowanie

Poprawki do budzetu Umowy o dofinansowanie

[Opisac ustalenia faktyczne oraz okresli¢ bledy i odstepstwa. Procedury 2.1. — 2.2. w zalqczniku
2A]

Procedury kontrolowania wybranych wydatkow

W dalszej czesci ponizej przedstawiliSmy wszystkie odstepstwa wynikajace z procedur
kontrolnych wyszczegolnionych w pkt. 3.1.-3.7. zalacznika 2A do ZWiO dotyczacego tej kontroli
wydatkow, o ile procedury te mialy zastosowanie do wybranej pozycji wydatkow.

OkredliliSmy kwote odstepstw ustalonych w czasie kontroli i ich mozliwe oddzialywanie na wktad
WE oraz to, czy Komisja powinna oglosi¢, ze uznaje dane pozycje wydatkéw za
niekwalifikowalne (jezeli ma to zastosowanie, uwzgledniajac procent finansowania przez Komisje
i wplyw wydatkow posrednich (np. kosztéw administracyjnych)). PrzedstawiliSmy wszystkie
stwierdzone odstepstwa, wlacznie z tymi, w wypadku ktérych nie mogliSmy uja¢ ilosciowo
rozmiaru stwierdzonego odstepstwa oraz mozliwego oddzialywania na wktad WE.

[Okreslié, w odniesieniu do ktérych kwot/ pozycji wydatkéw zostaly stwierdzone odstepstwa stanu
faktycznego od kryteriow, charakter odstepstw — tzn. ktory z warunkow okreslonych w pkt. 3.1.-
3.7. zatqcznika 2A do ZWiO nie byt przestrzegany. Okresli¢ kwote odstepstw stwierdzonych
podczas kontroli i mozliwe oddziatlywanie na wktad WE oraz czy Komisja powinna uznac¢ dane
pozycje wydatkéw za niekwalifikowalne]

Kwalifikowalnosc¢ kosztow

Kazda z wybranych pozycji wydatkéw skontrolowalismy pod katem kryteriow kwalifikowalnosci
ustanowionych w procedurze 3.1. w zalaczniku 2A do ZWiO dotyczacym tej kontroli wydatkéw.

[Opisa¢ ustalenia faktyczne oraz wskaza¢ bledy i odstepstwa. Procedura 3.1. w zalqgczniku 2A:
kwalifikowalnos¢ kosztow i kryteria kwalifikowalnosci (1)-(9). Przyklad: ustaliliSmy, ze kwota
wydatkéw 6.500 € odnotowana w podlinii budzetowej 3.2. (meble, sprzet komputerowy) raportu
finansowego byta niekwalifikowalna. Kwota 2.000 € dotyczqca wydatkow zostata poniesiona poza
okresem wdrazania. Niedostepne byly dowody Zrodlowe dotyczqce 3 transakcji na ogdlng kwote
1.200 €. Nie przestrzegano wymaganych zasad zamdwiern dotyczqcych zakupu komputerow
biurowych na kwote 3.300 €. (Uwaga: nalezy przedstawic istotne informacje szczegotowe, takie
jak odwotania do zapisow ksiegowych lub dokumentow.)]

Kwalifikowalnos¢ kosztéw bezposrednich (art. 14.2.)
Rezerwa na nieprzewidziane wydatki (art. 14.3.)
Koszty administracyjne (art. 14.4.)

Wklady rzeczowe (art. 14.5.)

Koszty niekwalifikowalne (art. 14.6.)

Przychody Projektu

[Opisac ustalenia faktyczne oraz wskazac btedy i odstepstwa. Procedury 3.2. - 3.7. w zalqczniku
2A]
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Zalacznik 1. Raport finansowy dotyczacy Umowy o dofinansowanie i Umowy
Partnerskiej

[Zalqcznik 1 powinien obejmowac raporty finansowe Beneficjenta/Partnera dotyczqce Umowy o dofinansowanie, ktére
stanowity przedmiot kontroli. Raport finansowy powinien by¢ datowany i zawierac informacje o tym, jakiego okresu

dotyczy.]

Zalacznik 2. Zakres wymagan i obowiazkéw w odniesieniu do kontroli wydatkéw

[Zatqcznik 2 powinien zawiera¢ podpisany i datowany egzemplarz zakresu wymagan i obowiqzkow odnoszqcych sie do
kontroli wydatkéw dotyczqcych niniejszej Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej, w tym zalqcznik 1 (informacja o
Umowie o dofinansowanie) i zalqcznik 2A (Wykaz okreslonych procedur, ktére nalezy wykonac).]
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ZALACZNIK 3B. Wzér raportu z badania spéjnosci skonsolidowanego raportu
finansowego

JAK KORZYSTAC Z TEGO WZORU RAPORTU?

Caly tekst zaznaczony w tym wzorze raportu na zotto stuzy wylqcznie jako wskazowka i audytorzy
powinni go usunqc, kiedy przestanie by¢ potrzebny. Informacje, ktore nalezy poda¢ w <........>
(np. <nazwa beneficjenta> muszq zostac podane przez audytora.

<Nalezy drukowa¢ na papierze firmowym AUDYTORA/Kontrolera>

Raport z badania spojnosci skonsolidowanego raportu finansowego w odniesieniu do Projektow
w ramach Umowy o dofinansowanie
dotyczacej zewnetrznych dzialan Wspélnoty Europejskiej

<Tytul i numer umowy o dofinansowanie >

Raport z ustalen faktycznych

<Imie i nazwisko osoby kontaktowej / imiona i nazwiska osob kontaktowych>, < Stanowisko>
< Nazwa Beneficjenta/Partnera>
<Adres>

<dd miesiac rrrr>

Szanowny Panie/Szanowna Pani/Szanowni Panstwo* <Imie i nazwisko osoby kontaktowej /
imiona i nazwiska oséb kontaktowych>,

Zgodnie z uzgodnionym przez Panstwa z nami zakresem wymagan i obowiazkéw z dnia <dd miesiqc
rrrr> przedstawiamy nasz raport z ustalen faktycznych (“Raport”) dotyczacy towarzyszacego
skonsolidowanego raportu finansowego za okres <dd miesiqc rrrr - dd miesiqc rrrr> (zatacznik 1 do
tego raportu). Na Panstwa prosbe wykonaliSmy okreslone procedury dotyczace Panstwa
skonsolidowanego raportu finansowego i zwigzanej z nim Umowy o dofinansowanie finansowanej
przez Wspdlnote Europejska <tytut i numer umowy>, ,,Umowy o dofinansowanie”.

Cel

Nasze zlecenie polegalo na wykonaniu okreslonych uzgodnionych procedur odnoszacych sie do
zbadania spdjnosci skonsolidowanego raportu finansowego dotyczacego i przedstawieniu raportu z
ustalen faktycznych w zwiazku z wykonaniem procedur.

Wykonane procedury

Zgodnie z ustaleniami, wykonaliSmy procedury wymienione w zalaczniku 2 do tego raportu.
Procedury te zostalty okreSlone wylacznie przez Panstwa i wykonaliSmy je wylacznie w celu
ulatwienia Wspolnej Instytucji Zarzadzajacej dokonania oceny, czy wydatki deklarowane przez
Panstwa w towarzyszacym skonsolidowanym raporcie finansowym sa kwalifikowalne w rozumieniu

warunkéw Umowy o dofinansowanie i Umowy Partnerskiej.

Poniewaz wykonane przez nas procedury nie byly badaniem ani przegladem przeprowadzanym
zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej ani Miedzynarodowymi Standardami

" Niepotrzebne skresli¢ — przyp. tt.
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Ustug Przegladu, nie wyciggamy zadnych wnioskéw co do poprawnosci w stosunku do zalaczonego
raportu finansowego.

Gdyby$my wykonali dodatkowe procedury lub przeprowadzili kontrole badz przegladu sprawozdan
finansowych Beneficjenta/Partnera zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej,
naszq uwage mogtyby zwroci¢ inne zagadnienia, o ktérych bySmy Panstwa poinformowali.

Zrédta informaciji

Dokumenty dostarczone nam przez Panstwa w celu zbadania spdjnosci zostaly wymienione w
zalaczniku 3 do tego raportu.

Ustalenia faktyczne
Ogodlne wydatki odnotowane w skonsolidowanym raporcie finansowym wynoszg <xxxxxx> €.
(Usuna¢ zbedne z ponizszych sformutowan)

Po wykonaniu przez nas uzgodnionych procedur wyszczegdlnionych w zalgczniku 2 nie
odnotowali$my zadnych odstepstw.

lub

Po wykonaniu uzgodnionych procedur wyszczegélnionych w zalgczniku 2 odnotowaliSmy nastepujace
odstepstwa.

1.

2.

Korzystanie z niniejszego raportu

Niniejszy raport stuzy wylgcznie celowi przedstawionemu powyzej.

Raport ten ma charakter poufny i zostat przygotowany wylacznie na Panstwa uzytek i w celu
przedtozenia go przez Panstwa Wspdlnej Instytucji Zarzadzajacej / Beneficjentowi, zgodnie z
postanowieniami art. 15. Warunkéw ogolnych umowy o dofinansowanie. Nie powinien by¢
wykorzystywany przez Paistwa w zadnym innym celu ani tez przekazywany zadnym innym Stronom.

Wspolna Instytucja Zarzadzajaca nie jest Strong umowy (w sprawie zakresu wymagan i obowigzkow)
pomiedzy Panstwem a nami i dlatego nie posiadamy ani nie bierzemy na siebie obowigzku
zachowania staranno$ci wzgledem Wspdlnej Instytucji Zarzadzajacej. Wspolna Instytucja
Zarzadzajaca moze wykorzysta¢ ten raport z kontroli wydatkow na wiasne ryzyko i na wilasng
odpowiedzialno$¢. Wspdlna Instytucja Zarzadzania moze na wiasny uzytek oceni¢ przedstawione
przez nas procedury i ustalenia i wyciggna¢ swoje witasne wnioski z przedstawionych przez nas
ustalen faktycznych.

Wspélna Instytucja Zarzadzajaca moze ujawnic niniejszy raport wylacznie innym podmiotom, ktore
posiadaja uprawnienia nadzorcze pozwalajace na wglad w raport, w szczegdlnosci Komisji
Europejskiej, Europejskiemu Urzedowi ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych oraz Europejskiemu
Trybunalowi Obrachunkowemu.

Niniejszy raport odnosi sie wytgcznie do skonsolidowanego raportu finansowego wyszczegoélnionego
powyzej i nie rozcigga sie na zadne inne z Panistwa sprawozdan finansowych.

Oczekujemy omodwienia z Pafistwem naszego raportu i bylibySmy wdzieczni za przekazanie wszelkich
dalszych informacji oraz pomoc, ktéra moze by¢ konieczna.

2008 Strona 25 z 27
zall.doc



Z powazaniem,

<Imie i nazwisko Audytora>
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Zalacznik 1. Raport finansowy

[Zatqcznik 1 powinien obejmowac raport finansowy Beneficjenta/Partnera stanowiqcy przedmiot
kontroli. Raport finansowy powinien by¢ datowany i zawierac informacje o tym, jakiego okresu
dotyczy.]|

Zalacznik 2. Zakres wymagan i obowiazkow w odniesieniu do kontroli wydatkow

[Zatqcznik 2 powinien zawierac podpisany i datowany egzemplarz zakresu wymagan i obowiqzkow
odnoszqcych sie do kontroli wydatkéw, w tym zalqcznik 1 (informacja o Umowie o dofinansowanie i
Umowie Partnerskiej) i zalqcznik 2A (Wykaz okreslonych procedur, ktore nalezy wykonac) oraz
zalqcznika 2C (Wykaz okreslonych procedur, ktore nalezy wykona¢ w celu zbadania spéjnosci
skonsolidowanego raportu finansowego). |

Zalgcznik 3.  Dokumenty dotyczqce badania spojnosci skonsolidowanego raportu finansowego

[Zatqcznik 3 powinien zawierac¢ wykaz dokumentow wykorzystanych podczas badania spdjnosci.
Minimalny zakres dokumentéw obejmuje skonsolidowany raport finansowy, raporty z kontroli
wydatkow i raporty finansowe stanowiqce ich podstawe przygotowane dla Beneficjenta/ Partnerow,
opracowany dokument roboczy przedstawiajqcy Sciezke audytu dla kazdej pozycji w skonsolidowanym
raporcie finansowym wraz ze skontrolowanymi raportami finansowymi stanowiqcymi jego podstawe. ]
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