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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

P.P. 041.21.14.2013

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

Przedmiot zamowienia:

Zakup ustug edukacyjnych na potrzeby procesu doskonalenia nauczycieli i dyrektoréw
szkoétlprzedszkoli w Powiecie Hajnowskim w roku szkolnym 2012/2013, w ramach projektu ,,Wdrozenie
zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim” w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

KOD CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

l. Zamawiajacy

Powiat Hajnowski, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajndwka, woj. podlaskie

NIP 6030017563, REGON 050658580

Pfatnik: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce,

ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka

NIP543-18-25-742 REGON 050667461

tel. 085 682 51 99, faks 085 682 4220.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy 2z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) a w sprawach
nieuregulowanych ustawa, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny ( Dz. U.
Nr 16 poz. 93 wraz z p6z. zmianami).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

lll. Zrédta finansowania

Zakup ustug edukacyjnych na potrzeby procesu doskonalenia nauczycieli i dyrektoréw szkoétiprzedszkoli w Powiecie

Hajnowskim w roku szkolnym 2012/2013,
Realizator projektu: Powiat Hajnowski, 17-200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1, tel. (85) 682 27 18, fax 682 42 20,
e-mail:starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl
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Zamowienie finansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet Ill: Wysoka jakos¢ systemu o$wiaty, Dziatanie 3.5.
Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.
IV. Opis przedmiotu zaméwienia.
1. Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow, wykladéw i konsultaciji
grupowych w procesie doskonalenia nauczycieli i dyrektoréw szkét/przedszkoli w Powiecie Hajnowskim w roku
szkolnym 2012/2013, w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w
Powiecie Hajnowskim” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
2. Realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie odbywata sie w 26 szkotach i 2 przedszkolach Powiatu
Hajnowskiego, w okresie do konca maja 2013, w ramach 12 ofert doskonalenia nauczycieli i dyrektorow
przygotowanych przez ORE, dostosowanych do potrzeb szkoty/przedszkola i zawartych w Rocznych Planach
Wspomagania (RPW) oraz w ramach 4 tematycznych sieci wspotpracy i samoksztalcenia. Planowana liczba
uczestnikéw: 415 nauczycieli/ek w ramach RPW oraz 80 uczestnikow sieci wspéipracy i samoksztatcenia.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.
3. Wykonawca w tramach realizacji zadania jest zobowigzany do wykonania nastepujacych czynnosci:
- zapoznania sie z diagnoza potrzeb danej szkoty udostepniong przez Zamawiajgcego,
- przygotowania programu warsztatbw z uwzglednieniem modutdw zawartych w Rocznym Planie
Wspomagania w danej szkole/przedszkolu,
- przygotowania i nieodptatnego udostepnienia materiatdw dydaktycznych dla kazdego uczestnika oraz
Zamawiajgcego, zapewnienia pomocy dydaktycznych niezbednych do realizacji form doskonalenia,
- posiadania potencjatu kadrowego i doswiadczenia gwarantujgcego wtasciwg realizacje zadania,
- przygotowania w porozumieniu z koordynatorem projektu w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy,
szczegbtowego harmonogramu warsztatéw, wykladow i konsultacji grupowych,
- Swiadczenia ustug wedlug opracowanego harmonogramu, zatwierdzonego przez koordynatora
projektu (zamawiajacy zaktada, ze zajecia mogg odbywac sie od poniedziatku do soboty).
- Prowadzenia dziennika zaje¢ i przekazania go Zamawiajacemu w terminie do 30.05.2013 r. wraz z
kompletem materiatéw szkoleniowych przekazanych uczestnikom szkolenia.
4. Naboru uczestnikébw szkolen dokonuje Zamawiajgcy, ktéry przekaze Wykonawcy listy uczestnikdw w
terminie podpisania umowy. Warunki lokalowe zapewnia Zamawiajacy.
5. CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych. Pod pojeciem oferty czesciowej rozumie
sie oferte na pojedyncze zadania (pakiety) od 1 do 16.
8.Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert przez osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej.
W przypadku wyboru oferty wykonawcy bedacego osobg fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej
Zamawiajgcy zawrze z takim Wykonawca umowe zlecenia.
9. Zamawiajgcy wyraza zgode na udziat podwykonawcow w realizacji zamowienia.
Zaangazowanie podwykonawcow nie zmienia zobowiazan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za nalezyte
wykonanie zamoOwienia. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania
podwykonawcéw i ich pracownikbw w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub
zaniedbania jego wlasnych pracownikow.
Wykonawca ma obowigzek okreslenia w ofercie, ktére czesci zamdwienia zamierza zleci¢ podwykonawcom.
10. Zamawiajgcy hie przewiduje zaméwien uzupetniajgcych, o jakich mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.
11.Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone bedg w PLN.
V. Wymagany termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdéwienia zostat zrealizowany w terminie do dnia 30 maja 2013 roku.
VI. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw.
Warunki udziatu w postepowaniu:
1.0 zamowienie moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
1) spetniajg wymogi art. 22 ust. 1 i nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 i
2 ustawy,
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
3) posiadajg wiedze i doswiadczenie, dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz sg
osobami lub dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
4) znajdujag sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.
2. Nie spelnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
Ocena dokonana zostanie sposobem zero - jedynkowym, (spetnia - nie spetnia).
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci:
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Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1i art. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 3.

2. Wiedza i doswiadczenie

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zalgcznika nr 3 oraz czy Wykonawca zrealizowal nalezycie
(zakonczyh) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co
najmniej 10 szkolen, minimum 8-godzinnych dla nauczycieli lub dyrektoréw szkdt/przedszkoli, co przedstawit w
Zataczniku nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy o doswiadczeniu zawodowym (z zatgczonymi 2 referencjami).

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z treScig Zatgcznika nr 3. Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie.

4. Dysponowanie odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt oSwiadczenie na formularzu zgodnym
z treScig Zatgcznika nr 3, oraz ze posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie niezbedne do
wykonania zaméwienia lub dysponuje osobami posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, wskazane przez Zamawiajgcego:

1 czes€: Doskonalenie nauczycieli — prowadzenie warsztatéw i spotkan grupowych w szkotach/ przedszkolach
w ramach wszystkich dwunastu ofert:

- ekspert: trener/edukator posiadajacy wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym, posiadajgcy minimum ukonczony kurs trenerski lub edukatorski, minimum 10-letnie
doswiadczenie w merytorycznym prowadzeniu szkolen z nauczycielami i dyrektorami, posiadajgcy
przygotowanie merytoryczne w zakresie odpowiadajgcym tematyce i treSciom ofert doskonalenia, zrealizowat
nalezycie (zakonczyh) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 10 szkolen, minimum 8-godzinnych dla nauczycieli lub dyrektoréw szkot/przedszkoli.

Il czes¢: Doskonalenie nauczycieli — wyktady, warsztaty lub konsultacje grupowe w ramach sieci wspotpracy i
samoksztatcenia:

- ekspert: trener/edukator posiadajacy wyksztalcenie co najmniej wyzsze magisterskie z przygotowaniem
pedagogicznym, posiadajgcy minimum ukonczony kurs trenerski lub edukatorski, minimum 10-letnie
doswiadczenie w merytorycznym prowadzeniu szkolen z nauczycielami i dyrektorami, posiadajgcy

przygotowanie merytoryczne w zakresie odpowiadajgcym tematyce i treSciom ofert doskonalenia, zrealizowat
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nalezycie (zakonczyt) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, co najmniej 10 szkolen, minimum 8-godzinnych dla nauczycieli lub dyrektoréw szkoét przedszkoli.
Dodatkowo: kadra prowadzaca wyktady, warsztaty lub konsultacje grupowe w ramach sieci nauczycieli: Praca
z uczniem miodszym powinna posiada¢ kwalifikacje metodyka, a w sieci Nauczyciele pracujg zespotowo —
kwalifikacje psychologa.

Dane dotyczace potencjalu kadrowego Wykonawca przedstawia w Zatgczniku nr 5 - Oswiadczenie
Wykonawcy o potencjale kadrowym i Zataczniku nr 8 do SIWZ- Zyciorys zawodowy.

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z treScig Zatgcznika nr 3. Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego
warunku w tym zakresie.

VII. Wykaz oswiadczern i dokumentéw wymaganych dla potwierdzenia spetnienia warunkéw przez
Wykonawcéw:

1.Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.

2. Wypetniony i zaparafowany projekt umowy — Zatgcznik nr 9

3. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentow:

1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 i art. 44 ustawy Pzp, zgodne z trescig
Zatgcznika nr 3.

2) wykazu wykonanych co najmniej 10 ustug szkoleniowych, minimum 8-godzinnych, w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, na formularzu zgodnym z trescig Zatacznika nr 6 Oswiadczenie Wykonawcy o doswiadczeniu
zawodowym z zatgczonymi 2 referencjami.

3) wykazu oséb na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy o potencjale
kadrowym z zalgczonym oswiadczeniem potwierdzajacym, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia posiadajg kwalifikacje zawodowe niezbedne do wykonania zaméwienia wraz
z Zatgcznikiem nr 8 - Zyciorys zawodowy.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentéw:
1) Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na formularzu zgodnym z trescia

Zatacznika nr 4;
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2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy na formularzu zgodnym z treScig Zatacznika nr 4a.

5. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, maja miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu
sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych os6b w zakresie
okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia albo
skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym Os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
whasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 4, ust.2) SIWZ - sktada odpowiedni dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktébrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert.

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdéwienie.

7.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oSwiadczenie ztozone przed notariuszem, wkasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zwarcia umowy w sprawie niniejszego zamaowienia.
W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamOwienia, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw z art. 22. ust. 1 pkt 1, zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia wspdlnego

o$wiadczenia i zestawienia dokumentéw wykonawcOw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
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potwierdzajgcych, ze razem spetniajg warunki. Potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Pzp powinno by¢ potwierdzone przez kazdego z Wykonawcow.

VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcalami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentoéw.

1.Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt VI
Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Pozostate wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem — 85 682 42 20 lub droga elektroniczng - promocja@powiat.hajnowka.pl.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg wnioski, oSwiadczenia, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie
pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt. 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

6. Pytania nalezy kierowaé pisemnie na adres: Powiat Hajnowski, Ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka, faksem —
85 682 42 20 lub droga elektroniczng - promocja@powiat.hajnowka.pl:

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

8. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:

tel. 85 682 51 99 — Walentyna Gorbacz- Wydziat Promocji i Rozwoju

IX. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zgada od Wykonawcow wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni . Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
XI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

2. Pod pojeciem czesci zamowienia rozumie sie oferte obejmujgca jedno z zadan (Zadania od 1 do 16)

wymienionych w Zatgczniku nr 1 do SIWZ - Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia.
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3.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na realizacje wszystkich zadan wymienionych w Zatgczniku nr 2 lub
oferte czesciowa na jedno lub kilka zadah wymienionych w Zatgczniku nr 1 do SIWZ. Jezeli Wykonawca zlozy
wiecej niz jedng oferte: samodzielnie lub samodzielnie i wspdlnie z innymi Wykonawcami, wszystkie ztozone
przez niego oferty zostang odrzucone.

4. Nalezy wskazac¢ czesci zamdwienia, ktére Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom

5.0ferta winna by¢ wypetniona zgodnie z Formularzem ofertowym - Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

6. W jednym opakowaniu wraz z oferta, winny by¢ ztozone o$wiadczenia i dokumenty dotyczace Wykonawcy,
wymagane postanowieniami pkt VII oraz nizej wymienione dokumenty:

1. petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia. Pethnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,

2. petlnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow
zlozonych wraz z oferta.

4. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

7. Oferta musi by¢é podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to peinomocnictwo to musi w swej tresci
wyraznie wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Zamawiajacy uznaje, ze petnomocnictwo do
podpisania oferty obejmuje takze dokonywanie czynnosci wymienionych w pkt 9. i 10. Petnomocnictwo to musi
zostac¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

8. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte sporzadzony w
innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

9. Dokumenty sktadajace sie na oferte — mogag by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatlem przez Wykonawce.

10. Kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty musi by¢ podpisana lub parafowana przez Wykonawce.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,

nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc musi by¢ parafowane przez Wykonawce.
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11. Strony oferty oraz o$wiadczenia i dokumenty dotyczgce Wykonawcy, wymagane postanowieniami pkt VII
winny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 12. W
tresci oferty winna by¢é umieszczona informacja o ilosci stron.

12. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winne by¢ przez Wykonawce zlozone w
oddzielnej kopercie z oznakowaniem , Tajemnica przedsiebiorstwa”.

Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomos$ci podczas otwarcia ofert,
tj. nazwy firmy oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamdéwienia
i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

13. Oferte nalezy sporzadzi¢ w 1 oryginale. Oferte (oryginal) nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy sposoéb:

Powiat Hajnowski

ul. A. Zina 1

17-200 Hajnéwka

Sekretariat- pok¢j nr 19

.Zakup ustug edukacyjnych na potrzeby procesu doskonalenia nauczycieli i dyrektoréw
szkoétiprzedszkoli w Powiecie Hajnowskim w roku szkolnym 2012/2013”

",Nie otwieraé przed dniem 04 marca 2013 r., do godz. 10.15"

14. Wymagania okreslone w pkt 11 — 13 nie stanowia o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie skutkowac
odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania tych wymagan
beda obcigzaty Wykonawce.

XIl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, ul. A. Zina 1- pokoj 19 lub
dostarczy¢ na adres Zamawiajgcego w terminie do dnia 04 marca 2013 r., do godziny 10.00 czasu lokalnego.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 04marca 2013 r., o godzinie 10.15 czasu lokalnego w sali 12 (parter) Starostwa
Powiatowego w Hajnéwce.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostang: nazwa (firma) oraz adres
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

3. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
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4. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy protokét z zatgcznikami jest jawny.

Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

5.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia do zlozonych ofert przed
terminem sktadania ofert.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonych ofert pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed
terminem sktadania ofert.

7. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj. w
kopercie oznakowanej dopiskiem: ,Zmiana”.

8.Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.
9.0ferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona Wykonawcy bez otwierania, po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

XIll. Wycofanie sie wykonawcy z postepowania.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania przez zilozenie
pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z dopiskiem
Wycofanie”. Koperty oznakowane w ten sposGb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami.

XIV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1.Cene oferty nalezy przedstawi¢ uwzgledniajgc zakres zamowienia zawartego w zatgczniku nr 1.

2. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene brutto za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych
(warsztaty, wyklady, konsultacje grupowe), przy czym jedna godzina zaje¢ dydaktycznych to 45 minut.

3. Cena brutto podana przez Wykonawce powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

4. Podana cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia:
czynnosci opisane w pkt IV SIWZ oraz koszty dojazdu do miejsca wykonywania ustugi oraz wyzywienia.

5. W przypadku skladania oferty przez Wykonawce bedacego osoba fizyczna, nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, cenna brutto obejmowal bedzie nalezne zobowigzania podatkowe oraz skladki ZUS
obcigzajgcego tego Wykonawce, ktérych wyliczenie i odprowadzenie lezy po stronie Zamawiajgcego.

XV. Sposo6b oceny oferty
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1. Zamawiajgcy powotat Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamoéwienia w tym m.in. do oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz do

badania i oceny ofert.

2. Zamawiajgcy przy pomocy Komisji Przetargowej:

1) Dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu i wykluczy kazdego z
Wykonawcéw, w odniesieniu do ktérego stwierdzi, ze zachodzg przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 i ust.
2 ustawy Pzp.

2) Dokona badania i oceny ofert i odrzuci kazdg oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg okolicznosci
okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, t. j.:

- oferta jest niezgodna z ustawa,

- tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- Zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji,

- oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- oferta zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

- oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki

rachunkowej, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- oferta jest niewazna na podstawie odrebnych od Pzp przepiséw.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Komisja przetargowa moze zgda¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tredci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczgcych ziozonej oferty, dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci z zastrzezeniem pkt 4.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omytiki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omyt#ki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o wszystkich dokonanych poprawkach Wykonawce, ktérego oferta

zostata poprawiona.

XVI. Wybér oferty

1. Wybdr oferty dotyczy kazdego zdania oddzielnie.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

Zakup ustug edukacyjnych na potrzeby procesu doskonalenia nauczycieli i dyrektoréw szkoétiprzedszkoli w Powiecie

Hajnowskim w roku szkolnym 2012/2013,
Realizator projektu: Powiat Hajnowski, 17-200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1, tel. (85) 682 27 18, fax 682 42 20,
e-mail:starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl



UNIA EUROPEJSKA N

KAPITAL LUDZKI runpuszsporeezny IS

* *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI i

Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CENA brutto ( za jedna godzine zaje¢ edukacyjnych) - 100 %,
Oceny beda dokonywane w nastepujacy sposoéb :

wartosc¢ brutto oferty najtanszej

warto$¢ punktowa = x 100 x 100%

wartosci brutto oferty badanej

3.Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedtug ww. kryterium wynosi
100, uzyska jg oferta 0 najnizszej cenie brutto. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora
uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

4.W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasniert dotyczacych tresci
zlozonej oferty.
5.Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamdéwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako najbardziej
korzystna w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie 0 udzielenie zamowienia, o wynikach postepowania.

Zamawiajacy zawrze ponadto informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme) i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru na swojej stronie internetowej oraz w swojej
siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i
miejscu zawarcia umowy.

3. Umowa zawarta zostanie na podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce.

4. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zalaczonych do oferty.

5. W trakcie realizacji umowy, postanowienia umowy mogg ulec zmianom, jezeli zmiany beda korzystne dla
Zamawiajgcego lub koniecznos$¢ wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

6. Zmiana postanowien zawartej umowy nie moze prowadzi¢ do zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy.
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XVIIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
Wykonawcom i innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
Zataczniki do SIWZ:
1. Zatacznik nr 1 do SIWZ — Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia
2. Zafgcznik nr 2 do SIWZ - Formularz ofertowy
3. Zatgcznik nr 3 do SIWZ — Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
4. Zalgcznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie
art.24 ustawy PZP
5. Zalgcznik nr 4a do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie
art.24 ustawy PZP (dotyczy osdb fizycznych)
Zatgcznik nr 5 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o potencjale kadrowym
7. Zalgcznik nr 6 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o doswiadczeniu zawodowym.
8. Zalgcznik nr 7 do SIWZ — Kwestionariusz osobowy (dotyczy osoby fizycznej, nieprowadzacej
dziatalnosci gospodarczej, z ktérg podpisana bedzie umowa-zlecenie).
9. Zalgcznik nr 8 do SIWZ — Zyciorys zawodowy.
10. Zalgcznik nr 9 do SIWZ - Projekt umowy dostawy.

Zakup ustug edukacyjnych na potrzeby procesu doskonalenia nauczycieli i dyrektorow szkét/iprzedszkoli w Powiecie
Hajnowskim w roku szkolnym 2012/2013,

Realizator projektu: Powiat Hajnowski, 17-200 Hajnéwka, ul. A. Zina 1, tel. (85) 682 27 18, fax 682 42 20,
e-mail:starostwo@powiat.hajnowka.pl, www.powiat.hajnowka.pl



