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Starostwo Powiatowe w Hajnowce, zwane dalej ,,Zamawiajagcym”,
zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 39 Ustawy PZP
na
Swiadczenie ushug cateringowych

na potrzeby projektu ,,Platforma wspotpracy na rzecz zrownowazonego rozwoju rejonu
Puszczy Biatowieskiej” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, Priorytet V ochrona przyrody i ksztaltowanie postaw ekologicznych,
Dzialanie 5.4 Ksztalttowanie postaw spotecznych sprzyjajacych ochronie srodowiska, w
tym roznorodnosci biologicznej oraz ze Srodkow Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Do udzielenia przedmiotowego zamOwienia stosuje sie przepisy ustawy, przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz innych ustaw.

1.0pis przedmiotu zamowienia.

1.1.  Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie uslug cateringowych podczas spotkan
edukacyjnych w Swietlicach wiejskich, wizyt studyjnych w Biatlowieskim Parku Narodowym,
szkolen, spotkan platformy, konferencji podsumowujqcej w/w projekt, zgodnie z opisem
przedstawionym w Zalaczniku nr 2 do SIWZ- stanowigcym opis przedmiotu zamowienia.

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
1.3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert rownowaznych.

1.4.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych, o jakich mowa w art. 67 ust. 1
pkt 7 ustawy.

3.Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym prowadzone beda w PLN.

4.Wymagany termin realizacji zamoéwienia:
4.1.Termin realizacji zamOwienia obejmuje okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia

2014 r.

4.2 Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo sie sukcesywnie w miare potrzeb
Zamawiajacego, w okresie obowigzywania umowy, w ramach organizowanych przez
Zamawiajgcego spotkan.

4.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany dat spotkan, podanych w zataczniku nr 2
do SIWZ.

5.0pis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw.

5.1.0 zamdwienie mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:



5.1.1. speiniaja wymogi art. 22 ust.1:

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
- posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamo6wienia,
- znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
5.1.2. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy.
5.2.Nie spehlienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia obejmuje stwierdzenie, czy dana oferta zawiera wlasciwe dokumenty badz

oSwiadczenia, stosownie do zamieszczonej ponizej tabeli

1. Warunek udziatu
Wykonawcy w
postepowaniu:

2. Wymagane dokumenty:

3. Sposéb dokonania
oceny spetniania warunku:

Warunki ustawowe:

Posiadanie uprawnien do
wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnoéci,
oraz
nie podleganie wykluczeniu
na podst. art. 24 ustawy

Odpowiednio Dokumenty
wymienione w punkcie 13.1
SIWzZ

Posiadanie wiedzy i
doswiadczenia oraz
dysponowanie potencjatlem
technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania
zamowienia

Odpowiednio Dokumenty
wymienione w punkcie 13.1
SIwz

Znajdowanie sie w sytuaciji

ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie
zaméwienia

Odpowiednio Dokumenty
wymienione w punkcie 13.1
SIwWz

Stwierdzenie doreczenia
dokumentow, wymienionych
w kolumnie 2. tabeli, o tresci

wykazujacej wypetnianie

przez Zamawiajgcego
przestanek warunkujacych
udziat w postepowaniu.

6.Wspolne ubieganie sie Wykonawcow o udzielenie zaméwienia i podwykonawcy.
6.1.Wykonawcy moga wspOlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoOwienia (np.

w konsorcjum). W takim przypadku wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.2.Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa w
pkt 6.1.

6.3.Jezeli oferta wykonawcdw, o ktérych mowa w pkt. 6.1. zostala wybrana, zamawiajacy bedzie
zadal przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.

6.4.Zamawiajacy zada od Wykonawcow oswiadczenia wskazujacego, ktére czesci zamowienia
zamierzaja powierzy¢ podwykonawcom. Za czynnosSci dokonane przez podwykonawce

odpowiada Wykonawca. W przypadku, braku takiego o$wiadczenia, Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca bedzie realizowac przedmiot zamo6wienia bez udzialu podwykonawcéow.

7.0pis sposobu przygotowania, miejsce i termin zlozenia oferty.

7.1.0ferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zalgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedlug postanowien niniejszej Specyfikacji.



Oferte nalezy zlozy¢ w zapieczetowanej kopercie w sekretariacie pok. 19 I pietro, w siedzibie
Zamawiajgcego przy ulicy A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka do dnia 21-06-2013 r. do godziny 11%,

Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami trwale spieta nalezy umie$ci¢ w zapieczetowanej
kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy oraz napisami:

Starostwo Powiatowe w Hajnéwce
ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnowka

Swiadczenie ushig cateringowych w ramach projektu: ,,Platforma wspélpracy na rzecz
zrownowazonego rozwoju rejonu Puszczy Bialowieskiej”

Nie otwierac¢ przed dniem: 21.06.2013 r., godz. 11:10.
Poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperte nalezy oznaczy¢ nazwa i adresem
Wykonawcy.

7.2.Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnej z ww. opisem ponosi Wykonawca.

7.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do ztozonych
ofert przed terminem skladania ofert.

7.4.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

7.5.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. w kopercie oznakowanej dopiskiem: ,,Zmiana”.

7.6.Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana” =zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dolaczone do oferty.

7.7.0ferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania, po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

7.8.0ferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwala i czytelna technikq oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajqcej cenie oferty.

7.9.Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty muszq by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osobe podpisujaca oferte.

7.10.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.11.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

8.Sposdb przekazywania oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji.

8.1.Na podstawie art. 27 ust. 1 ustawy Zamawiajacy dokonuje wyboru faksu oraz drogi
elektronicznej, jako zamiennych dopuszczalnych sposobéw przekazywania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomienn i informacji z zastrzezeniem punktu 8.2 niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia (dalej: SIWZ). Jako droge elektroniczng przestania informacji
rozumie sie, stosownie do okolicznoSci, e-mail badZz zamieszczenie pytania lub wyjasnienia na
stronie internetowej Zamawiajacego www.powiat.hajnowka.pl Adres e-mail Zamawiajacego:

platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl lub faks nr (085) 682 42 20.

Zamawiajacy nie przekazuje telefonicznie informacji, oswiadczen, wnioskéw i
zawiadomien.

8.2.Wykonawcy, ktorzy ztozyli wniosek o przestanie SIWZ drogq pisemna, jak tez Wykonawcy,
ktorzy ztoza stosowny wniosek oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje otrzymywac
beda droga pisemna,
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8.3.Przekazanie informacji w sposob wskazany w punkcie 8.1 SIWZ zostanie niezwlocznie
potwierdzone pisemnie na zgdanie drugiej strony.

8.4.Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci, zwigzanych z SIWZ lub sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje
zapytania  faksem pod numer (085) 682 42 20 badZz elektronicznie:

platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl badz pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe
w Hajnowce, 17-200 Hajnowka ul. A.Zina 1 .

8.5.Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym
postepowaniem i SIWZ nie p6zniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem,
Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajgcego nie p6Zniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. TreS¢ wyjasnienia zostanie, bez
wskazania Zrodla zapytania, ogloszona na stronie internetowej Zamawiajacego, a w przypadku, o
ktérym mowa w punkcie 8.2 przekazana pisemnie.

8.6.W przypadku wystania wiadomosci faksem lub drogg elektroniczng po godzinach pracy tj.
po 15:30 Zamawiajacy za date powziecia informacji w niej zawartych uzna dopiero nastepny
dzien roboczy.

9.Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10.Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie¢ wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

11.Wycofanie sie wykonawcy z postepowania.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofac sie z postepowania przez

ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i
poprawek) z dopiskiem ,,Wycofanie”.

Koperty oznakowane w ten sposob bedq otwierane w pierwszej kolejnoSci po stwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

12.Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastapi dnia 21-06-2013 r., o godz. 11.10, w siedzibie Zamawiajacego, w

Hajnéwce przy ul. A. Zina 1 w Sali nr 12 (Sala Konferencyjna , parter, budynek Urzedu
Miasta w Hajnowce). Wykonawcy mogq uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W
przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle informacje z
otwarcia ofert na jego pisemny wniosek

13.Wykaz wymaganych od Wykonawcy dokumentow

13.1.1 Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia w formie oryginatéw lub
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii:

a. Wypehiony formularz ofertowy — zalacznik nr 1.

b. Wypehiony formularz asortymentowo-cenowy— zalgcznik nr 2.

c. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeSniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skladania ofert .

d. Kserokopia Decyzji zatwierdzenia lub Zaswiadczenia, z ktorego wynika, ze w zakres
dziatalnosci gospodarczej wchodzi $wiadczenie ustug cateringowych, wystawione
przez odpowiedni organ Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.
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e.

f.

Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, okre§lone w
art. 22 ust. 1, oraz nie podlega wykluczeniu na mocy art. 24 ust. 1 i 2 Prawa
zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozn. zmian) — wzor ww. oSwiadczenia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej
specyfikacji,

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5, tj. w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50 poz. 331 z pézn. zm.), albo informacje o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej, sporzadzona wg wzoru-
Zalacznik nr 5 do niniejszej specyfikaciji.

Oswiadczenie  wskazujace, ktore czeSci zamdéwienia beda powierzone
podwykonawcom.

13.1.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa:
w pkt 13.1.1 lit ¢, d SIWZ — skilada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

-posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnoSci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia;

13.1.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
pkt 13.1.1it. c. SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie, w
ktérym okres$la sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone
przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed wptywem terminu skladania ofert.

13.1.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na

13.2.

13.3.

jezyk polski.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy protokét z zalgcznikami
jest jawny. Zalaczniki do protokolu udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa winne by¢ przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”.

14.0pis sposobu obliczania ceny oferty
Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zaméwienia zawartego w zatgczniku nr 2 oraz

ewentualne ryzyko wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy. Warto$¢ brutto poszczegolnych pakietow winna by¢ liczona w nastepujacy sposob:
ilos¢ x cena jednostkowa brutto.

15.Wyboér oferty

15.1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem:

CENA - 100 %,
Oceny beda dokonywane w nastepujacy sposob :



ad.a. -cena

wartosc brutto oferty najtanszej
wartos¢ punktowa = wartosci brutto oferty badanej x 100 x 100%

15.2. Maksymalna ilos¢ punktow, jaka Wykonawca moze uzyska¢ w wyniku oceny wedlug ww.
kryterium wynosi 100, uzyska ja oferta o najnizszej cenie brutto. Za oferte najkorzystniejsza
uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw.

15.3. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

15.4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie - Prawo zamowien publicznych oraz SIWZ i zostala
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

16.1. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

16.1.1.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi, w sposéb
okreslony w punkcie 8 SIWZ, o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy zawrze ponadto informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktoérego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru na swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie
w miejscu publicznie dostepnym.

16.1.2.W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

16.1.3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych do oferty.

16.1.4. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

16.2. Mozliwosci dokonywania zmian postanowien przyszlej umowy :

16.2.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien Umowy,
wynikajacych z przyczyn o obiektywnym charakterze w przypadkach:

1) zmiany terminu lub miejsca Swiadczenia ustugi,

2) w przypadku wystagpienia koniecznoSci wprowadzenia zmian spowodowanych
nastepujacymi okoliczno$ciami: zmiany dotyczace danych obydwu stron umowy w
tym zmiana osoby reprezentujacej, zmiany teleadresowe, zmiany w nazwie firmy,
zmiany rachunku bankowego, itp., przy czym zmiany te nie moga prowadzi¢ do
zmian podmiotowych,

3) zmiany ustawowej stawki podatku VAT, badZ jakiejkolwiek innej naleznos$ci
publicznoprawnej, badZz innego prawem okreSlonego skladnika cenotworczego
wplywajacego na zobowigzanie pieniezne Zamawiajacego.

16.2.2. Strona wystepujaca o zmiane postanowien zawartej umowy zobowigzana jest do
zlozenia na piSmie wniosku o zmiane postanowien zawartej umowy wraz 2z
przedstawieniem zaistnienia okolicznos$ci o ktérych mowa w ust. 1.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma

lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp.

17.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej




mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien Publicznych

17.3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajqcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

17.4. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

- opisu sposobu dokonywania oceny speiniania warunkow udzialu w postepowaniu;
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego.

17.5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodno$c¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezle przedstawienie
zarzutéw, okreslac¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania.

17.6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.7. Odwotujacy przesylta kopie odwotania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do

whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego treSciq przed
uplywem tego terminu.

17.8. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore
nie przystuguje odwolanie na podstawie art. 180 ust. 2.

17.9. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w
sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

17.10. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faksem lub
droga elektroniczng, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

17.11. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postepowanie jest
prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia na stronie internetowej.

17.12. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 17.11 wnosi sie w terminie 5
dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Zalaczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2. Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamoéwienia - formularz asortymentowo cenowy,
3. Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,
4. Zakacznik nr 4 — Projekt umowy,
5. Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowej.

Zalaczniki stanowia integralng czesc oferty.

Hajnowka, dnia 2013-06-11
Sporzadzita: Elzbieta Kosko Zatwierdzit
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	Starostwo Powiatowe w Hajnówce, zwane dalej „Zamawiającym”, zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39 Ustawy PZP
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	Świadczenie usług cateringowych
	1.Opis przedmiotu zamówienia.
	1.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych podczas spotkań edukacyjnych w świetlicach wiejskich, wizyt studyjnych w Białowieskim Parku Narodowym, szkoleń, spotkań platformy, konferencji podsumowującej w/w projekt, zgodnie z opisem przedstawionym w Załączniku nr 2 do SIWZ– stanowiącym opis przedmiotu zamówienia.
	1.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
	1.3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert równoważnych.
	1.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

	2. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o jakich mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.
	3.Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym prowadzone będą w PLN.
	4.Wymagany termin realizacji zamówienia:
	5.Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
	5.1.O zamówienie mogą się ubiegać wykonawcy, którzy:
	5.1.1. spełniają wymogi art. 22 ust.1:
	5.2.Nie spełnienie chociażby jednego z ww. warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia obejmuje stwierdzenie, czy dana oferta zawiera właściwe dokumenty bądź oświadczenia, stosownie do zamieszczonej poniżej tabeli

	6.Wspólne ubieganie się Wykonawców o udzielenie zamówienia i podwykonawcy.
	6.1.Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. w konsorcjum). W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
	6.2.Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, o których mowa w pkt 6.1.
	6.3.Jeżeli oferta wykonawców, o których mowa w pkt. 6.1. została wybrana, zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
	6.4.Zamawiający żąda od Wykonawców oświadczenia wskazującego, które części zamówienia zamierzają powierzyć podwykonawcom. Za czynności dokonane przez podwykonawcę odpowiada Wykonawca. W przypadku, braku takiego oświadczenia, Zamawiający uzna, że Wykonawca będzie realizować przedmiot zamówienia bez udziału podwykonawców.

	7.Opis sposobu przygotowania, miejsce i termin złożenia oferty.
	7.1.Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji.
	7.2.Konsekwencje złożenia oferty niezgodnej z ww. opisem ponosi Wykonawca.
	7.3.Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert przed terminem składania ofert.
	7.4.Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.
	7.5.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie oznakowanej dopiskiem: „Zmiana”.
	7.6.Koperty oznakowane dopiskiem „Zmiana” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
	7.7.Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania, po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
	7.8.Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
	7.9.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
	7.10.Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
	7.11.Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

	8.Sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji.
	8.1.Na podstawie art. 27 ust. 1 ustawy Zamawiający dokonuje wyboru faksu oraz drogi elektronicznej, jako zamiennych dopuszczalnych sposobów przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień i informacji z zastrzeżeniem punktu 8.2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (dalej: SIWZ). Jako drogę elektroniczną przesłania informacji rozumie się, stosownie do okoliczności, e-mail bądź zamieszczenie pytania lub wyjaśnienia na stronie internetowej Zamawiającego www.powiat.hajnowka.pl Adres e-mail Zamawiającego: platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl lub faks nr (085) 682 42 20.
	Zamawiający nie przekazuje telefonicznie informacji, oświadczeń, wniosków i zawiadomień.
	8.2.Wykonawcy, którzy złożyli wniosek o przesłanie SIWZ drogą pisemną, jak też Wykonawcy, którzy złożą stosowny wniosek oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje otrzymywać będą drogą pisemną,
	8.3.Przekazanie informacji w sposób wskazany w punkcie 8.1 SIWZ zostanie niezwłocznie potwierdzone pisemnie na żądanie drugiej strony.
	8.4.Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości, związanych z SIWZ lub sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania faksem pod numer (085) 682 42 20 bądź elektronicznie: platforma.koordynator@powiat.hajnowka.pl bądź pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnówce, 17-200 Hajnówka ul. A.Zina 1 .
	8.5.Zamawiający udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania związane z prowadzonym postępowaniem i SIWZ nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść wyjaśnienia zostanie, bez wskazania źródła zapytania, ogłoszona na stronie internetowej Zamawiającego, a w przypadku, o którym mowa w punkcie 8.2 przekazana pisemnie.
	8.6.W przypadku wysłania wiadomości faksem lub drogą elektroniczną po godzinach pracy tj. po 15:30 Zamawiający za datę powzięcia informacji w niej zawartych uzna dopiero następny dzień roboczy.

	9.Wymagania dotyczące wadium
	Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

	10.Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
	11.Wycofanie się wykonawcy z postępowania.
	12.Miejsce i termin otwarcia ofert
	13.Wykaz wymaganych od Wykonawcy dokumentów
	13.1.1 Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia w formie oryginałów lub potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii:
	13.3. Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa winne być przez Wykonawcę złożone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

	14.Opis sposobu obliczania ceny oferty
	15.Wybór oferty
	15.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:
	CENA - 100 %,
	15.2. Maksymalna ilość punktów, jaką Wykonawca może uzyskać w wyniku oceny według ww. kryterium wynosi 100, uzyska ją oferta o najniższej cenie brutto. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
	15.3. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
	15.4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie - Prawo zamówień publicznych oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

	16.1. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
	16.1.1.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi, w sposób określony w punkcie 8 SIWZ, o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. Zamawiający zawrze ponadto informację o wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru na swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostępnym.
	16.1.2.W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.
	16.1.3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
	16.1.4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
	16.2. Możliwości dokonywania zmian postanowień przyszłej umowy :

	17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

