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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

P.P. 041.21.32.2013

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

Przedmiot zamowienia:

Petnienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE) oraz koordynatora sieci
wspoétpracy i samoksztatcenia w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”.

KOD CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

. Zamawiajacy

Powiat Hajnowski, ul. Aleksego Zina 1, 17-200 Hajndwka, woj. podlaskie

NIP 6030017563, REGON 050658580

Platnik: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce,

ul. A. Zina 1, 17-200 Hajnéwka

NIP543-18-25-742 REGON 050667461

tel. 085 682 51 99, faks 085 682 4220.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) a w sprawach
nieuregulowanych ustawg, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny (Dz. U.
Nr 16 poz. 93 wraz z p6z. zmianami).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty
okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).

lll. Zrédta finansowania

Zaméwienie finansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet Ill: Wysoka jakos¢ systemu oswiaty, Dziatanie 3.5.
Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia.

1.Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji:

a) Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE) w okresie: od chwili podpisania umowy do 30.06.2014r.
b) Koordynatora sieci wspoétpracy i samoksztatcenia w okresie: od chwili podpisania umowy do 30.06.2014 r.

2.Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia
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nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013, wspdétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Gtébwnym celem projektu jest poprawa funkcjonowania systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie
Hajnowskim poprzez kompleksowe wsparcia wybranych szkét i przedszkoli, spéjne z ich potrzebami.

4.Ustuga wykonywana bedzie na podstawie umowy zlecenia.

5.Zamawiajgcy dokonat podziatu zamowienia na dwie czesci: czesc Il i czes¢ VI. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na dowolng ilo$¢ czesci, z tym, ze osoba wskazana w ofercie do petnienia funkcji SORE/koordynatora
sieci moze petnic¢ te funkcje tylko w jednej czesci.

6.Szkolny Organizator Rozwoju Edukacji (SORE) jest zewnetrznym specjalistg, ktory pracuje na rzecz 6
szkot/przedszkoli w ramach realizowanego w powiecie projektu.

Szacunkowa ilo$¢ godzin: Srednio 43 godziny miesiecznie.

Gléwnym zadaniem SORE jest wspieranie dyrektora i nauczycieli w realizacji rocznego planu wspomagania
zbudowanego na podstawie wybranej przez szkote oferty doskonalenia (przygotowanej w ramach projektu
System doskonalenia nauczycieli oparty na ogolnodostepnym kompleksowym wspomaganiu szkof). Szkolny
organizator rozwoju edukacji wspiera szkote i dyrektora, towarzyszac oraz stuzac pomocag na kolejnych
etapach przygotowania i realizacji rocznego planu wspomagania. SORE odpowiada za prawidiowa
organizacje dziatan zwigzanych z zewnetrznym wspomaganiem. Pozostaje w statym kontakcie z dyrektorem i
pracownikami zaangazowanymi w realizacje rocznego planu wspomagania. Wspiera nauczycieli w czasie
wdrazania nowych umiejetnosci i wypracowanych procedur. Swoje dziatania realizuje bezposrednio w szkole,
ktorg wspiera.

Obowigzki SORE:

1) wsparcie szkoly, poprzez wspotprace z dyrektorem i radg pedagogiczng, w przygotowaniu modyfikacji
rocznego planu wspomagania (jesli zaistnieje taka potrzeba), na rok szkolny 2013/2014, Scisle
odpowiadajacego na potrzeby szkoty,

2) wsparcie przy zapewnianiu obiegu informaciji (staty kontakt z osobami zaangazowanymi w realizacje RPW,
dbanie o przeptyw informacji dotyczacych dziatann podejmowanych w ramach jego wspotpracy ze szkota),

3) wnioskowanie o pozyskanie zewnetrznych ekspertow (jesli zaistnieje taka potrzeba),

4) organizowanie zaplanowanych form wspomagania - we wspotpracy ze szkota,

5) pomoc we wdrazaniu nowo nabytych umiejetno$ci i wypracowanych procedur (np. organizacja i
prowadzenie konsultacji indywidualnych/spotkan coachingowych, minimum 10 h w kazdej szkole/przedszkolu),
6) monitorowanie obecnosci uczestnikdw réznych form wsparcia, nadzér nad dokumentacjg udziatu
uczestnikdw w procesie doskonalenia,

7) dokumentowanie podejmowanych dziatan,

8) przeprowadzenie wsrdd nauczycieli/dyrektorow ankiet z przebiegu wspomagania,

9) przygotowanie sprawozdania z przebiegu realizacji Rocznego Planu Wspomagania,

10) przedstawienie sprawozdania z przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania dyrektorowi szkoty oraz
radzie pedagogicznej, wypracowanie rekomendacji,

11) Scista wspotpraca z koordynatorem projektu, koordynatorem merytorycznym i zespotem projektowym,
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12) promocja dziatah SORE,

13) zatwierdzanie dokumentacji merytorycznej z koordynatorem merytorycznym,

14) prowadzenie ewidencji godzin i zadan pracy.

7. Koordynator sieci wspétpracy i samoksztatcenia bedzie zaangazowany w kierowanie siecig wspoétpracy
i samoksztatcenia w Sieci dyrektorow.

Szacunkowa liczba godzin koordynatora sieci: Srednio 25 godzin miesiecznie. W ramach sieci wspoétpracowac
ze sobg bedzie okoto 20 dyrektoréw z réznych szkét i przedszkoli. Czionkowie sieci bedag spotykac sie
minimum 3 razy w roku szkolnym 2013/2014. Miedzy spotkaniami dyrektorzy beda pracowaé na platformie
internetowej udostepnione] przez Osrodek Rozwoju Edukacji. Koordynator przygotuje sprawozdanie z
realizacji rocznego planu pracy w ramach sieci, zawierajgcego relacje z przebiegu spotkan oraz
wypracowanych rezultatéw i zamiesci je na platformie internetowej. Wspoétpraca bedzie odbywac sie réwniez
za pomoca foréw wymiany doswiadczen, ktérych moderatorem bedzie koordynator.

Zadania koordynatora sieci:

1) przygotowanie planu dziatania sieci wspoipracy i samoksztatcenia zgodnego z potrzebami zgtoszonymi
przez uczestnikbéw, harmonogramu pracy sieci;

2) organizowanie i prowadzenie spotkan uczestnikdw sieci;

3) wnioskowanie o pozyskanie ekspertéw zewnetrznych - specjalistow w zakresie tematu pracy sieci (jesli
zajdzie taka potrzeba);

4) biezgce moderowanie sieci, w tym forum dyskusyjnego oraz wymiany do$wiadczen dla uczestnikéw (praca
na platformie internetowe));

5) zamieszczanie na platformie internetowej materiatdbw samoksztatceniowych i innych zasobéw edukacyjnych
taczacych sie z tematyka sieci (publikacje, upowszechnianie dobrych praktyk, scenariusze lekcji itp.)

6) sporzadzenie rocznego sprawozdania z pracy sieci;

7) promocja dziatan sieci;

8) prowadzenie biezgcej dokumentacji zwigzanej z siecia;

9) Scista wspotpraca z koordynatorem projektu, koordynatorem merytorycznym i zespotem projektowym;

10) zatwierdzanie dokumentacji merytorycznej z koordynatorem merytorycznym,

11) prowadzenie ewidencji godzin i zadanh pracy.

8. Wykonawcy zabrania sie, w trakcie wypetniania obowigzkéw stanowigcych przedmiot zamowienia,
wykonywania innych czynnosci niezwigzanych z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, pod rygorem
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego.

9. CPV: 80.00.00.00 - 4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych. Pod pojeciem oferty czesciowej rozumie
sie oferte na pojedyncze czesci: lll lub VI. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrane czesci zaméwienia z
zastrzezeniem, iz dla kazdej z czesci musi by¢ w ofercie (w Zatgczniku 4 do SIWZ) wskazana inna osoba do
petnienia funkcji SORE/koordynatora sieci (funkcji nie mozna laczy¢). Ponadto osoba desygnowana do

petnienia funkcji SORE w danej czesci nie moze by¢ pracownikiem placéwki wskazanej w opisie tej czesci.
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Cze$¢ lll zamdbwienia.
1. Przedmiot zamoéwienia:

SORE llI - Petnienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji — w projekcie ,Wdrozenie
zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim” w ramach POKL.
2. SORE lll obejmuje wykonanie ustugi w nastepujacych 6 placéwkach:

1) Technikum Le$ne w Bialowiezy, 17-230 Bialowieza, Park Dyrekcyjny 1A,

2) Szkota Podstawowa w Biatowiezy, 17-230 Biatowieza, ul. Waszkiewicza 2

3) Publiczne Gimnazjum w Biatowiezy, 17- 230 Bialowieza, ul. Waszkiewicza 2

4) Szkota Podstawowa nr 6 im. H. Sienkiewicza,17-200 Hajnéwka ul. Nowowarszawska 20
5) Publiczne Gimnazjum nr 2 w Hajnéwce, 17-200 Hajndwka, ul. Nowowarszawska 20

6) Przedszkole nr 1 w Hajnowce, 17 — 200 Hajnowka , ul. Jagielty 7

3. Przewidywany termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 30.06.2014r.

4. Czas pracy w wymiarze: Srednio 43 godziny/miesigc.

Czes¢€ VI zamdwienia.
1. Przedmiot zamoéwienia:
Koordynator sieci | - Petienie funkcji koordynatora sieci wspétpracy i samoksztatcenia Sieé
dyrektoréw w projekcie ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu doskonalenia nauczycieli w
Powiecie Hajnowskim” w ramach POKL.
2. Przewidywany termin realizacji zamowienia: od podpisania umowy do 30.06.2014r.

3. Czas pracy w wymiarze: $rednio 25 godzin/miesigc.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien uzupetniajacych, o jakich mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.
13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
14. Ze wzgledu na specyfike zamodwienia Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania zaméwienia
podwykonawcom.
V. Wymagany termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zaméwienia zostat zrealizowany w terminie:
Czesc¢ I, do 30 czerwca 2014 roku.
Czes¢ VI do 30 czerwca 2014 roku.
VI. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.
Warunki udziatu w postepowaniu:
1.0 zamoéwienie moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie,
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3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz sg osobami lub dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

4) znajdujag sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia.
2. Nie spelnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw
Ocena dokonana zostanie sposobem zero - jedynkowym, (spetnia - nie spetnia).
1. Posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci.
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1iart. 44) na formularzu zgodnym z trescia Zatacznika nr 2 do SIWZ.
2. Wiedza i doswiadczenie.
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt OSwiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1iart. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 2 do SIWZ.
3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz sg osobami lub dysponujg osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatacznika nr 2 do SIWZ. Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca/osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zaméwienia spetniaty co najmniej wymienione
nizej warunki:
Czesc IlI: Szkolny Organizator Rozwoju Edukaciji powinien:

1) posiadac wyksztatcenie wyzsze Il stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

2) posiada¢ doswiadczenie w pracy nauczyciela lub realizacji ustug na rzecz systemu edukacji, minimum
5 lat,

3) posiadac wiedze i doswiadczenie w pracy z grupg 0s6b dorostych,

4) posiada¢ doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotami zadaniowymi lub przedmiotowymi,

5) posiada¢ doswiadczenie w diagnozowaniu potrzeb edukacyjnych lub ukoriczone szkolenie z zakresu
diagnozowania potrzeb edukacyjnych lub moderowania pracy w grupie,

6) byc¢ dyspozycyjny w okresie realizacji projektu,

7) posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.

Czes¢ VI : Koordynator sieci wspotpracy i samoksztalcenia powinien:

1) posiadac wyksztatcenie wyzsze |l stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

2) posiada¢ doswiadczenie w edukacji: minimum 5 lat doSwiadczenia w pracy nauczyciela/pedagoga/
psychologa, posiada¢ ukonczone kursy, szkolenia/studia podyplomowe odpowiadajgce zakresowi
tematycznemu pracy sieci, petnic¢ funkcje dyrektora szkoty lub placowki oSwiatowej, uczestniczy¢ w
projektach systemowych np. w zakresie specjalnych potrzeb edukacyjnych, wdrazania podstawy
programowej, realizacji projektu edukacyjnego, pomocy psychologiczno- pedagogicznej,

3) posiadaé doswiadczenie w pracy z grupa oséb dorostych, prowadzeniu ré6znych form pracy z grupami
0s6b dorostych, w tym dziatan realizowanych w szkotach i skierowanych do nauczycieli (np.
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przygotowanie i prowadzenie lekcji otwartych, szkolenia rad pedagogicznych, nauczycielskich grup
przedmiotowych, doradztwo),

4) posiada¢ doswiadczenie w korzystaniu z metod e-learningu,

5) posiadaé doswiadczenie w moderowaniu grupowej pracy koncepcyjnej oséb dorostych, kierowaniu
spotkaniami/warsztatami poswieconemu zespotowemu wypracowaniu rozwigzan okreslonych
problemoéw srodowiska o$wiatowego - szkoleniowe rady pedagogiczne, wspolne rozwigzywanie

problemoéw, tworzenie procedur, warsztaty,
6) byc¢ dyspozycyjnym w okresie realizacji projektu,

7) posiadac petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych.
Ocena spetniania przedmiotowego warunku zostanie dokonana w oparciu o przedtozone przez Wykonawce
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatacznik nr 2 do SIWZ oraz w oparciu o
Zalacznik nr 4 do SIWZ - Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia wraz z ich
zyciorysem zawodowym.
5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Ocena dokonana zostanie poprzez sprawdzenie, czy Wykonawca ztozyt Oswiadczenie (zgodnie z art. 22 ust.
1 i art. 44) na formularzu zgodnym z trescig Zatgcznika nr 2. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.

VII. Wykaz oswiadczeri i dokumentéw wymaganych dla potwierdzenia spetnienia warunkéw przez
Wykonawcoéw:

1. W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozy¢:
1) Oswiadczenie o spehieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy

Prawo zaméwien publicznych (Zatacznik nr 2 do SIWZ);

2) Wykaz 0s0b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami
(jesli zachodzi taka potrzeba), (Zatgcznik nr 4 do SIWZ).

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, nalezy
przedtozy¢:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (Zatgcznik nr 3 do SIWZ).

2) Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

3. Wypetniony formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1do SIWZ.

4. Parafowany projekt umowy — Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

5. Jezeli, w przypadku wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, majg miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu
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sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczgce niekaralnosci tych os6b w zakresie
okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy Pzp, wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia albo
skladania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje sie takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym Os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
miejsca zamieszkania tych osob.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 4, ust.2) SIWZ - sktada odpowiedni dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktébrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert.

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamdéwienie.

7.Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie winni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zwarcia umowy w sprawie niniejszego zamaowienia.
W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamOwienia, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw z art. 22. ust. 1 pkt 1, zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zlozenia wspdinego
o$wiadczenia i zestawienia dokumentéw wykonawcOw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
potwierdzajgcych, ze razem spetniajg warunki. Potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ustawy Pzp powinno by¢ potwierdzone przez kazdego z Wykonawcow.

VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcalami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

1. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkdw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt VII
Wykonawcy przekazujg pisemnie.

2. Pozostate wnioski, oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie, faksem — 85 682 42 20 lub droga elektroniczng - promocja@powiat.hajnowka.pl.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg wnioski, oSwiadczenia, zawiadomienia oraz informacje
faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemnag prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem
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terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do korca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt. 4 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

6. Pytania nalezy kierowac¢ pisemnie na adres: Starostwo Powiatowe w Hajnéwce, ul. A. Zina 1, 17-200
Hajnowka, faksem — 85 682 42 20 lub drogg elektroniczng - promocja@powiat.hajnowka.pl

7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

8. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:

tel. 85 682 51 99 — Walentyna Gorbacz- Wydziat Promocji i Rozwoju

IX. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajagcy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni . Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XI. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawcy zobowigzani sg sporzadzi¢ oferte zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy.
Wynagrodzenie powinno takze zawieraé koszty ustug telekomunikacyjnych niezbednych przy realizacji zadan
oraz koszty podrézy zwigzane z koniecznoscig wyjazdéw do szkdt, ktérych odlegtosé od miasta Hajnéwka
wynosi maksimum 36 km.

Nalezy wypemic¢ wszystkie puste lub wykropkowane pozycje/rubryki w formularzu oferty.

2. Do oferty Wykonawcy zobowigzani sg dotaczy¢ wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymagane zgodnie z
rozdziatem VIl SIWZ.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie, w sposéh
zapewniajgcy trwalosc i czytelnos¢ tekstu.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$Swiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
5. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz podpisane lub parafowane przez
Wykonawce/osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6. Oferta winna by¢ zszyta lub spieta.

7. Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, muszg by przez niego parafowane.

8. Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na wybrane czesci zamdwienia z zastrzezeniem, iz dla kazdej z czesci

musi by¢ w ofercie (w Zatgczniku 4 do SIWZ) wskazana inna osoba do petnienia funkcji SORE/koordynatora
sieci (funkcji nie mozna taczy¢). Ponadto osoba desygnowana do petnienia funkcji SORE w danej czesci nie
moze byc¢ pracownikiem placéwki wskazanej w opisie tej czesci.

Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz jedng oferte: samodzielnie lub samodzielnie i wspélnie z innymi
Wykonawcami, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

9. Oferte wraz z zalgczonymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (lub

kopercie), uniemozliwiajgcym zapoznanie sie z jej tre$cig bez uszkodzenia opakowania.
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10. Opakowanie (koperta) powinno by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego:

Powiat Hajnowski

ul. A. Zina 1

17-200 Hajnéwka

Sekretariat- pokdj nr 19

.Petnienie funkcji Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji (SORE) lub koordynatora sieci
wspotpracy i samoksztalcenia w ramach projektu ,Wdrozenie zmodernizowanego systemu
doskonalenia nauczycieli w Powiecie Hajnowskim”

»Nie otwiera¢ przed dniem 07 sierpnia 2013 r., do godz. 10.15”

11. Na opakowaniu powinny by¢ wskazane nazwa i adres Wykonawcy, tak aby bez otwierania mozna byto
odestaé oferte, w przypadku jej wptyniecia po terminie.

XIll. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Hajnéwce, ul. A. Zina 1- pokdj 19 lub
dostarczy¢ na adres Zamawiajgcego w terminie do dnia 07 sierpnia 2013 r. r., do godziny 10.00 czasu
lokalnego.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07 sierpnia 2013 r., o godzinie 10.15 czasu lokalnego w sali 12 (parter)
Starostwa Powiatowego w Hajnéwce.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostang: nazwisko i imie lub nazwa (firma)
oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczgce ceny oferty, terminu
wykonania zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

3. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy przesle informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

4. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust 3 ustawy protokét z zatgcznikami jest jawny.

Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

5.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert przed
terminem skladania ofert.

7. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj. w
kopercie oznakowanej dopiskiem: ,Zmiana”.

8. Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostang dotgczone do oferty.

9. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdocona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie odwotania.

XIlll. Wycofanie sie wykonawcy z postepowania.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie z postepowania przez zilozenie

pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z dopiskiem
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~Wycofanie”. Koperty oznakowane w ten sposéb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu

poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze zlozonymi ofertami.

XIV. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra obejmowac bedzie wszystkie koszty i sktadniki zwigzane

z realizacjg zaméwienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, pochodne od pfac.

2. Przez cene oferty rozumie sie wynagrodzenie brutto za 1 miesigc wykonywania ustugi. Wynagrodzenie

powinno takze zawiera¢ koszty ustug telekomunikacyjnych niezbednych przy realizacji zadan oraz koszty

podrézy zwigzane z koniecznoscig wyjazdow do szkdét, ktorych odlegiosé¢ od miasta Hajnéwka wynosi

maksimum 36 km.

3. Cena oferty brutto winna by¢ wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z dokltadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

4. Wykonawca wpisuje cene oferty w kazdej z wybranej przez siebie czesci. Przyjmuje sie, iz przez nie

wpisanie ceny Wykonawca nie zamierza sie ubiegac o udzielenie zamowienia w danej czesci.

XV. Sposob oceny oferty

1. Zamawiajgcy powotat Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia w tym m.in. do oceny spetiania przez Wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu oraz do

badania i oceny ofert.

2. Zamawiajacy przy pomocy Komisji Przetargowej:

1) Dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu i wykluczy kazdego z
Wykonawcow, w odniesieniu do ktérego stwierdzi, ze zachodza przestanki wskazane w art. 24 ust. 1 i ust.
2 ustawy Pzp.

2) Dokona badania i oceny ofert i odrzuci kazdg oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg okolicznosci
okres$lone w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp, t. j.:

- oferta jest niezgodna z ustawa,

- tresS¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurenciji,

- oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

- oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

- oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie omyiki

rachunkowej, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp,

- oferta jest niewazna na podstawie odrebnych od Pzp przepiséw.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie

miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ziozonej oferty, dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci z zastrzezeniem pkt 4.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
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- oczywiste omytiki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

- inne omytiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o wszystkich dokonanych poprawkach Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

XVI. Wybér oferty

1. Wybdr oferty dotyczy kazdej czesci oddzielnie.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

CENA brutto (za jeden miesigc wykonywania ustugi) -100 %,

Oceny beda dokonywane w nastepujacy sposoéb :

wartosc¢ brutto oferty najtanszej

warto$¢ punktowa = x 100 x 100%

wartosci brutto oferty badanej

3. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jaka Wykonawca moze uzyskac¢ w wyniku oceny wedtug w. w. kryterium wynosi
100, uzyska jg oferta 0 najnizszej cenie brutto. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora
uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

4.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamdéwien publicznych oraz SIWZ i zostata oceniona jako najbardziej
korzystna w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVII. Informacja o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wynikach postepowania.

2. W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i
miejscu zawarcia umowy.

3. Umowa zawarta zostanie na podstawie oferty ztozonej przez Wykonawce.

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie wezwany do dostarczenia w
wyznaczonym terminie dokumentdw potwierdzajgcych, ze posiada wymagane niniejszg SIWZ wyksztalcenie,
kwalifikacje, doswiadczenie, uprawnienia.

7. Niedostarczenie dokumentéw wymienionych w ust. 6 traktowane bedzie jako odmowa podpisania umowy

przez Wykonawce.
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8. W trakcie realizacji zamdwienia, postanowienia umowy mogga ulec zmianom, jezeli zmiany beda korzystne
dla Zamawiajgcego lub koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie z okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

9. 1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujacy sposéb: dopuszcza sie zmiane osoby
wskazanej w ofercie jedynie w formie pisemnej w przypadkach wystapienia sytuacji losowych
udokumentowanych przez Wykonawce tylko i wytacznie za pisemng zgodg Zamawiajacego,

9. 2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany terminéw realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego lub Wykonawcy, ktdre to przyczyny kazda ze stron musi udokumentowac¢ na pismie.
Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajagcy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig
jednoczesnie zobowiazania do wyrazenia takiej zgody.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.):

a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana nr rachunku
bankowego),

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami,

C) udzielenie zamodwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamdwieniach publicznych,

d) udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych w zakresie wskazanym w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia.

9. 3. Pozostate kwestie odnoszace sie do umowy zawarte sg w zatgczniku nr 5 do SIWZ.
XVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej
Wykonawcom i innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.
Zataczniki do SIWZ:
1. Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz ofertowy
2. Zalgcznik nr 2 do SIWZ — Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
3. Zalgcznik nr 3 do SIWZ — OsSwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie
art.24 ustawy PZP
4. Zalgcznik nr 4 do SIWZ — Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z ich
zyciorysem zawodowym.
Zatacznik nr 5 do SIWZ — Projekt umowy.
6. Zalgcznik nr 6 do SIWZ — Kwestionariusz osobowy (dotyczy osoby fizycznej, nieprowadzacej

dziatalnosci gospodarcze)).
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