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UCHWALA NR ... L
Zarzadu Powiatu Hajnowskiego

z dnia 30 pazdziernika 2014r.
w sprawie : Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnowce

Na podstawie art. 36 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( Dz U.
2013 poz. 595 z péin. zm.) w zwigzku z uchwaly Nr I1I/12/98 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia
29.12.1998r.w sprawie powolania Zarzadu Drog Powiatowych, uchwala sig co nastgpuje:

&1

Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnéwce w brzmieniu

nadanym jak w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnéwee wprowadzony
uchwala Nr 98/305/06 Zarzadu Powiatu Hajnowskiego z dnia 21 sierpnia 2006 roku, zmieniony Uchwaly
Nr 5/18/07 z dnia 31stycznia 2007roku

§3
Uchwala wehodzd w Zzyeie z dniem podjgeia.

Zarzad Powialu

1.Wilodzimierz Pietroczuk.. ., N/
2. Andrzey SKiepKo. .oz f‘

3.Mikolaj Aleksiuk..... |
4.Anatol Lapinski......

5.Stefan Sadowski



Zatacznik do Uchwaly Nr /Ma/ 2} 5!;
Zarzadu Powiatu Hajnowskiego
z dnia 30 po i@l 2014y

Regulamin Organizacyjny
Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnéwce

ROZDZIAL |

Postanowienia ogoine

§ 1.

1. Zarzad Drég Powiatowych w Hajndwce dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym ( t.j.Dz.U. z 2013 r.,

poz. 595 z p6ézn.zm.),

2) Ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 260 z
poézn.zm.),

3) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2013 r. ,
poz.885 z pdzn.zm.),

4) Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2013 r. , poz. 330 z
pézn.zm.),

5) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych ( tj. Dz.U. z
2014r. , poz. 1202),

6) Uchwaty Nr 111/12/98 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 29 grudnia 1998 roku w sprawie
powotania Zarzadu Drog Powiatowych w Hajndwce oraz Uchwaty Nr XXI1/135/05 Rady
Powiatu Hajnowskiego z dnia 25 lutego 2005 w sprawie zmiany uchwaty o powotaniu
Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnowce.

7) Uchwaty Nr XXXIIl/226/06 Rady Powiatu Hajnowskiego z dnia 29 czerwca 2006r. w
sprawie statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Hajnéwce

8) Innych obowigzujacych przepiséw prawa.

2. Regulamin organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych zwany dalej "Regulaminem"” okresla
wewnetrzng strukture organizacyjng, tryb pracy i zasady funkcjonowania Zarzadu Drég
Powiatowych.

§2.

1. Jezeli w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Hajnowskiego,

2) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Hajnowskiego,

3) Kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Zarzadu Drég Powiatowych w
Hajnéwce ,

4) ZDP, Zarzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drég Powiatowych w Hajnéwce .

2. Siedzibg ZDP jest:

ul. Bielska 41 17-200 Hajnéwka




§ 3.

ZDP w Hajnéwce jest powiatowg jednostka organizacyjng dziatajacg jako jednostka
budzetowa, finansowang przez budzet powiatu, wykonujaca zarzad drogami powiatowymi .

§4.

1. Nadzér merytoryczny i finansowy nad dziatalnoscig ZDP sprawuje Zarzad Powiatu a
ponadto:

1) zatwierdza roczny plan rzeczowo-finansowy, ktéry stanowi podstawe jego gospodarki
finansowe;j,

2) zatrudnia i zwalnia Kierownika

2. Nadzér nad wykonywaniem biezacych zadan i czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec
Kierownika sprawuje Starosta.

§ 5.
Terenem dziatania Zarzgdu Drog Powiatowych jest Powiat Hajnowski obejmujacy jednostki
samorzgdowe:
1) Gmina Czeremcha,
2) Gmina Dubicze Cerkiewne,
3) Gmina Miejska Kleszczele,
4) Gmina Czyze,
5) Gmina Narewka,
6) Gmina Narew,
7) Gmina Hajnéwka,
8) Gmina Miejska Hajnéwka,

ROZDZIAL Il
Przedmiot dziatania
§ 6.

Przedmiotem dziatania Zarzadu Drog Powiatowych jest wykonywanie obowigzkéw zarzadcy
drég powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach publicznych, a mianowicie:

1) Opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci droég powiatowych.

2) Opracowanie projektéw planéw finansowych budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony
drdg oraz obiektéw mostowych.

3) Petnienie funkcji inwestora:

4)Utrzymanie  nawierzchni  drég, chodnikéw, obiektéw  inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch, oznakowania i innych urzadzen zwigzanych z droga.

5) Realizacja zadann w zakresie inzynierii ruchu w oparciu o wspotprace z Wydziatem
Komunikaciji i Drég Starostwa Powiatowego w Hajnéwce

6) Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju.

7) Koordynacja robét w pasie drogowym.

8) Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég,

9) Prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych.

10) Prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych

11)Wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych
bezpieczerstwo ruchu drogowego.




12) Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez uzytkownikéw.

13) Dziatania zabezpieczajace przejezdnos¢ drég w okresie zimowym w oparciu o przyjete
standardy i przyznane $rodki finansowe.

14)Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastepstwie budowy, modernizacji lub utrzymania drég.

15) Wprowadzanie ograniczerr dla ruchu drogowego badz zamykanie drég i obiektéw
mostowych dla ruchu drogowego oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie zniszczenia mienia.

16) Wspéldziatanie z samorzadami gmin i miast w zakresie przebiegu drég i organizacii
ruchu, budowy i utrzymania drég powiatowych.

17) Dokonywanie okresowych pomiaréw natezenia ruchu drogowego.

18) Sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew, krzewdw i innej zieleni oraz ich pielegnacja
w pasie drogowym poza obszarami Zabudowanymi.

19) Gospodarowanie gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajgcymi w zarzagdzie.

20) Uzgadnianie tymczasowe;j organizacji ruchu oraz opiniowanie statej organizacji ruchu.
21) Wydawanie zezwolers na umieszczanie i lokalizacje urzadzen w pasie drogowym nie
zwigzanych z gospodarka drogowa.

22) Uzgadnianie lokalizacji obiektéw budowlanych przy drogach.

23) Przygotowanie niezbednej dokumentacji techniczno-kosztorysowej na planowane
remonty drég i ulic.

24) Przeprowadzanie przetargbw na wykonywanie robét i innych prac niezbednych w
zakresie gospodarki na drogach powiatowych w ramach upowaznienia przez Zarzad
Powiatu.

25) Wspétdziatanie z jednostkami Policji w zakresie spraw dotyczgcych bezpieczenstwa
ruchu drogowego.

26) Wykonywanie koniecznych zadar z zakresu ratownictwa technicznego na drogach w
ramach wspétpracy z Komenda Powiatowg Paristwowej Strazy Pozarnej, Komenda
Powiatowg Policji itp.

27) Koordynacja zwalczania skutkéw, w przypadku wystapienia klgsk zywiotowych
zagrazajacych zniszczeniu drég i obiektow mostowych.

28) Wykonywanie innych zadan okreslonych w przepisach.

ROZDZIAL 1l
Organizacja i zarzadzanie

§7.

1. Zarzadem Drég Powiatowych kieruje Kierownik a w przypadku jego nieobecnosci osoby
wskazane przez Kierownika .

2. Kierownik organizuje dziatalnoéé Zarzadu Drég, odpowiada za catoéé dziatania jednostki i
reprezentuje ja na zewnatrz. Os$wiadczenie woli za Zarzad Drég Powiatowych sktada
jednoosobowo Kierownik, z tym, ze przy umowach zobowigzujacych wymagana jest
kontrasygnata Gtéwnego ksiegowego.

3. Kierownik wykonuje obowigzki zwigzane z zarzadzaniem drogami powiatowymi przy
pomocy kierowanej przez siebie jednostki, zgodnie z przepisami ustawy o drogach
publicznych i zwiazanych z nig aktami wykonawczymi . Wydaje decyzje administracyjne na
podstawie udzielonego przez Zarzad Powiatu upowaznienia.

4. Kierownik zatrudnia, zwalnia i awansuje pracownikéw Zarzadu Drég Powiatowych.

§8

1. ZDP wykonuje swoje zadania poprzez wydzielone Komorki organizacyjne — dziaty.




2.W skfad Zarzadu wchodzg nastepujace komérki organizacyjne, ktére do oznakowania
spraw stosujg nastepujace symbole:

1) Dziat Finansowo-Organizacyjny — FO

2) Dziat Techniczny — DT

3) Dziat Drogowo-Mostowy- DM

4) Radca prawny - RP

3.Schemat struktury organizacyjnej Zarzadu okresla zatgcznik do Regulaminu.

§9
1.Dziatami kierujg kierownicy dziatow
2.Gtéwny ksiegowy jest kierownikiem Dziatu Finansowo-Organizacyjnego

§10
1.Status prawny pracownikéw Zarzadu okresla ustawa o pracownikach samorzgdowych
i inne akty prawne.
2. Pracownicy sg zatrudniani na podstawie umowy o prace

§11

1. Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Zarzadzie okresla Zarzadzenie Kierownika.

2. Zasady szczegbtowego sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej

i organizowania egzaminu kofczacego stuzbe w Zarzadzie, okresla Zarzadzenie
Kierownika.

3. Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikéw Zarzadu, okresla zarzadzenie
Kierownika.

4. Zasady wynagradzania pracownikéw Zarzadu, okreéla Zarzadzenie Kierownika.

5. Obowigzki pracownikéw Zarzadu, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwiazane ze
stosunkiem pracy, okresla Regulamin Pracy wprowadzony Zarzadzeniem Kierownika.

ROZDZIAL IV
Gospodarka majatkowa i finansowa ZDP

§12.

1. Zarzad Drég Powiatowych zarzadza powierzonym mieniem, zapewnia jego ochrone i
nalezyte jego wykorzystanie.

2. Podstawg gospodarki finansowej jednostki jest plan finansowy obejmujgcy dochody i
wydatki, zatwierdzony przez Zarzad Powiatu.

3.Zarzad Drég Powiatowych prowadzi obstuge finansowo-organizacyjng realizowanych przez
siebie zadan.

4. Nadzér nad prowadzong przez Zarzad Drég gospodarkag finansowa sprawuje Zarzad
Powiatu.

ROZDZIAL V
Organizacja i zasady pracy ZDP



§13
Do zadan Dziaty Finansowo - Organizacyjnego (FO) nalezy w Szczegolnosci:

1) prowadzenie obstugi kancelaryjne;j i obiegu dokumentéw,
2) opracowywanie projektéw zarzadzen Kierownika zDpP regulujgcych Szczegotowe zasady

Zasadami i przepisami prawnymi,

4) sporzgdzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan i deklaraciji wynikajacych
Z obowigzujgcych przepisow,

S) planowanie funduszu plac dla zpp oraz realizacja wyptat wynagrodzen i innych
naleznosci wynikajacych z zatrudnienia w ZDP,

6) prowadzenie ewidencji sktadnikéw mienia ZDP,

Przekraczajacej réwnowartosci 30 000,00euro,
8) przygotowanie materiatow dotyczacych Sprawozdawczosci finansowej dia potrzeb
Zarzadu Powiaty i instytucii Zzewnetrznych,

13) prowadzenie kontroli finansowej ZDP,

14) wspétpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Skarbowym i bankiem
obstugujgcym ZDP,

15) przygotowywanie projektéw uméw zZwigzanych z dziatalnoscig ZDP,

16) prowadzenie obstugi kasowe;j.

17) prowadzenie dokumentacji PFRON,

18) prowadzenie akt osobowych i spraw socjalnych pracownikow,

19) prowadzenie archiwum

20) wspbtpraca z jednostkami Samorzgdowymi

21) nadzorowanie prac ZDP, w tym przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy panstwowej i
stuzbowej,

22) Przygotowywanie wnioskéw do ZUS w zwigzku z przej$ciem na emeryture lub rente,

25) rozliczanie zZrealizowanych inwestycji drogowych
26 prowadzenie Spraw zwigzanych z doskonaleniem Zawodowym i szkoleniami pracownikéw
27)prowadzenie innych zadan finansowo—organizacyjnych Zleconych przez Kierownika zZDP.

Do zadan Dziaty Technicznego (DT) nalezy w $zczegolnosci:

1) przygotowywanie uzgodnier i zezwolen na roboty nie zwigzane z utrzymaniem drég,

2) kontrola wykonywanych robét pod katem zgodnosci z dokumentacjg i wydanymi
warunkami zajecia pasa drogowego,

3) przygotowywanie Zamoéwien publicznych do 30.000,00 euro | powyzej 30.000,00euro
Zgodnie z regulaminem gospodarowania $rodkami publicznymi ZDP

4) przechowywanie | zabezpieczenie dokumentacji przetargowych,

5) wydawanie zezwoler: na przejazdy pojazdow nienormatywnych,




11) uzgadnianie lokalizacji miejsc obstugi podréznych Iprzystankéw, parkingéw, stacji paliw,
moteli itp./ przy drogach

12) wdrazanie i prowadzenie wspomaganej komputerowo ewidencji drég i mostow
13)przygotowywanie uméw na prace projektowe, roboty, dostawy i ustugi oraz kontrola
zgodnosci realizowania zadar z warunkami umowy

14)prowadzenie negocjacii przedumownych i uzgadnianie cen na roboty i ustugi,
15)przygotowywanie materiatéw dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeb
Zarzadu Powiatu i instytucji zewnetrznych.

16 planowanie wycinki drzew oraz zatatwianie wszelkich formalnosci zwigzanych z wycinka
drzew zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie $rodowiska

17przeprowadzanie przegladéw zadrzewienia w pasach drogowych oraz przygotowywanie
planéw wyrebu i nasadzen drzew

18 uczestniczenie w ZUD w Starostwie oraz wspoifpraca z samorzadami gminnymi ,
samorzadem powiatowym z przedsigbiorstwami, podmiotami gospodarczymi urzedami i
instytucjami

19)wykonywanie wszelkich innych prac zleconych przez Kierownika ZDP

Do zadan Dziatu Drogowo- Mostowego (DM) nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji zlecen na roboty drogowo-mostowe, kontrola realizacji ich
wykonania,

2) uczestniczenie i nadzér nad pracami zwigzanymi z zimowym utrzymaniem drog,

3) dokonywanie przedmiaréw na roboty zwigzanie z remontami na drogach,

4) prowadzenie ksiegi objazdéw drég, obiektéw mostowych i przepustow

S) kontrola i analiza stanu drég i urzadzen drogowych w zakresie utrzymania nawierzchni,
poboczy, rowéw, urzgdzen odwadniajacych, skarp, zadrzewien i zieleni, parkingéw, miejsc
postojowych i zatok autobusowych, oznakowania i urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

6) wykonywanie robét z zakresu biezacego utrzymania drég, uzupetniania ubytkdw
nawierzchni asfaltowych emulsjg i grysami lub masg mineralno-asfaltowg na zimno.

7) koszenie poboczy, karczowanie krzewow w rowach przydroznych,

8) uzupetnianie oznakowania pionowego i poziomego,

9)gromadzenie danych i informaciji o stanie przejezdnoséci drég i utrudnieniach dla ruchu

10) wspotpraca z samorzadami gminnymi , samorzadem powiatowym z przedsiebiorstwami,
podmiotami gospodarczymi urzgdami i instytucjami,

11) opracowywanie planéw biezacego utrzymania i modernizacji,,

12) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem roboét drogowo - mostowych i innych
13) kontrola prawidtowos$ci oznakowania robét prowadzonych na terenie dziatania ZDP przez
innych wykonawcéw,

14) wykonywanie inwestycji drogowych i roboét utrzymaniowych

15) prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych z ochrong p.poz. i BHP,
16)przygotowywanie materiatéw dotyczacych sprawozdawczosci dla potrzeb Zarzgdu
Powiatu i instytucji zewnetrznych

17) wykonywanie wszelkich innych prac zleconych przez Kierownika ZDP

ROZDZIAL VI
Zasady podpisywania pism, dokumentéw finansowych, decyzji i aktow prawnych




§ 14.

1. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienieznego i materiatowego jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigce podstawe do otrzymania lub
wydatkowania $rodkéw pienigznych ZDP podpisuja;

1) Kierownik ZDP,

2) Gtéwny ksiegowy ZDP.

3) osoby upowaznione przez Kierownika.

2. Kierownik ZDP wydaje wewnetrzne zarzadzenia , decyzje administracyjne oraz
wszelkiego rodzaju dokumenty i korespondencije zZwigzang z zatatwianiem spraw
wynikajacych z Jego wiasciwosci rzeczowej i wtasciwosci miejscowe;.

3. Szczegbtowe zasady i tryb opracowywania pism oraz wykonywania innych czynnosci
kancelaryjnych w ZDP, w szczegdlnosci zasady podpisywania, oznaczania i parafowania
pism, dokumentéw i ich przechowywania, okregla instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy
wykaz akt oraz instrukcja archiwalna.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koricowe

§15
Pisma wychodzace z ZDP podpisuje Kierownik lub osoba przez niego upowazniona.
§16.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym stosuje sie
odpowiednio przepisy wymienione w § 2.

uchwalenia Regulaminu organizacyjnego Zarzadowi Drég Powiatowych w Hajnéwce,
Zmieniona Uchwatg nr 5/18/07 z dnia 31 stycznia 2007r

§18.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Nie Zglaszam Zastrzezen
PRU Wzgledem




Zatgcznik
do REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO

Rormgoli. Drvly Pourratorsyed,

STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZARZADU DROG POWIATOWYCH W HAJNOWCE

KIEROWNIK Z.D.P.
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